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MZO 67 Prew

A 2

VISTI gli articoli 87 e 897 della Costituzione;

VISTA la legge 29 marzo 1983, n. 93;

VISTI i decreti del Presidente della Repubblica
26 maggio 1976, n. 411, 16 otfobre 1979, n. 509, e 25 giugno
1983, n. 346, reéanti disposizioni circa la disciplina del
rapporto di lavoro del personale degli enti pubblici di cui
alla legge 20 marzo 1975, n. 70;

VISTA la legge 11 luglio 1980, n. 312, concernente
il nuovo assetto retributivo-funzionale del personale civile
e militare dello Stato;

VISTI i decreti del Presidente della Repubblica 29
dicembre 1984, n. 1219, e 7 marzo 1985, n. 588, con i quali
sono stati individuati i profili professionali del personale
dei Ministeri e del personale non docente, appartenente ai
ruoli dello Stato, degli istituti .0 scuole di istruzione pri-
maria, secondaria ed artistica;

VISTO 1'art. 18 del D.P.R. 25 giugno 1983, n. 346;

VISTO l'art. 13 della legge 12 giugno 1984, n.222;

VISTA la legge 8 marzo 1985, n. 72;

VISfé il ‘decreto del Presidente del Consiglio dei
Ministri in data iO novembrg 1983, con il quale & stata costi-
tuita, ai sensi dell'art., 18 del citato D.P.R. n. 346 del 1983,
la Commissione paritetica di studio per l'identificazione delle
qualifiche funzionali e dei profili professionali, in relazione
alla organizzazione del lavoro nelle'specifiche realta dei di-
versi enti, al fine della omogeneizzazione e della trasparenza
delle posizioni giuridico-funzionali;

VISTI i successivi provvedimenti di modifica e di in-
tegrazione della Commissione anzidetta;

VISTI gli atti della Commissione paritetica di cui al
predetto art. 18 concernenti l'identificazione delle qualifiche
funzionali e dei profili professionali per il personale degli en-
ti pubblici di ‘cui alla legge 20 marzo 1975, n. 70, e le norme
di attuazione del principio dell'inquadramento per profili pro-

fessionali;
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VIST4 la d2iiberazione del Consiglio dei Minfé:ri,
adcttata nella riunione dell7 giugno 19686, con la quale (previa
reiezione o Qichiarazione/di inammissibilita delle osservazio-
ni avanzate dalle organizzazioni sindacali_dissenzienti o non
rappresentate nella Commissione paritetica) sono state appro-
vate le proposte formulate dalla medesima Commissione parite-
tica;

SULLA PROPOSTA del Presidente del Consiglio dei Mi-
nistri e del Ministro per la funzione pubblica, di concerto
con i Ministri del tesoro, del bilancio e della programmazione

economica e del lavoro e della previdenza soclale;

EMANA
il seguente decreto: -
Art. 1

1. Le qualifiche funzionali ed 1 profili professionali
nonché i criteri concernenti l'attuazione del principio di in-
quadramento per profili professionali del personale degli enti
pubblici di cui alla legge 20 marzo 1975, n. 70, sono approva-
ti cosl come risultano nel testo annesso al presente decreto.

2. ‘ Il presente decreto entra in vigore ;1 giorno succus-
sivo a quello della sua pubblicazione nella Gazzetta Ufficiale.
3. All'onere derivante dall'applicazione del presente
decreto, valutato per l'anno 1986 in lire 4.500 milioni, prov-
vedono gli.enti utilizzando o le disponibilitad del proprio bilan-
cio provenienti da trasferimenti operati a carico del bilancio
dello Stato o quelle affluite in bilancio in relazione alle spe-

cifiche attivita svolte dagli enti medesimi.

I1-presente decreto, munito del sigillo dello Stato,
sard inserto nella Raccolta ufficiale delie leggi e dei decreti
della Repubblica italiana.E' fatto obbligo a chiunque spetti di

osservarlo e di farle osservare.

Dato a Roma, addi 9 luglio 1986
F.TO COSSIGA
C.TO CRAXI, GASPARI, GORIA,
B ROMITA e DE MICHELIS
. PER COPTA CONFORME
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PROPOSIZIONI DELLA COMMISSIOKE EX ART. 18- DEL DPR 25 GIUGND 12£3,
N. 346, SULLE QUALIFIICHE FUNZIONALI ED I PROFILI PROFESSIONALI D'E—'
GLI ENTI PUEBLICI REGOLATI DALLA LEGGE 20 MARZO 1975,N. 70, NON-
CHE' SULL'INQUADRAMENTO DEL RELATIVO PERSONALE.

Art. 1

L'accesso ai singoli profili delle qualifiche finzionali avverra mediante
pbblico conzorso, in ordine al gaale le norme regolamentari dovramo prevede-
re, nelle misure percentuali di seguito indicate, la riserva dei posti a favo-
re del personale dipendente che appartenga al profilo professionale di qualifi
ca immediatamente inferiore e sia in possesso del titolo di studio, delle even
tuali specializzaziond e del titolo abilitante all'iscrizione negli aldi pro

fessionzli richiesti per l'accesss 2l profilo mess> a conzorso:

5%  dalla 1 alla 11 qualifica
&% o 11 u 111 "
4% w I " v "
30% " v " v .
30% " v O "
30% " VI " VII "
3% " \'pst o VIII "
8% " VIl " pod "

la riservz dei posti sazrd tctale per i due profili “Specialista tecnico
Enti Ricerca" e “Funzionario Capo" le cui professionalitd di base possono esse
re acquisite s>liaznto nei relativi profili gppartenenti alle qualifiche imme-

diatamente inferiori cosi come risulta espressamente dai profili medesimi.
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Nellt'atbito della mobilita verticale prevista, si prescinde dal titolo di
studio di cui sopra nei riguardi del personale che sia in possesso del titolo
di studio prescritto per il profilo di eppartenenza e che risulti in servizio

nella qualifica irmediatamente inferiore slmensc da:

2 T per l'accesso ai profili della II e 1III qualifica firnzionale

3 » = " " " " IV e v " "

4 v v " " | " " Vi " "

5 w» " " . " Vi1 .o» "

5 v w " " " “  VIII " "

g n on . " "
Art, 2

Con atto regolamentare gli Enti stadbiliramo la natura del titolo di stu-
dio, della specializzazione e del titolo adblilitaxate all'iscrizione agli albi
professionali da richiedere nei sirigoli banii di eoncorso, termto canto dei
set;ori ai applicazione, per l'ascesso ai profili delle'divérse qualifichs fin

zionzli individuati in repporto alle rispettive esigenze organizzative.

Art. 3

Gli Enti, in presenza di specifiche realta organizzative e previa contrat
tazione con le Organizzazioni sindaczli di categoria magzgiormente rappresenta-
tive a livello naziqna.'l'e; hano fasoltd di prevedere aggregazioni tra pib pro-
fili con reguisiti equipollenti di una stessa gqualifica.

Per qu=i profili che richiedono particolari reguisiti o specializzazioni,
la mobilita o 1'aggregazione potra esere effettuata sdlo previo superamnto cl
£ppositi corsi di riqualificazione eflfettuati o disposti a cura dell'Amini-

strazione 'stessa.
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Fermo restands il diritto dei dipendenti all'esercizio delle mansioni del
profilo di appar~tensenza, ai medesimi potramno essere assegnati con E:arattene
.di accessorieta anche corpiti di pmfil_o 0 qualifica diversa anche inferiore,

Gli Enti possono prevedere, nell'adito di ognd profilo: pmféssicnéle,
nzioni di coordinamento inerenti al profilo stesso o & profili di qualifica
inferiore, nonché di portavalori. '

Art. 4

I1 personale degli Enti destinatari della legge 20 marzo 1975, n. 70, e
successive modificazioni ed ;ﬁtegr‘azicni,in servizio alla data di entrata in
vigore del preésente decreto € inguaidrato con decorrenza dal 1'.'/7/1985 o
dzlla successiva data di essinizione, nelle qualifiche fimzionali stabilite dal.
presente decreto, seﬁ:ondo 1'allegata tabella di equiparazione tra le stesse e
le qu=21ifiche - base e di coordinamento - e § livelli differenziati di profes-
sionalita del preesistente ordinamento. '

L'anzianita maturata nelle qualifiche dell'ordinamento preesistente corri
spondenti secondo 1'anzidetta tadbella alla medesima qu2lifica f\inzicnale  del

ruovo ordinamento & ricanosciuta ggli effetti giuridici in tale Witima qualifi
ca.

1) Al dipendenti le cui attribuzioni corrispondond a quelle proprie di unio dei
profili delia qualifica di inguairamento & attribuito il profilo stesso.
Ove dette at-ribuzioni corrispondono a gquelle di pid profili gella me:!esima
qualifica & attribuito il profilo corrispondente alle mansioni svolte con

carattere di prevalenza.
2) Ai dipendenti gia appartensnti alle qualifiche di base del preesistente or-
dinamento ie cui attribuzioni alla data del f]7/1985 - conferite

con atto formale in via permanente o esercitate alla stessa data da almend
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3)

un triennio secondo le risultanze di atti di-ufficio-di data certa - gi idn
tificano specificamente con un profilo della qualifica immediatamente supe-
riore a guella rivestita, sono attribuiti il profilo delle mansioni eserci-

*

te e la cormessa gualifica fuwionale. Tale attribuzione ha effetto dalla

Q

data in cui risultano perfezianati i1 suddetti requisiti e comngue da data
[ ]

non anteriore al 177/85 nell'amdito delle dotazioni organiche caples-

Bive vigenti delle qualifiche di base e dei relativi livell! superiori.

Effettuato 1'inquadramento di cul ai punti precedenti e previa determinazio

_ne dei fabtisogni organici di ciascun profilo professiocnale previsto dal

bresente decreto da effettuassi entro 90 giomi dalla data della.sua entra-
ta ‘in‘vigcre. i dipendenti, gia sppartenenti ad una cpalifi?:a di base del
preesistente ordinamento o ad una qualifica di coordinamento o livello dif-
ferenziato di professionalitd, che, alla data del 31 dicembre 1985 e per al
meno un triennio, anche non contirmativo, negli wltimi cmqué gari, - hamo
svolto effettivamente, secondo le risultanze di atti di ufficio di data cer
ta, mansioni della qualifica di base immediatamente superiore a quella rive
stita nel suddetto ordinamento o della qualifica immediatamente superiore a
J22lla di inguadramento ai sensi del primo corma, non rientranti nelle fat-
tispecie di cui al precedente punto 2)_. s50n0 gmessi a partecipare ad appo-
siti concorsi per titoli e/o esani per l'attribuzione con effetto dalla da;
ta della deliberazione relativa alla determinazione dei fabbisogni di cui
sopra del profilo corrispondsnte alle mansioni esercitate e della connessa
qualifica fimzionale.,

Al personale risultato idoneo nei suddetti concorsi che ecceda il numero
dei posti disponibili, l'attribuzione della nuova qualifica e del relativo

profile saramp> disposti, secondo 1l'ordine di graduatoria, dalla data in

‘eui si verifichino le necessarie vacanze.
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Art. 5

I vincitori dei concorsi in svolgimento saramo ingiadrati nelle q;alifi-
che firzionali - e nei relativi profili -~ secondo 1'allegata tabella di eqaipa
razime tra le gqualifiche stesse e quelle del preesistente ordinamento.

le varia_ioni &i qualifica o di livello gia intervermite o che dovessero
intervenire in gpplicazione del cama precedente e del successivo art. 6 nello
&rito del preesisiente ordinamento coportano nei confronti del personale in-
teressato il conferimento della diversa qualifica eventualmente spettante e
dsl relativo profilo in base al presente decreto. a decorrere dalla data della
loro attribuzione ove gia non risultassero conferiti a norma dell'articolo pre

cedente da wuna data anteriore.

Art. 6
Sono fatti salvi gli effetti dei provvedimenti degli Enti in cors> di per
fezionamento alla data di entrata in vigore del presente decreto attuztivi de-
gli artt. 8, 16 e 24 del DFR 25 giugho 1983,n. 345,e dell'art. 13 del DPR 16

ottobre 1973,n. 509.

Art. 7

Nei confronti del personale in servizio alla data del 31/12/85 che nel
preesistente urdinamento rivestiva la q.zaiiﬁca di Collaboratore aministrati-
vo o Collaboratore tecnico dell'arez informatiza e gqualifiche ris,:»ettiva-.ren:e
speriori- e che confluisce nelle qualifiche settima e ottava in base all‘'alle-
gata tabella, si prescinde dal titolo di stulio per l'accesso alle qualifiche
¢i livello spericre del nuovo ordinamento. '

Al personale in servizio alla data del 31/12/1985 che confluisce red
profili della VII qualifica firzionale per i-quali & prevista la mobilita ver-

ticale, & cor =ntito partecipare ai concorsi per l'accesso alla qualifica &
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livello immediatamente speriore del nuovo ordinamento purché in possesso del

diploma di scudla media superiore.

m. 8

In sede di prima attuazione, e per una sola volta, delle norme di access:
alle qualifiche di cui all'art. 1, in altemativa al concorso pubblico e per
la copertura dei posti vacanti nei vari profili nella misura massima pari alle

aliguote riservate, gli Enti hamo fazolta di indire concorsi interni.

m. 9

I prodlemi che dovessero eventualmente insorgere in sede di interpretazip
ne delle nomme di cui al presente decreto saramio definiti dalla Cormissione

di cui all'art. 18 del DFR 25 giugho 1983, n. 345.
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QUALIFICA FUNZIONALE 1

Svolge attivita elementari di tipo marmale che non richiedono una specifi
ta preparazione tecnico-pratica e che comportano anche l'utilizzo di  apparec-

chiature di uso comme.

PROFILI PROFESSIONALT
1) Addetto alle pulizie
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1* PROFIIOD

ADDETTO ALLE PULYZIE

Provvede alle pulizie, al riordino ed alla sistemazione degli smbienti intermi
astermi e dei materiali in essi contenuti.

Raquisiti culturali : Assolvimento dell'obbligo scolastico.

.. con Jarova pratica
Mocdalita di eccesso ¢ concorso pubblico/ ed accertanento idoneitd fisica.

Nobilitd verticale : verss il profilo professionale "Inserviente addetto alle at-

. trezzature" della 2° qualifica finzionale,

Sfera di mritonomia e grado di responsabilitd @ limitate alla corretta esecuzione

del lauvnro affidatnold.
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QUALTFICA FURZIORALE IT

Disimpegna mansioni di tipo maruale che non richiedono una particolare cono
acencza tecnico-pratica quali quelle di carico e scarico, &nche dei mezzi @& tra-
sporto, ivi comprese le operazioni di distribuzione,snistamento, trasporto e
imballagsio di materiale.

PROFT1II PROFESSICNALI
1) Inserviente addetto alle attrezzature.
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1* PROFIIO

INSERVIENTE ADDETTO ALLE ATTREZZATURE

Cura la pulizia, 41 riordino e la sistemazione degli ambienti interni ed
estermi, compresi § servizi di pertinenza in uso all'aministrazione, nonché
dei servizi commessi con detti ambienti.

Utilizza attrezzature e maschine di uso semplice, provvedendahe alla pic-

cola manutenzione.,

Requisiti culturali : assolvimento dell'obbligo scolastico.

Modalithd & eccesso : concorso pubblico per esami, ed accertamento idoneita
fisica.

Mobilitd verticale : verso i profili professionali "Ausiliario di amministra-

zione" e "“Ausiliario alle lavorazioni' della 3" qualifi-

cé \nzionale.

Sfera di autonamia e grado di _responsabilitd : limitate alla corretta esecuzio

ne del proprio lavoro.
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QUALTFICA FUNZIONALE IIX

&Jolge,anc.hé fuori dai locali di ufficio, attivita di carattere musiliario

c/o tecnico-mamale corprese quelle di sorvegliamza diuma e nottuma, custodia,

conservazione, snistanento, esecuzione e fascicolatura di copie ¢he non richie

don> conoscenze specializzate.

Irpiega mezzi, eutomezzi, strumenti ed gpparecchiature di uso seplice di

cui effettua la manutenzicne ordinaria.

PROFILI PROFESSIONALI

1)
2)
3)
4)

Ausiliario di eministrazione;
Ridello / Ausiliario Socio-assistenziale;
Ausiliario alle lavorazioni

Conducente di astomezzi.
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1* PROFIID
AISTITARTO DI AMMTNTSTRAZY(NG

Provvede alla apertura, asreazione e chiusura degli uffici, des paréheggi e
dei locali - ivi compresi quelli utilizzati dall'BEnte fuori della Sede istituzio
male per attivitd relative a mostre, esposizioni e simili - curandone 11 manteni-
mento de=11'ordine, la custodia e la buona conservazicne i 'opere. beni, impiants.

Regola e vigila sull‘'ascesso del pubblico e dei mezzi meccanici, provvedando,
ove previsto, all‘'identificazione e al controllo di documenti e di ricevute di
pasgEmento.

Formisce al pubblico informazioni, stapati e materiale illustrativo.

Provvede al prelievo, alla sistemazione e consegna dei materiali e dei fa-
scicoli espletando le pulizie delle suppellettili e degli oggetti in uso negli
vffici che si rendanc eventualmente necessarie durante 1l'orario di lavoro.

Regola il servizio anche telefonico di anticamera.

Azionz, manovra, disattiva e controlla 1'inserimento degli allammi, ¢egli ime
pianti di sicurezza e dei servizi generali.

Provvede all'immagazzinaggio, alla spedizicne, alla consegna di materiali e
generi vari e relativi trasporti, nonché alla manovra delle attrezzature affidate
gli (carreli, nastri trmoftatori e simili) delle quali cura l'ordinaria manuten
Zicne. 4

. di istruzione
Reguisiti culturali : diplomz €@ istituto/seconda=iaq di 1° grado.

Requisiti di esperienza professionale : conoscenza di tecniche di lavoro acquisi-

bili anche con un periodo limitato di
tirocinio.
Modalitd df eccesso: concorso pubblico per esami.
f:--bbilité verticale : verso il profilo "Archivista" "Addetto alle macchine ausiliarie"
della IV qualifica finzicnale.
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Segoe 1° profilo - ausiliario di aministrazione):

Mobilitd orizzontale : verso i profili '"Bidello/ausiliario socio assistenziale®,
" Conducente di automezzi! della medesima qualifica previo

accertamnento del possesso dei requisiti.
sfera di astaxmia : nell'atbito di istruzioni predeterminate.

Grao di responsabilitd : relativa alla corretta esecuzione del proprio lavoro

ed al particolare impegno nelle modalita e nei tempi di

esecuzione.
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2* PR DD

BIIFLID/AUSTLIARIO SOCIO-ASSISTENZIALE

Espleta mansioni sussidiarie all‘'attivitd educativa ed assistenziale, quali
sorveglianza e cura dell'igiene perscnale degli utenti dei servizi, colladorazip
n¢ con i1 personale di cucina e di refettcrio e ausilio nell'mssistenza di sogget
ti portaiori di handicaps.

Svolge in modo integrato le attivitd di pulizia, riordino e mamitenzione dei

loc2li scolastici e A essistenza.

Reqiisiti culturali : diploma di istituto &iistruzione secondaria di 1° grado

Reqguisiti di esperienza professionale : conoscenza di tecniche di lavoro acquisi-
bili anche con un periods limitato di ti-

rocinio.

Moc21itd di ectesso @ concorso pubdblico  per esami;

Mobilitd orizzontale @ verso i profili "Ausiliario" e " Conducente automezzi” del-

la medesima qualifica previo accertamento del possesso ded
requisiti.

Mcbilitd verticale : verso 4 profili " Archivista" e "Operatore qualificato" della

IV qualifica fimzionale previo superamento @i corso di qualifi-
cazicne professiona.e relativo alla professicne dell'area di
accesso e parch? in possesso ded requisiti per 1'amissione al
concorso pubblico stabiliti per l'accesso al profili suddetti.

Sfera di avtoonia @ nell'adito di istruzioni predeterminate.

Grado di responsabiltd @ relativa alla corretta esecuzione del proprio lavoro =d al

narticsslare < o mal1o madalded a mald tarend I MCOS
> valllillC alpTiay e sivasts tilalisa v v t6-a vigrs - -

zione.
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3* PROFILD
AUSTLIARIO ALLE LAVORAZIONI

Provveds anche mediante l'utilizzo di appanecchiatum di uso semplice ad ope
razicnd di carattere elementare e/o ripetitive curando la preparazione dei materig
{1 da porre in opera nell'atdito del proprio livello di preparazione tecnica.

Prﬁwede. altresi, alla pulizia cei.locali nei quali opera,nanché degli impiar

ti e degli attrezzi.

Requisiti culturali : diploma di istituto di istruzione secodaria di 1° grado
Regaisiti di esperienza professianale : conoscenza di tetniche di lavoro acquisi-

bili anche con un periods limitato di tiryg
cinio.
Hoda1itd di eccesso @ contorsd pubblico per esami;

Mobilita orizzontale : verso i profili della medesima qualifica previo gpposito
corso di qualificazione. |

Mobilitd verticale : verso il profilo " Operatore qualificato" della IV qualifica

flnzionzle previo sperznento di corse di qualificazicne pro-
fessionale relativo alla professicne dell'area di accessd €

purché in possessodei requisiti previsti per l'amissione "al
conzorso pubblico stabiliti per l'accessd al profilo suddettc

Sfera di autaamia : rell'adito di istruzioni predeterminate.

Grado di responsadiltd : relativa alla corretta esecuzione del proprio lavoro ed

‘8l particolare impegno nelle modalita e ned »te:rpi di

esscuzione.
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4* PROFILD

COOUCENTE DI AUTOGEZZY

E' addetto alla guida di autoveicoli, motoveicoli e/o natanti per £l tra-
sporto di personme © cose.

Cura 1'efficienza,la pulizia e l'ordinaria mamutenzione del mezzo affidato
gll eseguendone enche le piccole riparazioni, segnala usure e guasti di rilievo
all'ufficio campetente.

E' mddetto nei periodi di attesa, senza pregiudizio delle proprie mansioni,
ad attivita diantica‘nerﬁ e simili di altrt profili professionals della medesima
qualifica funzionale.

Requsiti culturall :diploma di istituto di istruzicne secondaria &i 1°grado

patente di guida C e/o patente nautica.
Specializzazione/i richiesta/e : conoscenze tecniche sul funzionamento dell ‘auto-

me2zo.

Modalitd di accesso ¢ concorso pubblico  per esami ed accertamento
di ddoneitd fisica.

Hobilitd verticale : verso il profilo “Autista meccanico o di mezzi speciali” della
IV qualifica Nnzione'e.

Mobilitd orizmontale : verso 4 profili "Ausiliario", '"Bidello/ausiliario socio-as

gistenziale" della medesima qualifica.
Sfera di artonamia : autonomia limitata alla guida del veicolo, del natante, alle

modalitd di carico ed ai criteri di scelta dei tragitti di
percorrenza.

Grao di responsabilitla @ relativa all'ordinaria manutenzione, conduzione e custo-

" dia del motoveicolo e/o natante nonche alla regolare te-

roata del 1libretto di bordo.
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QUALIFICA FUNZIONALE IV

Attivitad amministrative, contabili, tecniche e tecnico-mxmali di carattere
esesutivo che per loro natura non corportanc particolari valutaziond di merito e
che pres.ppangond conoscenze specifiche o qualificazione professicnale di mestiere.

Irpiego di mezzi, sutomezzi, strumenti e amesi di lavoro anche cdrplessilma
di vs> semplice.

Maqutenzicne ordinaria delle attrezzature in uso e piccola mamtenzione degli

impianti.

PROFILI PROFESSICNALI :

1) Archivista

2) Autista meccanico o di mezzi speciali
3) Operatore gqualificato;:

4) Operatore sanitario

S) Addetto alle maschine ausiliarie
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1* PROFIID

Cura la tenuta degli archivi (fascicolazione, conservazione, catalogazione,
distribuzions e consegna,all’interns dell'Aministrazione ed alla utenza, di fa-
scicoli, documenti,materiale bibliograi‘ico,sn.pporfi magnetici ed altri oggetti)_.

Provvede a tutte le operazioni di ricezione, protocollazione,smistamento,
preparazione e spedizione di corrispondenza plichi, valori e materiali.

Cura la teruta di schedari, registri, repertori,bollettari e simili.

Collabora al servizio di sportello ed alla raccolta di dati con redazione di
situazioni sulla base di moduli e schemi predeterminati.

Svolge anche attivitd di dattilografia,perforazione,mera digitazione su ter-
minzale,caposizione e dupiicazione; utilizza macchine cifranti nonché gpparecchia
ture riceventi e trasmittenti su rete locale ed intermazionale, anche automatiche.

Selezim.cmta e snista imessazgi in arrivo o in partenza.

Regusiti culturall : diploma di istim‘;o di istruziene secandaria di 1° grado.
Specializzazione/i richiesta/e : conoscenza della finzionalitd delle attrezzature

da utilizzare.

Modalitd di accesso : concorsd pubblico per esami, ed accertamento idoneita fisica;

Mobilitd verticale : verso 11 profilo di "Operatore di aministrazione" della V
qualifica fnzionale.
beilit;‘a orizzontale : verso il profilo di "Addetto alle macchine ausiliarie' del-

la medesima qualifica, previo corso di qualificazione a cura
dell'Amrinistrazione.

Sfera di entanomia @ nell'ambito di istruzioni non necessariamente dettagliate.

0
|

s

EL

i respansabilitd @ relative. aila corretta esecuzione del javoro.
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2° PROFILD

AUTISTA MECCANICO O DI MEZZI SPECIALI

Svolge le mansioni el "Corlicente di automezzi' controlla lo stato di efficien-
2a dezli autoveicoli,motoveicoli e/o natanti posteggiati nella officina o imbarca
dero al quale & addetto, provvedends alle relative riparazioni con le attrezzatu-
re ed 1 mezzi tecnici in dotazione all'oﬁ‘icinaA.

E' addetto alla conduzione di automezzi speciali.

Requisiti culturalf : diploma di istruzione secondaria di 1° grado. Possesso della
- - patente di guida 'D" ed "E" e/o patente nautica.

ModalitA di accesso : concorso pubblico con prova teorico-pratica ed accertamento

di idoneita fisica.
Mobilitd orizzaontale : verso i profili “Archivista", “Addetto alle macchine ausilia

rie" previo apposito corso di qaalificazicne a cura dellv'Am—
ministrazione.

STera di autonomia @ autonomia limitata alla guida del veicolo o del natante, alle

modalitd di carico, ai criteri di scelta dei tragitti di per-
correnza.

Gredo di . responsabilitd : relativa alla ordinartia e straordinaria marutenzione dei

mezzi revisionati e/o riparati, alla conduzione, custodia
d=1 veivolo e/o nataite nonché alla regolare teruta del

libretto di bordo.
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3* PROFILD
OPERATORE QUALIFICATO

Svolge le attivita proprie della qualificazione di mestiere posseduta.
Esegue operazioni di lavoro tecnico-marmali per 1'installazione, marutenzicne,
\3azione e riparazione di inpianti, macchine, arredi, mamufatti, strumenti ed ap-
parecchiature controllandone lo stato di efficienza ed assicurandone la regolare
Nzionalita.
Assiste lé»pmfessionalité superiori eseguendo le operazioni indicategli.
Svolge gli aderpimenti connessi alla attivita di cucina, sala, ristorazione
o e servizi vari dei centri socio-assistenziali.
Osserva le disposizioni stabilite dalla legge per l'esercizio della propria
attivita.

Requisiti culturall : diploma di istmzicne secondaria di 1° grado.

Qépecialimzicne/i richiesta/e : attestato di idoneita di qualificazione professip
nale.

_r{o:lalité di accesso : concorso pubblico  per esami;

Mobilitd verticale : verso il profilo “Opera‘tore specializzato" della V qualifica
' f\rzicnale previo superamento di corsi di qualificazione.
Mobilitd orizzontale : verso i profili "Archivista", “Addetto alle macchine ausi-

liarie" previo corso di qualificazione a cura dell'Amini-
strazione.

Sfera di sutonomia : relativa alla corretta esecuzione del lavoro.

Credo di respmnsabilitd @ nell'amito di istruzioni non necessariamente dettagliate
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4* PROFILD

OFERATORE SANITARIO AD ESAURIMENTO

Provveds, nell 'uniti assistenziale, terapeutica e speciale, all'essistenza
infermieristica generica, secondo le istruzioni impartite dal personale sanitario
dalle specifiche professionalita swperiord.

Mcoilicd wverticale : verso il profilo '"Assistente sanitario" della VI qualifica

firzionale previa acquisizione del relativo reguisito di
ascesso.,

Sfera di autaomia @ relativa alla corretta esecuzione del lavoro.

Grado di responsabilitd : nell'amito ai istruzioni non necessariamente dettazliate.
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S* PROFIILD
ALDETTO ALLE MACCHINE AUSILIARIE

Nell'amdito dei centri stampa, centri di riproduzione, centri meccanografici
strutture analoghe provvede con le macchine susiliarie alle operazioni necessa-
Tie alla finitura degli elaborati (riproduzione, scarbonatura, taglio, impagina-

zione, ridazione, imdbustatura, affrancatura, snistamento copie e simili) curandone

1l'ordinaria mamatenzione.

Reguisiti cultarali : diploma di istruzione secondaria di 1° gradoe.
Specializzazione/i richiesta/e: conoscenza, previo corso tecnico-pratico,della

Nnzionaliti delle attrezzature da utilizzare,

Mcdelitd di accesso 3 concorso pubblico per esami;
NobilitA verticale : verso il profilo " Operatore specializzato" della V qualifica

Ninzionale previo corse di specializzazione.
Fobilta orizzontale ; verso 4 profili “Archivista" e "Operatore alle lavorazioni
qualificato" della medesima qualifica previo corso di quali- .

ficazione a cura dell'Aministrazione.

Sfera di eutonomia @ nelltambito delle prescrizioni tecniche.

Graﬂo di respansadilitd : riferita alla corretta esecuzione del lavoro ed al contral-

1o della efficienza delle attrezzature in uso.
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QUALTFICA FURZIONAIE V

Attivitd eministrative, contabili, tecniche o tecnico-mamali di carattere
esecutivo che richiedono conoscenze specialistiche, preparazione specializzata,
cinoscenze tecnologiche, perizia nell'esecuzione, 6wer~o interpretazione di dise
gni o grafici e relative eladborazioni. ’

tilizzo di armesi di lavoro ed apparecchiature di tipo complesso 11 cui Vinpig
go.mei casi concreti,richiede dirette valutazioni di merito. Mamtenzione ordina-
Tia e strasrdinaria delle attrezzature in uso nonché mamtenzione ordinaria degli

irpianti..

PROFILI PROFESSIMNALI :

1) COperatore »di ‘Frinistrazione

2) Operatore specializzato

3) Operatore sanitario specializzato ad esaurimento

4) Operatore di vigilanza - guardiaparco
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‘1* PROFILD

OPERATORE DI AMMINISTRAZIONE

Svolge attivita amministrativo-contabile acquisendo, anche attraverso atti
vita di sportello, elementi informativi e ricognitivi per la preparazione di at
ti e documenti e predisponendo computi, rendiconti e situazioni semplici.

Ir riunioni e non, svolge mansiond di stenografia, di dattilografia - an-
che a tenpd pieno - e di digitarzione provvedendo alla trascrizione a maczchina
dei lavori stenografati e/o registrati nonché dei dati videoteletrasmessi e dat
tiloscrive anche testi e documenti in lingue straniere.

Provvede alla redazione di lettere semplici curandone direttamnsnte la tra-
scrizione dattiloscritta.

Rilascia, sulla base di precise disposizioni, copie conformi i atti e do-
camnti di cui cura la conservazione e la archiviazione.

Prepara e codifica i supporti cartacei per la trascrizione dei dati.

Effettua ricerche e caricamento dati via terminale per elaborazicni elemen

tari e fuori linea.

Requisiti culturali

diploma. di istruzione secondaria di 1° grado e

diploma di dattilografia e stenografia rila-

sciato da istituto professionale.

Specializzazione/i richiesta/e : conoscenza della funzionalita delle attrezzatu

re da utilizzare.

Modalita di eccesso

concorso pubblico per esami.
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{segue 1° profilo - Operatore di aministrazione)

¥obilita verticale : verso i profili "Assistente di aministrazip
ne" e "Consollista" della VI qualifica funzio
nale.

Sfera di sutonamia nell'atito di istruzioni di massima riferite

(2]

a procedure generali.

Cradc di responsabilita s riferita ai risultati ottermti.
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2* PROFIID

OFERATORE SPECIALIZZATO

Svolge mutonamamente ovvero in collaborazione con altre professionalitd le
attivita proprie della specializzazione di mestiere posseduta,

Esegue lavori teonico-maxmuali specializzati per l'installazione, mamutenzione,
riparazione, gestione di impianti,macchinari, centrali telefoniche, arredi e mamu-
fatti nonch® di strnumenti ed epparecchiature, enche di laboratorio, controllandane
1o stato di efficienza ed assicurandone la regolare fimzionalita.

Osserva, ove previsto, le dispogizimi stabilite dalla legge per 1'esercizio
d21la propria attivita.

Svolge gli aderpimenti propri della specializzazione di mestiere posseduta
comessi all'attivita 4i cucina, sala, ristorazione, piano e servizi vari nei

centri sozio assistenziali.

Requisiti cultirali : diploma di scudla secondaria di 1° grado e maturitad tecnica

professionale.

Podalitd di eccesso ¢ concorso pubblico per esani con prove e contenuto teorico-pratico

Mobilitd verticale : verso il profilo di “Assistente tecnico" e “Consollista" della

VI qualifica Ninzionale.
Mobilitd orizzontale : verso il profilo "Operatore di Aministrazione", della mede-
sima qualifica finzionale previo corse di qualificazione.

Sfera di sutonomia @ nell'abito di prescrizioni di massima riferite a procedure

generall.
Grado di responsabilita @ riferita ai risultati ottenuti.




Senato della Repubblica - — 59 — Camera dei Deputati

IX LEGISLATURA — DISEGNI DI LEGGE E RELAZIONI - DOCUMENTI

3* PROFI1D

OPERATORE SANTTARIO SPECIALIZZATO-AD ESAURIMENTO

Provveds nell'unita assistenziale e/o mobile di pronto soccorso all'attivita
nfermieristica specializzata secondo le istruzioni impartite dal personale sanita
Tio e dalle specifiche professionalitd superiori.

Hobilitd verticale : versd il profilo ‘“Assistente sanitario" della VI qualifica

f\inzionale, previa acquisizione del relativo requisito di accesso.
Sfera &f mutonamia @ nell'atdito delle prestazioni e delle fimziondi che per legge

é tenuto a svolgere.

Grado di responsabilitd @ di natur-a professionale.
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4* PROFIID

COPERATORE DI VIGILANZA - GUARDIAPARCO

Svolge attivita diuma e nottuma di vigilanza e custodia di beni e di
impianti all'intermo ed all'estermo degli uffici, del locali, degli ambienti, del
{e proprietd e dei parchi dell'Ente al fine di prevenire { danni a detti beni e
di evitare alterazioni del‘'abiente dovute a muove costruzioni o ricostruzioni,
2d atti distruttivi di flora, fana e fcwnazimi'geologiche.

Vigila salla regolarita dell'accesso del pubblico e del camportamento del
medesimo megli ambienti descritti al primo comma.

Aziona e verifica gli ‘impianti di sicurezza e controlla la corrispondenza
d=11o stato degli impianti elettrici, idrici, termici e simili, oltre quelli sus—
sidiari,

Nei casi prescritti da leggi e regolamenti svolge il proprio servizio can
porto di ama.

Provvede nei casi previsti all'accettazione della corrispandenza e dei mate-
riall.

Pud essere incaricato di predisporre § tumi di servizio del proprio gruppo
¢ di controllare l'ordinato e corpleto svolgimento degli stessi.

Requisiti culturali : diploma di scuola secondaria di 1° grado e possesso di speci-
fiche licenze.

Specializzazione/i richiesta/e : superamento di un corso di specializzazione tecnica
e professiocnale tenuto a cura dell'Amministrazione.

Modalitd di eccesso @ concorso pubblico per esani con prove a contermto teorico-pratico.
LXobilitd orizzontale : verso i1 profilo di "Operatore di Aministrazione' della me-
desima qualifica firizionale previo corso di qualificazione.

Sfera di sutanomia : nell'amdito di istruzioni non necessariamente dettagliate.

Grado di responsabilitd : riferita all'osservanza di istruzioni generali.
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QUALTFICA FUNZICNALE VI

Attivitd istruttoria di tipo aministrativo, contadbile e tecnico anche di
natura pmfeésionale che, nell'aito di pnes:rizioni di massima e di procedare .
predeterminate, presuppone un'applicazione concettuale ed una valutazione di'me:-i
to dei casi concreti, nonché interpretaziche ai 1st&zimi operative e conoscenze
professionali.

Raccolta, organizzazione ed elaborazione di &S nonché informazione di natura
complessa seconds fasi operative definite. ' '

+ilizza apparecchiature e sistemi che richieouno conoscenze particolari del
le relative tecnologie.

Attivitd di lavoro ad alta specializzazione con assanzione di piena responsa
pbilitd d=l risultato.

PROFIII PROFESSIMINALT :

1) Assistente di eministrazione.
2) Assistente tecnico.

2) Assistente sanitario

4) Assistente socio-assistenziale.

5) Consollista.
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1* PROFIID

ASSISTENTE DI AMMINISTRAZIONE

Svolge attivita aministrativo-tecnico-contabile di carattere istruttorio
anche mediante rilevazione di dati all'estermo: cura i servizi di cassa, ecand
mato e di sportello con rilascio di informazioni all'utenza utilizzando enche
procedure automatizzate interattive.

Esplica attivita di segreteria e di stenografo-resocontista, ivi corpresa
la rielaborazione e la sintesi concettuale dei testi stenografati.

Esegue la traduzione di testi da e in lingue straniere e svolge attivita
di interpretariato da lingue straniere in italiano e viceversa.—

Cura la tenuta dei registri, libri contabili e documenti specifici del
settore di appartenenza; provveds alla tenuta degli schedari bibliografici.

Esegoe, mediante il dialogo interattivo con il si_stema. 1'intero ciclo
produttivo di irmissions ed emissione dati, attivando i relativi programi ap-
plicativi. Utilizza le procedure anche di tipo informatico per 1la gestione,
preparazione. integrézione e ricerca dei dati, dei testi e delle informazioni.

Emette, ove previsto dalle fimzioni attribuite al settore, documenti e at
ti di natura vincolata e previsti da procedure predeterminate aventi rilevanza
estema.

Rilascia copie, estratti e certificati nell'amdito delle proprie attribu-

zioni.

Requisiti cdltarali ¢ diploma di istituto di istruzione secondaria

adi 2° grado, o equipollente diploma in lingue.



Senato della Repubblica — 63 — Camera dei Deputati

IX LEGISLATURA — DISEGNI DI LEGGE E RELAZIONI - DOCUMENTI

(segue 1° profilo - Assistente di aministrazione)

Specializzazione/i richiesta/e : diploma di stenografia in relazione al setto-

re di applicazidne.

Modalitd di accesso concorso pubblico. per esami.

Mobilitd verticale verso i profili "Collaboratore_ di aministra-

zione" e "Ispettore di vigilanza" della VII
quzlifica finzionale e verso il profilo  di
“Collaboratore di informatica" della VII qua-
lifica funzionale previo possesso dei requisi-
ti richiesti per l'accesso allo stesso profi-

lo.

Hobilitd orizzontale

verso il profilo "Consollista" se in possesso

dei prescritti requisiti o previo corso di ri
conversione.

Sfera di ertonomia relativa alla indivicduazione delle procedure

. occorrenti per lo svolQMwento dei comiti af-
fidatigli nell'ambito di prescriziont di mas-

sima.

Grado di responsabilita : riferita alle attivitd direttamente svolte ed

ai risaltati conseguiti.
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2° PROFIID

ASSISTENTE TECNICO

Esegue autonomamente,ovvero in collaborazione con altre professionalita,
le attivitd proprie della specifica pmfessidnalité tecnica posseduta osservan
do, ove previste, le disposizioni stabilite dalla legge per l'esercizio della
medesima professione.

' Esegae verifiche, prelievi, esamni, indagini, rilievi, misuwrazieni, peri-
zie tecniche, rappresentazioni grafiche ed accertamenti tecnici, enche sui re-
gimi delle acque. '

Provvede alla costruzione, installazione, riparaziocne, messa a pmto di
gnppi e impianti meccanici, elettrici, elettronici, idraulici o pneumaticd,
sportivi, fonici, etc. monché alla esecuzione di lavori o costruzione di mam-
fatti di elevata precisione sulla base di disegni o schemi equivalenti su ban-
co 0 su macchine, interpretando schemi costruttivi di particolare complessitad
e 1‘ri=_1atiyi schemi flmzionali e provvedendo alla predisposizione, attrezzatu-
ra, regolazione, taratura e messa a punto delle macchine da utilizzare.

Esegue personalmente interventi specializzati.

Sorveglial'esecuziore dei lavori e ne riscontra i risaltati.

. Partecipa alle attivita di studio e r'icerca'nel settore di impiego, non-

ch® alla eventuale sperimentazione di metodi, materiali ed applicazioni.

Requisiti culturali diplomaz di istituto di istruzione secondaria di 2°

gradb .

Fodalith di accesso : concorso pubblico. per esami.
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(segue 2° profilo - Assistente tecnico)

Mobilitd verticale : verso il profilo "Collaboratore tecnico" della  VII
qualifica Ninzicnale.

Sfera di astonomia : nelltambito di istruziondi di massima.

Grajdo di responsabilitd : riferita alla corretta esecuzione del proprio lavoro.
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3° PROFIIO

ASSISTENTE SANTTARIO

Provvede nelle strutture sanitarie, nell'unitd assistenziale, terapeutica
e speciale anche modile, all'assistenza infermieristica professionale, alla u-
tenza anche secondo le ‘istruzioni impartite dal personale sanitario e dalle
professionalitd superiori osservando, ove preﬁste. le disposizioni stadbilite
dalla legge per l'esercizio della medesima pmfessicné.

Svolge gli adetpimenti propri della specifica professicnalitid posseduta
comessi con 1'attivita diagnostica assistenzia.le e fisioberapeutica.

‘Requisiti culturalil : diploma di infermiere professionale o altro diploma

. richiesto dalla specifica professionalita.

- Hodalita di accesso ¢ concersd pubblico.

. Fobilita verticale : verso il profilo "Collaboratore sanitario” della VII
qualifica funzionale.

Sfera di autonomia : nell'atbito delle prescrizioni legislative, regola-

mentari e/o delle direttive ricevute.

Grado di responsabilitd : riferita alla corretta esecuzione del proprio lavoro.
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4° PROFILO

ASSISTENTE SOCIO-ASSISTENZIALE

Svolge attivitd di rapporti con minori, enziani e portatori di handicaps
el fz'.pe di studiare, valutare e trattare situazioni di bisogno individuali, fa
miliari e di gnippo attraverso la formilazione e l'attuazione di piani di in-
tervento atti a valorizzare le risorse personali dei soggetti menzionati e ad
attivare le prestazioni assistenziali, i servizi, gli interventi specifici di
altri operatori estemni all'Ente, al fir '

blemi individuati.

p—_ - — e =2V maViomd oo - - —
venire alla soluziae &=l pro-

Y
Ql

Requisiti culturali diploma di scuola secondaria di 2° grado e specializ

zazione.

Modalitd di accesso concorso pubblice per esami.

Fobilitd verticale

verso il profilo "Collaboratore socio-assistenziale"

della VII qualifica funzionale.

Sfera di autonamia s nell'adito di istruzioni di massima.

Grado di responsabilitd : riferita alla corretta esecuzione dellproprio lavoro.
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5° PROFILO

CONSOLLISTA

Esegue in modo autonomo sui calcolatori esistenti presso il centro le pro
cedre in esercizio; interpreta le istruzioni ‘operative ed effettua i control-
1i prestabiliti per ciascun ciclo operativo allo scopo di accertare la esattez
za delle elzborazioni eseguite.

‘Immette dati nel sistema.

Osserva tutti gli accorgimenti prescritti per la sicurezza delle lavora-

2icni cui & addetto.

Requisiti culturali : diploma di perito in informatica o diploma equivalen

te con specializzzzione in informatica.

Fodaliti di accesso s concorso pubtlico

Pobilita verticale ¢ verso il profilo professionale di "Collaboratore ai
informatica' della VII qualifica fimzionale.

Fobilitd orizzontale : verso il profilo di "Assistente di &ministrazione"

della medesima qualifica finzionale.

Sfera di ematonomia s nell'adito di istruzioni di massima.

Grado di responsabilitd : riferito alla co.mtta esecuzione del proprio lavoro.
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QUALIFICA FUIRZIORALE VII

Attivita di cOllaboraiione istruttoria, di iniziativa promozionale, studio,
di adiestramento, q.:a.lificazime ed azgiomanento del perécna.l'e,, elaborazione e
progettazione di natura aministrativo-contabile e tecnica che - nell'atbito di
prescriziori generali contermte in norme o procedure definite o in direttive di
m2ssima - presuppongono specializzazione e preparazicne professionale nelle attri
buzioni di settore o di modulo organizzativo interdisciplinare, capacitd di valuta
‘ziome e persegiimento dei risultati, nonché capacitd di decisione,di proposta e di
in:.'iﬁdae.zime dei procedimenti necessari alla soluzione dei casi esaminati e del
le cancrete situazioni di lavoro.

Attivité spé:ia.lizza:e finalizzate alla predisposizicne e realizzazione tecni
¢a dei programi, archivi e procedwre dei programi per i Centri elettronici ed
a’glla gestione di tnitd e procedimenti corplessi.

Svolge attivitd ispettiva di vigilanza.

Svolge attivitd di snalisi di laboratorio specializzata nel settore di ema-
tologia ed immnoematologia.

Svolge le proprie attribuzioni anche mediante la utilizzazione di gpparecchia

ture épecializzate.macchinari e/o sistemi autonomi ed impianti gestibiii con pro-
| grari Variabili entro procedure generali determinate.

Pud essere preposto a settore corportante lo svolgimento di attivita semplici.

PROFILI PRFESSIONAII:

1) Colladboratore di eministrazione.

2) Collaboratore professicnale.

3) Collaboratore teznico.

4) Colladoratore sanitario

5) Ispettore di vigilanza

6) <LColladoratore di informatica

7) Perito di ematologia e immumoematologia.
8) Colladboratore socio-assistenziale '

9) Collaboratore ts-nico Enti Ricerca
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1°/ PROFIILOD
COLLARCRATORE DI AMMINISTRAZIONE

Svalge attivitd istruttoria mediante la predisposizione, la formazione, la
Gefinizione e la revisione di atti, provvedimenti e documenti ache di natura
sentabile-finanziaria, comportanti 1'spplicazicne di norme catplesse, dei quall
sura la sottoscrizione quando gli stessi non rientrinc nella conpetenza dei livel

1i speriori, avvalendosi alla occorrenza di procedure e strumenti informatici.
l Nell'ambito dell'attivita aministrativo—contabile svolge compiti @i studio,
formazione, programazione, analisi ed elaborazione di dati.

Cura l'organizzazione, la gestione e 1'aggiormamento dei servizi di bibliote
ca e di docimentazicne. ‘ ‘ A

Cura le attivitd promozionali, di marketing e le pudbbliche relazioni comesse
con le attivitd istituzicnali che possono richiedere enche conoscenza di lingue
straniere. " | '

Cura e segue lo sviluppo ed il processo formativo psico-intellettuale ded
singoli e di’gnuppo concorrends alla formulazione dei programmi e promuovendo pia
ni d'intervento che { singoli casi richiedono.

Rilascia certificazioni che richiedono ricerche e/o eladborazioni.

Svolge attivitd di redazione di articoli, rubriche, recensioni, notizie san-

rie, provvedendo anche alla correzione delle bozze di stampa, impagzinazione e
¢grafica con la eventuale éollaborazicne di grafici ed impaginatori.

Cura ricerche iconografiche e bibliografiche. ‘

Svolge attivitadi mteyﬁrete consecutivo e/o simultaneo, di tratuwzioni da
lingoe étraniere in {t2liano o viceversa. Redige relazioni e processi verbali di
incontri. Svolge attivitd di collaborazione didattica.

Requisiti culturali : diploma di laurea e,ove previsto, conoscenza di una lirgua
straniera.
Modalitd di eccesso : concorso pubblico per esami.

Mobilitd verticale : verso il profilo "Funzionario di aministrazione" della VIII

qualifica funzionale.
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seg2e 1° profilo - collaboratore di aministrazione)

Pobilita orizzmtale : verso 1l profilo "Ispe‘ctore di vigilawza" d=lla medesima
qualifica funzicnale,

Sfera di sutoxyria : nell'amito di prescrizioni generali contermte in norme o
procedure definite o in direttive di massima.

Grato di responsabilitd : riferita ai risultati della attivitd direttamente svolte
’ e/n el onrmo coordinato.
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2* PROFILO

COLLABORATORE PROFESSIONALE

Svolge attivitd di progettazione e/o direzione dei lavori, di opere edili
ed impianti tecnologici, ristrutturazione e migliorie, nonché interventi di va
lutazione ordinaria e straordinaria.

Coaziuva ivl progettista o il direttore dei lavori titolare per opere di
importanza rilevante, nello svolgimento di tutti 1 compiti comnessi alla natu-
ra dell'incar;co. assumendo, nell'amdito della specifica campetenza personale,
respérsébilité degli atti professicnali svolti nell'es:letzrento'dell'incarico
di collaborazione.

: Esegue_il collaudo di opere edili e di impianti che rientrano nelle canpe
tenze previste 'dagli. ordinamenti professionali, nonch? 1'esate delle queétia’:i
| relative alla condotta, alla esecuzione ed alla contabilitad dei lavori in &p-
palto; in particolare, provvede alla istruttoria della ;Sr;atica, all'esane de-
gli atti, all'applicazione delle norme sugli appalti ed alla valutazione delle
riserve. '

E' incaricato della revisione prez-ri degli appzlti; in particolare provve
de alla elaborazione di computi ed alla liquidazione dei compensi spettanti al
le ditte appaltatrici, previa istruttoria delle pratiche, esame degli atti, &

'plic'azione di leggi speciali e valutazione dei prezzi rilevati dalle gpposite
Cormissioni.

E' incaricato delle stime, delle consulenze tecnico-legali, degli accerta
renti e o;ierazioni catastali. '

Effettua, anche in collaborazione con altre professicnalitd,verifiche e

controlli fAinzionali di lavori, costruzioni, impianti, sistemi semplici e com-
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(segue 2° profilo - Collaboratore professicnale)

plessi di ogni tipo e caratteristica, egpparati, laboratori, materiali, strumen
taezioni, organizzazioni, piani di sistemazione del territorio. Esegue personal
mente interventi specializzati. Sorveglia l'esecuzione dei lavori verificando-
n= i1 risultati tecnici in corss d'opera e/o prodétto finito.

SVOige. anche in collaborazione con le pmfessicnalité swperiori, attivi-
ta professionale nell 'ambito dell'articolazione del settore aérario. foresta-
le, zootecnico ed agro alimenta&e. dei beni storico artistici e culturali.

Requisiti culturali : diploma di scudnla secondaria siperiore e iszriziome
all'albo professionale.

Modalitd di accesso ¢ concorso pubblico per esami.
Sfera di sutonamia : totale nell'abito degli attd pmfessimalii ed opera
tivi.

Grado di responsabilitd : totale per quanto riguarda gli atti ed i provvedimen

ti propri della profession2lita posseduta.
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3° PROFOID -

COLLABORATORE TECNICO

Svolge, anche in collaborazione con le professicnalita superiori, finzio-

ni tecniche specializzate che presuppongono elevata capacitd professionale e

specifica competenza nell'amito dell'articolazione del settore sportivo, cine

matografico, teatrale, cartografico, dei beni storici, artistici e culturali.

Requisiti cultorall

Modalitd di accesso

Pobilitd verticale

Sfera di autonania

Grado di responsabilitd

diploma di laurea.
cONsorso pubblico per esani.

verso il profilo "RAunzionario tecnico" della  VIII

qualifica.

totale nell'atbito della propria attivitd direttamen

te svolta.

riferita all‘tattivita direttamente svolta.
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4° PRCFIID
COLLABORATORE SANITARIO

Il personale con funzioni didattico e/o organizzative provvede al coordina-
m=nto delle attivitd di formazione professionale del perscnale o dei servizi as-
sis‘-.:e:zziali di caorpetenza.

Nell'adito dell'attivitd di organizzazione dei servizi, programma 1'utiliz-
zazione del personale secondo le indicazioni dei responsabili dei servizi e ged
presidi e verifica l'espletamento delle attivitd del personale medesimo predispo-
nends, a tal fine, axche i tumi di lavoro e collaborando alla formulazione dei
Piani operativi e dei sistemi di valutazione dei medesimi.

Ha la responsabilitd dei propri compiti limitatamente alle prestazioni e
2lle finzieni che per la normativa vigente & teruto ad attuare nonché per le di-
rettive e le istnuzioni impartite e per i risultati conseguiti.

Svolge firmziond di didattica nonch® attivitd finalizzate alla propria for-
mazione.,

" Nell'embito delle attiviti di formazione,sulla base delle norme che regolano
l'organizzazione dei corsi, essicura la direzicone didattica dei corsi stessi sezon-
do ledisposizioni che 11 disciplinano.

A tal fine, sulla base delle norme vigenti, predispone lo svolgineﬂtc degli
insegnamenti, ne assicura l'effettuazione e ne controlla 1'esecuzione nel ris,ﬁgt-
to dell'mutonomia professionale operativa del perscnale docente e delle esigenze
d2l lavoro di gnppo.

Stabilisce gli opportini collegamenti con le attivitd di formazione profes-
sionale permanente.

Redige armalmente wna relazione tecnica sull'attivitd svolta e formula pro-
poste per l'organizzazione dell'insegnamento.
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(segue 4° profilo - Collaboratore sanitario)

Requisiti culturald

Esperienza professicnale

Modaliti di accesso

Sfera di eutonamia

Grado di responsabilitid

diplama di infermiere professionale e iscrizione al
relativo albo e diploma di specializzazione.

tre amni di permanenza nel profilo professionale di
"Assistente sanitario' della VI qualifica finzionale,

conzorso pubblico per esami

nell'atbito di direttive di massima e di prescrizip

ni legislative.

riferita ai risultati del gruppo coordinato e di na
tura professionale.



Senato della Repubblica — 77 — Camera dei Deputati

IX LEGISLATURA — DISEGNI DI LEGGE E RELAZIONI - DOCUMENTI

5* PROFILD

ISPETTORE DI VIGILANZA

Effettua - mediante ascessi - verifiche finalizzate ad accertare la rego-
laritd dei rapporto assicurativo,con le funzioni ed i poteri previsti dalle di
sposizioni di leggi e regolamentari, con i datori di lavoré. riscontraxdo la
rispondenza della situazione di fatto con quella stadbilita dalla legge.

' Determina, contesta e n:fifica le evasioni e irregolarita riievate con la
stesura, in via autonoma, di verbali di accertamento. Effettua accertamenti ed
inchieste per infortuni e malattie professionali.

Analizza le normme da applicare nel caso concreto, assumendo decisioni e
iniziative per una corretta applicazione delle stesse, nell'amito di indiriz-
zi generali.

Opera wnitamente al corpo ispettivo deld altri enti e con 1l'Ispettorato

del Lavoro, al fine di una pil proficua azione di vigilanza coordinata.

Requisiti culturall : diploma di laurea.

Modalitd di accesso : concorso pubblico per esami.
Hobilitd verticale : verso il profilo di "Fuzionario di aministrazione"

della VIII qualifica funzionale.

Mobilitd orizzontale : verso il profilo di "Collaboretore di gmninistrazio-

ne" della nedesima qualifica finzionale.,

Bfera di entonomia s nell'adito di direttive di massima.

Grado di responsabiliti : riferita alle attivitd direttamente svolte.
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6° PROFIID

COLLABCRATURE DI INFURMATICA

Nell'amito dei sistemi informatici centralizzati e/o distribuiti:

provvede, anche ﬁediante micromnalisi,alla realizzazicne tegnica ¢i archivi e proce-
dure, sulla base delle specifiche predigxste dalie professionalitd superiori;
utilizza le procedure previste, cura la gestione dei sistemi, delle reti ,
delle librerie e degli archivi;

prepara ed esegue le procedure e/0 4 programmi affidatigli, sulla base dei
piani operativi predisposti;

assicura il corretto utilizzo dei sistemie delle gpparecchiature componenti, de
gli archivi e delle procedure, effettuxdole normali operazioni di diagnostica
e di ripristino;

assicura la salvagaardia dei dati.

Regaisiti cultirali: diploma di laurea

Modalith di eccesso: concorso pubblico per esami.

Mobilitd verticale: verso i1 profilo " Rrzionario di informatica''della VIII

qaalifica firzionale

Sfera di sutanamia : nell'abito delle prescrizioni genmerali e delle direttive di

massima ricevute.

Grado di responsabilitd : riferito alle attivita .direttamente svolte ed ai relati-

vi risultati.
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7° PROFILD

FERITO DI EMATOIOGIA
E DI DM INCEMATOLOGIA

In collaborazione con il personale sanitario svolge compiti di ricerca per
la scelta e 1'approntamento di rmove metodologie di analisi,
Con le metodologie pit appropriate:
2segue ed interpreta analisi immmochimiche, immnologiche ed ﬁmuogenetidwe
che richiedono conoscenze specifiche proprie della ematologia e della immmo-
ematologia; :
‘~ 'prvwed-e'alla produzione di emoconponenti ed emoderivati;
-~ @&segue ed interpreta enalisi batteriologiche e virologiche.

Requisiti culturali : diploma di scudla me2ia sesondaria di 2° g“a:b e specializza-

zione triemale.

Podalitd di accesso : ooncorso pubblico per esami.

Sfera di estonomia @ nell'atbito delle direttiive ricewvute.
[}

Gado di responsabilitd : pienz e r:‘.fe:‘iéa all'attivitd svolta ed ai relativi
risultati.
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8* FPROFIILD
COLLABORATCRE SOCIO-ASSISTENZIALE

Con piena autonaria svolge nell'atbito di norme, procedure determinate e di-
rettive di massima, servizio sociale professicnale al fine di studiare, valutare,
trattare sitvazioni di biso;no individuale, faniliare ¢ di gruppo, attraverso la
formilazione e l'attuazione di piani d'intervento atti a valorizzare le risorse

erson2li d=ll'utente per giungere alla soluzione dei problemi rilevati. _
Conzorre a determinare attivitd di raccolta e diffusione di informazioni at-
tinenti al servizio, alla organizzazione e gestione di un sistema informativo di
base. -

Pud coordinare l'attivitd di servizio sociale predisponends piani di lavoro
e verificando i risultati consegz»n'ti in relazione agli obiettivi prefissati neil
limiti delle direttive ricevute.

Requisiti culturali : diploma di scuola secondaria di 2° grado e corso triemale

di eadbilitazione.

Podaliti di eccesso @ concorso pubblico per esami,

Sfera di mitonomia : piena nell'atbito dell'attivita svolta.

Gredo di responsabilitd : riferita al risultato delle attivita

Bvolte.
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9° PROFID

COLLABORATORE TECNICO ENII RICERCA

Svolge mansioni tecniche specializzate la cul esecuzione:

- richiede una visione d'insieme dibpiﬁ attivita interrelate per soddisfare e-
sigenze operative diverse;

- presppone la carpleta conoscenza delle tecniche del fuwzionamento e delle
modalitd di uso di maschine, strumenti e/o‘ impianti e/o l'elaboraziaone di da
ti corplessi;

- comporta la czpacita di valutazioni per la scelta di elementi e l'esame del-
l'attendibilitd dei risultati.

Esegue lavori tecnici che richiedono un a;:spmccio di tipo teorico per ap-

plicare tecniche, procedure e metodi di lavoro di tipo specialistico.

Requisiti culturall : diploma di istituto di istruzione secondaria di  2°

grado e specializzazione triemale.

Modzlita di accesso : conzorso pubblico per esami.

Mobilitd verticale : verso il profilo "Specialista tecnico Enti Ricerca"

della VIII qualifica finzionale.

Sfefa di autoamia : nellta=ito delle direttive ricevute.

Grado di responsabilitd : piena e riferita all'attivita svolta ed ai relativi

risultati.
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QUALTIFICA FUNZIONALE VIII

Svolge attivi.té di ricerca, formazione,studio. elaborazione, progett
¢ verifica di natura eministrativa, contadbile, finanziaria, tecnica e promoziona
le che,nellt'abito di obiettivi ed indirizzi generali, presupponzono alta specializ
2azicne ed elevata preparazione professionale nelle materie di competenza del Set
ore.

Predisposizione ed esani di atti e provvedimenti gministrativi che richiedo>-
o capéiité di anzlisi, decisione ed iniziativa per la corretta gpplicazione della
normativa,l'utilizrazione fnzicnale del personale ed il conseguimento dei risulta-
ti ed 6biettivi previsti dai prograwi di lavoro.

+ilizza direttanente sistemi corplessi e/o autonami liberamente programa-
pili.

E' preposto a Settore o a modulo organizzativo equipollente comportanti at-
tivitd complessa con autonoma determinazione ded ﬁrocessi attuativi degli indiriz

té.
2{ e degli obiettivi predeterminati.

FROFILI PORFESSIONALT @

1) Punzionario di Amministrazione
2) FRrzionario tecnico

3) Funzienario d'informatica

4) Furzionario socio-educativo

5) ‘Speocialista tecnico Enti Ricerca

6) Perito seronzutico ad esaurimento
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i* PROFIIO

FUINZIONARIO DI AMMINISTRAZIONE

Provvede direttamente alla redazione e sottoscrizione di atti e provvedi
menti di natura gmministrativa, contabile e finanziaria attribuiti alla sua
corpetenza specifica, ovverco alla predisposizione di quelii di capetenza dei
 livelli superiori.

Svolge attivita didatiica, di collaborazionme direttiva, attivitd di stu-
dioc e di ricerca nel camo normativo, bibliografico e della formazione del per

Svolge con piena autonomia organizzativa attivitad i Segretario di comita
ti, commissioni e simili.

Effettua analisi delle dinamiche contrattuali, cura le attivitd inerenti
la risoluzione delle vertenze normative ed economiche in materia di rapporto
di lavoro. .

Neil'z—r.bito gell'atdvitd di programazions, planificazione e comrollo prtecipa
all'individuazione degli obiettivi e dei voluni di produzione, curando la ras-
colta delle informazioni necessarie per l'anzlisi del lavoro, l'applicazione
dzi metodi di misurazione e degli standards di produttivitd, verificando altre
si i risultati ed i costi dei piani di intervento, provvedendo alla redazione
del consumtivi di gestione.

Responsabile delle attivitd promozionzli, di marketing e delle pubbliche
relazioni. ’

E' preposto alle attivita redazional'i. curando la pubblicazione e diffu-
sione della stampa nonché le relazioni con gli organi &i informazione e di co-

mricaziaone.
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(segoe 12 profilo - Funzionario di aministrazione)

E' preposto ad un settore o struttura dell'Ente, mon riservati a profes-

sionalita superiori.

Requisiti culturali

Specializzaziane/i richiesta/e

Fodalitd di accesso

Mobiliti verticale

Sfera di emxtoxaomia

Grado di respaonsabilitd

diploma di laurea.

_:Ln relazicne al settore di epplicazione cono-

scenza di una lingua straniera parlata e

scritta.
concorso pubblico per esami.

verso i profili “RArzionario Capo' e 'Ana-

“lista di aministrazione" della IX qualifica

funzionale.
nell'zwbito di norme generali per tutto c¢id
che concerns 1'esercizio delle proprie f\inzio

ni e per la conseguente utilizzazione finzio-

‘nale del personale assegnatogli.

piena e diretta riferita al conseguimento de-
gli obiettivi previsti dai piani e dai pro-

grami di lavoro.
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2° PROFILD
FUANZIONARIO TECNICO

Svolge finzioni implicanti alta specializzazione ed elevata preparaziorme in
diszipline tecniche inerenti i settori sportivo, cinematografico, teatrale, carto~
grafico, dei beni storici, artistici e culturali.

Syalge attivita didattica, di studio, di ricerca collaborando altresi alla

mlazione dei piand per la formazione ed addestramento del personale.

Jtilizza direttamente stnumenti, gpparecchiature specializzate, maschinari,
sisteni d&i impianti nello svolgimento delle proprie attribuzioni.

E' preposto ad un settore o struttura dell'Ente non riservati a professiocna-

Litd superiori.

Regquisiti culturali : diplama dilavrea

Specializzarione/i richiesta/e : conoscenza di wna lingua straniera parlata e

scritta,ove richiesta.

Modslita di accesso @ concorso pubblico per esani .

3fera di sutonomia‘: nell'arbito di norme generali per tutto cid che concerns
l'esercizio delle proprie firioni e per la conseguente uti-
lizzazione f\rzionzle del personale,

Grado di respansadilitd : piena e diretta riferita al consegaimento degli obiettivi

previsti dai piani e dai programmi di lavoro.
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3° PROFILD

FUNZIONARTO DI INFURMATICA

Analizza e sviluppa, singolarmente o come guida fimzionale del gnppo  ©
settore cul & preposto, sistemi informatici centralizzati e distribuiti.
Nelle attivita rivolte al conseguimento degli obiettivi affidatigli indi-
vicdaa le soluzicni ottimali. E' responsabile in particolare ai:
- progettazione di procedure e archivi;
- en2lisi e dimensionamento dell'hardware;
- gnalisi e gestione del software di base e gpplicativo;
- gestione di piani di produzione;
- znalisi e gestione dei sistemi e delle reti;
- gestione'della sicurezza e integritad dei dati;

- essistenza agli utilizzatori di hardware e software.

Requisiti culturalil diploma di laurea.

Specializzaziane/i richiesta/e : conoscerza di una lingua straniera parlata e

stritta, ove richiesta.

Pixdalitd di eccesso concorsd pubblico per esami.

Mobilitd verticale verss il profilo "Esperto di informatica' del

la IX gqualifica funzionale purché in possésso
dei reguisiti richiesti per l'accesso a tale

profilo.
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(segue 3° profilo - Fuwziocnario di informatica)

Sfera di autonomia nell'ambito di norme generali per tutto cid

che conceme l'esercizio d=1le proprie ﬁ:uig
ni e per la conseguente utilizzazrione finzio-
nale del personale assegnatogli.

Grado di responsabilita : piena e diretta riferita all'attivitd svolta

ed al conseguimento dei piani e dei programi

di lavoro.
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4° PROFI1D

FUNZIMRARIO SOCIO-EDUCATIVO

Cura con le professionalitd superiori:

- la programazione, la gestione ed il coordinamento delle attivita assisten-

ziali, sociali, ricreative ed educative;

-~ il corretto fimZionamento di case di soggiomo, colonie centri vasanze, con

vitti, case di riposo e simili;

- swlge corpiti di analisi, studio, ricerca, consulenza tecnica, assumendo la
piena responsabilitd delle soluzioni prospettate-dei piani formulati nonché

a+tivita propedesutica ai corsi e gestendo in aula interventi formativi.

Reqguisiti culturali

diploma di laurea.

$>eci'alizzazicne/i richiesta/e : cors> di specializzazione e conoscenza ai

tna lingaz straniera parlata e scritta, ove

richiesta.

Modalitd di accesso conzorso pubblico per esami.

Sfera di astonamia nell'atdbito di norme generali per tutto cid

che concerme l'esercizio delle proprie fun-
zioni e per la conseguente utilizzazione f\n

zionale del personale assegnatogli.

Grado di responsabilita : piena e diretta riferita all'attivita svolta

13
o
B

cenceguimento el piaxd e del prograr

2
2
5
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S°* PROFILOD

SPECIALISTA TECNICO ENTI RICERCA

Svolge autonomamente lavoro tecnico comportante il controllo e la supervi

sione di una parte o di tutta un'attivitd o un servizio o in.altemativa 10

stulio, l'ratta'nerito\e il carattere interdisciplinare e richiedente la capasi

ta di coordinamento e supervisione collegate ad alto grado di iniziativa e di

irnventiva.

Requisiti culturali

Specializzaziane/i richiesta/e :

Mocdalita di eccesso

Sfera di astoraomia

Grado di responsabilita

diploma di istituto di istruzione secondaria
di 2° grado.
conoscenze asquisite a livello uwniversitario

o presso enti di ricerca italiani o stranieri.

concorss riservato agli sppartenenti al pmf i
lo "Collaboratqre tecnico Enti Ricerca" della
VII quzlifica funzionale con almeno 8 ani di

servizio nel profilo medesimo.

totale nell'avbito degli atti operativi e per
la conseguente utilizzazione fimzicnale del
personale assegnatogli.

piena e diretta riferita al conseguimento de-
gli obiettivi previsti daj piani e dai  pro-

grami di lavoro.
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6° PROFILD

Esercita i1 controllo sulle costruzioni e sull'esercizio del materiale di
volo.

Provvede, nell'adito della certificazione delle imprese, alle verifiche
relative alle attrezzature ed ai procedimenti in esse conteruti.

Effettua collandi, ispezioni e visite periodiche e strabrdinarie degli
E’I‘tffbbili' finzlizzati all'accertamento delle condizioni di navigabiliti e di
irpiego.

Partecipa alle prove -in volo degli asromobili prototipi e di serie.

Adotta i provvedimenti relativi al procedimenti di controllo.

Requisiti culturali : diploma di istituto di istruzione secondaria

di 2° grado ed iscrizione all'albo professio-
nale nonché esercizio effettivo e lodevole cel
le attribuzioni del perito asronautico per al
meno 5 annd., Obbligo di frequenza di corsi &i
acciomamento presso le industrie aeronariche.

Specializzazione/i richiesta/e : brevetto di' pilota di 2° grado.

Sfera di autonomia : nell'ambito di norme generali per tutto cid

the concerms 1'esercizio delle proprie firizioni.

- Grado di responsabilita ¢ piena e diretta riferita al conseguimento de-
gli obiettivi previsti daj piani e dai pro-
gramdi di lavoro.

N2l presente profile sonc inguadrati i periti industriali del Registro Aeronau

tico Italiano in possesso dei requisiti sopra specificati.
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QUALTIFICA FLRZIONALE IX

Nell'ambito di indirizzi generali in materia tgcnico-zmﬁnistrativo—eccng
miza, finanziaria, promozionale e di marke:ting, attua i programmi finalizzati
2l raggiungimento degli obiettivi, svolge attivitad di studio e di programazio

- e anche dirette ella organizzazione, rezionalizzazione delle procedure e gel-
le rmove tecniche e metodologie di lavoro nonch? di quelle relative al tratta-
mento automatico delle informazioni assicurandone, con piena autonomia, anche
‘1'attuazione. |

E' preposto a strutture ofgani tive di particolare complessiti anche a
rilevanza esterma non attribuibili 21 Dirigente verificando la attivitd &i ess
cuzione, ricerca, consulenza e programmazions gpplicata nelle stesse.

Formila anche in posizione di stgff proposte volte ad assicurare l'osser-
vanza dei criteri di regolarita gestionale e di speditezza finalizzati al mi-
glioramento delltefficienza e dell'efficacia dell'azione istituzionale dell'En
te, in relazione alla specifica esperienza e professionalita possedute.

Sostituisce il Dirigente secondo quanto ‘consentito dall'ordinamento.

Cura, anche direttamente, la formazione e l'aggion\a:nenﬁo professionale

gel personzle.

PrROFIII PROFESSIMNALT @
1) Funzionario Capo
2) Esperto di gministrazione

3) Esperto di informatica
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1* PROFIIO

FUNZIONARTIO CAFO

Nell'amito degli indirizzi ricevuti, dirige una struttura organizzativa
¢i particolare corplessita anche a rilevanza esterma non attribuibile al Diri-
gente.

Adotta provvedimenti volti a migliorare l'organizzazione del lavoro, valu
ta le proposte di modifica delle procedure proponendos altresi procedure alter-

+ive e/o il ricorso a myove o diverse strumentazioni,

E ‘dirwettznénte responsabile del ccziseguimento degli obiettivi assegnati-
gli verificandone i costi.

Assicura l'attuazione delle procedure di pianificazione delle attivita e
d2l controllo di gestions nelle fasi di individuazione degli obiettivi, la ela
borazione di piani e la verifica del loro stato di attuazione e di gestione de
gli scostamenti.

S_ostimiscé il Dirigente in caso di assenza o impedimento.

Regge 1'unita organica in attesa della destinazione del titolare.

Reguaisiti cultirali : diploma di laurea.

Specializzazione/i richiesta/e : corso> di specializzazione post universitario

e conoscenza di wuna lingua straniera parlata

e scritta.

Mocdalitd di accesso : il concorso & riservato al personale apparte-

nente al profilo professionale "Arnzionario
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(segue 1° profilo - Anzionario Capo)

| di eministrazione' della VIII qualifica fun-
zicnale.

Pobilita orizzontale : verso il profilo 'Esperto di aministrazione"
' ' della medesima qualifica fimzionale.,

Sfera di sutonomia

nell'adito degli indirizzi dirigenziali.

Grado di respansabilita : piena, riferita ai progetti individuati in re
lazione alle esigenze orgaizzative, al conss

giimento degli obiettivi affidatigli ed al

e

sp=tto dei tempi p‘rogra:m.ati.
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ESPERTO DI AMMINISTRAZIONT

Elabora gli scheri di pianificazione delle attivitd, individua la gama
gd=lle posizioni di lavoro degli assetti strutturali elementari, dei cicli dai
lavorazione, quantifica i fabbisogni di risorse umane e strumentali; cura 1la
rilevazione dei flussi produttivi anche in repporto alla valutazione dell‘'atti
vitd in termini di costo; predispone gli elementi per la determinazions degli
standards di produttivita e cura gli adenpimenti comessi all'applicazione dei
mescanisni di incentivazione del rendimento.

Effettua analisi delle procedure di lavoro e delle altre condiziond orga-
nizzative.

Concorre, anche in collaborazione con altre professicnalita, alle valuta-
zioni concementi dati significativi degli andamenti gestionali ed i provvedi-
menti di natura finanziaria, economica e di ricerche di mercato in camo nazio
nale e/o intermazionale, finalizzate al raggiungimento degli obiettivi istitu-
zionali dell'BEnte.

In relazione alla specifica esperienza e professionalitd posseduta svolge
a~tivitd di consulenza, studio e formazione per le esigenze di wnitd fimziona-

1i anche diverse da guelle di appartenenza.

Requisiti culturali : diploma di laurea.

Specializzazione/i richiesta/e : corso di specializzazione post universitario

e conoscenza di wna lingua straniera parlata

e scritta.
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(segue 2° profilo - Esperto di aministrazione)

Modalith di accesso- : CONCOrso pubblico per esani.

Sfera di sutonomia

nell'abito degli indirizzi dirigenziali.

Grado qi-respamsabilité : piena nella’individuazione dei progetti e del

la relativa verifica dei risultati e dei co-
sti.
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3° PROFILO

Nell'awbito delle aree automatizzate elabora tecniche ¢4 studio e bmget-
ta procedure automatizzate carmplesse; definisce e sperimenta gli standards e
le tecniche di documentazione; elabora i eriteri generali di impostazione del-
le procedure necessarie a garantire la normalitd operativa dei sisteni elabora
tivi, anche in presenza di enomalie dell‘hardware e software, nonchd di quelli
concermenti la sicurezza degli archivi; predispone periodiche connicazioni
sulla eVoluzidwe del processo tecnologico del sistema informatico in generale e
sulle caratteristiche teeniche e funzionali delle gpparecchiature che saramo
irmesse nel sistema ﬁmfpmxaﬁiéo;

Cura lo sviltp;;o e l‘aggiémnto delle procedure automatizzate conples-
‘se in repporto ‘al quadro generale del sistema informatico, 1l'analisi delle mpo
ve tecnologie in materia di trattamento autocmatico dell'informazione ai  fini
della loro epplicazione nell'atbito del sistema informatico.

Su specifico incarico assume la h‘espomsabilité dei progetti inﬁviduati
in relazione alle esigenze organizzat.ive e consistenti in un rilevante caples
so di procedure o di LG'unica procedura particolammente corplessa, rispondendo

2r il conseguimento degli obiettivi :-.“fidia,tigli‘e per il rispetto dei tempi

‘programati.

Requisiti culturali : : diploma di laurea.

Specializzaziane/i richiesta/e : corso di specializzazione post universitario
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(segue 3° profilo - Esperto di informatica)

Hodalita di accesso

Sfera di autaamia

Gracdo di responsabilita

e conoscenza di wma lingua straniera parlata

e scritta.
concorso pubblico per esami.

piena nell'atbito delle direttive generali ri
cevute e dei progetti individuati.
piena dei progetti elaboratl e della relativa

verifica dei risultati e dei costi.
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QUALTFICA FUNZICNALE X -

Svolge, nell'abito del compiti istituzionzii dell'Ente di sppartenenza, le
attivita e le prestazioni inerenti alla sua specifica conpetenza professiona-
le, con assunzione di personale responsabilitd, nonchd attivita di studio, nel
rispetto:

a) dei limiti e con l'esercizio delle prerogative proprie determinati da legzi
e regolamenti per l'esplicazione della professione;
b) dezli obblighi derivanti dalla natura del repporto di pudbblico .'mpiégo.

Svolge attivita i ricerca, di didattica e di studio nel rispetto delle

istrﬁzioni ricevute nonchd attivita finalizzate alla sua formazione all'inter-

n> del settore nel quale opera.

FPROFILI PROFESSIMNALY :
1) Consulente professionale

2) Ricercatore
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1®* PROFILO

COSULENTE PROFESSIONALE

Esercizio, con piena autonomia operativa, della professione nel rispetto

delle norme fissate da leggi e regolamenti.

Requisiti culturall

‘!fodalité di accesso

Sfera di autaxania

Grado di responsabilita

diploma di laurea con iscrizione all'albo professio-
nale

: concorso pubblico per esami.

totale per gli atti professionali ed operativi.

piena.
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2° PROFIID

"UCERCATORE

Svolge attiﬁté di ricerca, nel progetto (predisposto dall'Ente o in quel

lo auntonamamsnte ideato) rientrante nel campo della specifica professionalita

posseduta.

R.égJisiti culturali

Modalitd di accesso -

Sfera di autaxmia

Grado di responsabilita

diploma di laurea e documentata esperienza nel capo

tecnico professionale inerente ai posti da ricoprire.
concorso pubblico per esami:.
piena per gaanto riguarda- gli atti operativi.

totale per gquanto riguarda gli atti ed i provvedimen

ti della specifica professione.
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QUALTFICHE PROFESSIONALT DEL SERVIZIO MEDICO-1EGALE

- 11 servizio medico-legale si articola in tre quelifiche funzionali:

1) Assistente medico-le_ale
2) Aiuto medico-legale

3) Primzrio medico-legale
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. 1) ASSISTENTE MEDICO-LEGALE

Svolge attivitd medico-legale nell'ambito delle direttive e delle istruzio
ni impartite dai medici eppartenenti alle posizioni superiori, in particclare

con riferimento alle seguenti fattispecie;

- esame e valutazione della certificazione sanitaria introduttiva alle damande
di assegno &i invalidita, pensione di inabilitd, di invaliditd e pensioni di
inabilit3 privilegiata e dell'assegno di accorpagnamento;

- espletamento degli accertamenti cliﬁici. corprensivi delle proposte di valu-
tazione medico-legale, relativi alla prima visita nonché alla prima e secon-
da visita di revisione, concementi gli assegni di invalidita per gli iscrit
ti nell'assicurazione generale obbligatoria per l'invalidita, la vecchiaia e
sperstiti dei lavoratori dipendenti e nelle gestioni s,aeciaii ¢gei lavorato-

ri aatonomi;

- espletamento degli accertamenti clinici, corprensivi delle proposte di valu-
. tazione medica, relativi alle prime visite concermenti 1l'assegno di invalidi

th a carico di iscritti ai fondi speciali di previdenza;

- accertamenti sanitari concementi lo stato di inabilitd per l'erogazione ai
prestazidni a carico di iscritti ell'assicurazione di disoccupazione ed alla

cassa wnica assegnd familiari;

- svolgimento di prestazioni comprendenti gli accertamenti medico-legali della
inabilitd tesporanea assoluta e i successivi controlli della‘ stessa inabili-

ta, con apposizione del visto medico di regolarita;

~ definizione dei periodi di inartilita temporanca assecluta e determinazione
cello stato di guarigione della lesion=e; accertamento dei postuni invalidan-
ti con la formulazione della proposta medico-legale; revisione con forrmla-

zione della proposta medico-legale;
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- effettuazione di pronto soccorso occasionali;

- visita per la concessione di cure termali concermenti la prevenzione di even

ti invalidanti o recupero degli effetti;

~ accertamenti sanitari concermenti gli assegni di cura e sostentamento relati

vi ggli essegni per assistiti per TBC;

-~ accertamenti del rischio specifico per TBC anche presso strutture sanitarie
esteme;

© = visita per la concessione di protesi;

- esame della certificazione sanitaria e proposta per la visita di ccmtmilo
dei lavoratori in malattia o visite dei lavoratori infortunati, ove corpati-

bili con la legislazione vigente;

- = visite medico-lezali e accertamenti medico-fiscali nei confronti del persona

le dipendente, ove corpatibile con la legislazione vigente.

Pegquisiti culturali e modalita di accesso : previsti per la posizione di assi-

stente medico dalla normativa di
epplicazione dell'art. 12 d21 DPR
761/1979 e successive modificazio-

ni ed integrazioni.

Sfera di sutonamia totaie per gli atti professionali.

Crado di responsabilita piena per l'attivita direttamente

svolta.
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2) AIUTO MEDICO-LEGALE

Preposto a modulo organizzativo anche dotato di autonomia;
svolge copiti di studio e consulenza;

partecipda, per l'at;ivité professionale di campetenza, alle riunioni di orga

nisti centrali e periferici;
In particolare cura 1' seguenti campiti:

giudizi sulle proposte relative all'assegno di invaliditd per gli 4iscritti
nell'assicurazione generale obbligatoria I1.V.S. dei lavoratori dipendenti e

nelle gestioni sociali ded lavoratori autonami;

espletamento degli accertamenti clinici e giudizi in merito alla terza revi-
sione (invaliditd permanente) nonché in merito alla pensione di inabilita de
gli iscritti nella ass:'.cura_.zigne generale obbligatoria I.V.S. dei lavoratori
dipendenti é nelle gestioni speciali dei lavoratori;

espletanento degli accertamenti clinieci e giudizi in merito all'assegio pri-
vilegiato.c!i 'invalidifé. alla pensione privilegiata di inabilita ed ai sugper
stiti per gli iscritti nell'assicurezione generale obbligatoria I.V.S. dei

lavoratori dipendenti;

espletamento degli accertamenti clinici e giudizi in merito all'assegnd men—

sile per l'assistenza personale e continuativa ai pénsionati di inabilita;

"espletamento degli accertamenti clinici e giudizi relativi ai precedenti ti-

pi di prestazioni a favore di iscritti aji fondi speciali di previdenza;

visi_te collegieli per le prestazioni relativé‘agli iscritti dei fondi specia

1i di previdenza;
visite ed accertamenti rela<tivi alle altre branche specialistiche;

partecipaziene a udienze e ad operazioni peritali, forrlazione dei pareri
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preliminari, controdeduzioni del 1° e 2° grado in sede di contenzioso giudi-
ziario;

‘= visite per l'accertamento delle malattie del personale dipendente per causa
di servizio;

-~ accertamenti clinico medico-legali per le prestazioni in regime di ‘ccrxvenzi_q
ni intemazionali;
- visite medico-legali concermenti i ricorsi per le reiezioni di assegni fzni-

liari;

- visite di controllo per 1l'accertamento del rischio specifico e cure ambulato
riali per T8C;

- eszme dei referti delle visite di controllo per malattie, ricorsi e giudizio
definitivo sui casi controversi, visite collegiali INPS/INAIL INPS/ASS.PRIV.

- ascertamento di bostu_ni consezuenti agli infortul ed alle malattie profes-
sionali, revisioni periodiche dei danni invalidanti; esperimento di collegia
1i medico-legali in contraddittorio; assistenza alle necroscopie, alle consu
lenze techiche, alle inchieste; effettuazioni di prestazioni convenzionali
per assicurazioni estere e per altri Enti pubdblici; effettuazione del collau

do delle protesi e accertamento dello stato per la concessione degli. assezni

personali continuativi.

Requisiti culturali e di specializzazione e di modalitd di acesso : previsti

per la posizione di aiuto dalla nor-
‘mativa di epplicazione ¢i cui &llo

art. 12 del DPR 761/1979.

totale per gli atti professionali.

X

Sfera di sustornomia

Gredo di responsabilita

piena per l'attivita direttanente
svolta e per il coordinamento dei
settori funzionali.
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3) PRIMAR O MEDICO-LEGALE

E' preposto alle strutture sanitarie centrali, regionali e periferiche pit
caplesse. ‘

Assicura-la pranificaziaone ed il controllo dell'attivitd sanitaria, 1'uni-
formita degli _indirizzi operativi e la verifica delle condizioni organizzative
dei servizi sanitari. .

Svolge direttamente attiviti medico-legale con riferimento agli incarichi
riservati alla propria corpetenza nonché ai casi di soluzione controversa.

Coordina l'attivitd relativa alle altre branche specialistiche o aree poli
» ecialistiche.

Partecipa, per l'attivita professiocnale di competenza, alle rimicni di or
ganisni centrali e periferici.

Rappresenta la struttura sanitaria nei rapporti con i soggetti esterni.

Redige la relazione =muale nelle attivita svolte.

Requisiti culturali e di specializzaziare e modalitd di accesso : previsti per

la pesizione di primario dalla norma
tiva di applicazione dell'art. 12
del DPR 761/1979.

Sfera di astonomia totale per gli atti professionali.

Grado di responsabiliti piena per 1l'attivita direttamente

svolta e per la pianificazione e 1la

verifica dell'attivitd sanitaria.
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