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Aix_f FROFILO PROFESSIONALE : BIBLIOTECARIO VIII q.

rige unitd organica anche a rilevanza esterna del settore dei
-ani librari non riservata ail dirigenti, ovvero coordina e pro-
wiove l'attivitd di unitd organiche a rilevanza non esterna ov-
'aro dirige un singolo settore specifico di una biblioteca di
grandi dimensioni.
Qualora addetto alla ripartizione che cura la conservazione e la
descrizione del materiale antico posseduto dalla biblioteca, cura,

: particolax;e la individuazione, descrizione, classificazione

-rascrizione dei codici, manoscritti ed incunaboli per i qua-

. siano richieste specifiche concscenze di paleografia latina e
rveca. Provvede, altresl alla inventariazione ed alla registrazio
e di fondi archivistici e membranacei eventualmente depositati
. esso la biblioteca. ‘
Collabora ai programmi generali di intervento tecnico dell‘Ammini
-:razions di appartenza e cura la formulazione di quelli riguar-
dznti 1l'istituto od unitd organica alla quale & preposto od addet
tc attuando , a secnnda del settore di preponi:ioneodi applicazio
ne, le iniziative relative all'istituto od al settore di apparte-
nenza.

4) ©&Svolge attivitd di studio, ricerca ed elad>razione nel campo biblb-
z:=fico, biblioteconomico e delle tecnolocie applicate alla conser
1. .one, al ripristino, alla gestione, allz sicurezza ed alla frui-
‘z:one del materiale librario ed, in genere, de>’ materiale documen-

custodito presso 1l'istituto ovvero di pertinen-.

tarie
ell'Amminis ione.
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5) Progetta sul piano generale, in collaborazions con le professio-
nalitd superiori ovvero con le proteg%g:n&it& alle quali & even
tualmente preposto, ciascuna per la/competenza, la acguisizione,

il trattamento, h catalogazicne, la classificazione, la soggetta-

zione,e l'ordinamento ddle raccolte, anche a supporto non tradi-

zionale nonché - nell'ambito delle norme ordinarie e speciali e

delle istruzioni di indirizzo - la migliore organizzazione del la

voro al fine di garantire al cittadino utente un servizio completo,
rapido ¢ commisurato alle necessitd moderne.

6) Sulla base della professionalitd posseduta, dell'esperienza acgui-
sita e dell'andamento del servizio formula proposte di modifiche,
integrarioni ed innovazioni di procedure, metodologiche e sistemi
gestionali,provvedendo anche ad attuare sul piano sperimentale quel
le valutate positivamente.

7) Valuta i risultati delle tecnologie applicate nel proprio settore
e formula proposte di modifiche ovvero di introduzione di nuove stru
mentazioni.

8) Partecipa ai programmi di volorizzazione dei beni librari e cultura=-
1i in genere ed organizza mostre ed assume iniziative anche con fina
1litd didattiche.

9) Predispone atti e procedimenti tecnico-amministrativi e, nell'ambi-~
to della propria competenza, provvede alla loro emanazione.

10) Verifica = sulla base di criteri generali e di istruzioni specifiche
di settore - i risultati ed i costi dell'attivitd svolta dall'unitd
organica - interna od esterna che sia - alla quale & preposto anche
sotto il profilo del soddisfacimento delle esigenze dell'utente,
provvedendo, nelle forme prescritte, ad effettuare gli interventi

orrettivi e _ad eliminare trascuratezze ovvero inconvenienti organiz
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zatori che incidano sul servizio al pubblico.

11)Segue la evoluzione della dottrina anche straniera e le attua-
zioni pratiche di nuove metodiche segnalandone alle professio-
nalitd superiori per una valutazione generalizzata.

12) Partecipa in rappresentanza dell‘'Amministragione a commissioni,
comitati e congressi in Italia ed all'Estero: svolge, altresl
le funzioni di segretario di commissioni di concorso, con piena
autonomia organizzativa.

13) Svolge, dietro incarico, attivitd ispettiva ovvero di esperto
del settore affiancando professionalitd di livello superiore.

14) Collabora - anche con proposte alla formulazione dei programmi

didattici dell'Amministrazione e cura la formazione e l'aggior
namento professionale del personale di professionalitd inferiore
addetto all'unitd organica che dirige od alla quale & addetto.
15) Per tutte le attivitd di competenza utiligza direttamente siste-
mi complessi e/o autonomi di elaborazione dati liberamente pro-

grammabili. C—
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REQUISITI CULTURALI
Diploma di laureaediploma di specializzazione in paleogra-
fia, biblioteconomia e bibliografia generale ovvero diploma
in informatica rilasciato da una scuola a fini speciali.
Conoscenza del latino e del greco.
Conoscenza parlata e scritta di una lingua straniera.
MODALITA' DI ACCESSO
Concorso pubblico per titoli ed esami. Il 30% dei posti &
riservato agli appartenenti al profilo del "Collaboratore

bibliotecario con almeno 5 anni di effettivo servizio nel

profilo medesimo presso un istituto che conserva anche ma-

teriale antico e purché in possesso dei requisiti culturali

e di specializzazione previsti. 7~ _
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I,Zéé PROFILO PROFESSIONALE : COLLABORATORE BIBLIOTECARIO VII q.

1) Sotto la direzione di professionalitd di livello superiore ed
in attuazione di un programma di graduale addestramento , ese-
gue lavori di ricognizione del patrimonio librario dell'istitu
to presso il quale & applicato prendendo cognizione e pratica
delle operazioni connesse alla acquisizione, al trattamento,
alla catalogazione, alla classificazione e soggettazione del ma
teriale moderno ed antico conservato presso la biblioteca.

2):Svolge attivitd istruttorie,di supporto e di revisione nelle va
rie sezioni della unitd organica di destinazione ed effettua la
individuazione e la descrizione del materiale antico e pregevole
quali codici, manoscritti, incunaboli e serie documentali.

3) Svolge il controllo e/o la direzione ovvero la semplice assisten
za nelle sale di lettura sia del materiale librario a supporto
tradizionale che di quello a supporto non tradizionale assisten-
do, anche, l'utente nell'uso delle apparecchiature di lettura di
supporti microfotografici e ad orientarsi sui tabulati 4i consul-
tazione in sede ed a distanza.

4) Collabora conle professionalitd superiori nella preparazione di
piani di lavoro dell'unitd organica ed alle proposte operative
di programmazione generale sia nei settori tecnici della gestione

dd patrimonio bibliografico che nel settore delle tecnologie del‘:
medesimo patrimonio.

5) In attuazione di programmi specifici effettua studi, ricerche ed
analisi sui dati di gestione e su quelli esponenziali del materiale

di trattamenti elettronici dell‘'attivitd opera-

librario in v
ﬁ“é"&%c& bibliografica ed in vista di eventuali dupli-

ST & “TME g’
R S’h‘ ’
AR Ry (Ve e &4

'llor:.““s
viw 38
r



Senato della Repubblica — 952 — Camera dei Deputati

IX LEGISLATURA — DISEGNI DI LEGGE E RELAZIONI - DOCUMENTI

cazioni di sicurezza del materiale librario pild antico o pid
prezioso, costruendo gli strumenti di ricerca correlativi al
tipo di tecnologia da impiegare.

6) Rffettua le registrazioni prescritte per i servizi ai quali 2
addetto.

7) Sulla base di specifiche istruzioni, partecipa alla valutazione
della efficienza del servizio al quale & preposto ovvero a quel
la dell'istituto nel suo complesso, analizzando le cause delle
carenze riscontrate e le modalitANproposte innovative o di modi
fica delle procedure attuate e¢/o della organizzazione del lavoro.

8) Partecipa all.e operazioni di acqui-izione’ fiscontro ¢gd uso de-
gli strumenti di ricerca e consultazione relativi a materiale
documentari a supporto non tradizionale,

9) Partecipa alla revisione periodica del materiale conservato neif
depositi selezionando il materiale librario da dottoporre a trat-
tamenti di conservazione, ripristino o di semplice salvaguardia
e valutando, altresl, in collaboragiore con le professionalitd
tecnicle specializzate 1l'idoneitd delle attrezature, degli impian-
ti e delle mratteristiche edilizie della costruzione.

10) Partecipa alla istruttoria de3li atti e dei provvedimenti tecni-
co-ammini strativi di competenza del respondabile dell'unitd or-
ganica ed emana - se prescritto ovvero su delega ~ atti che rien--
trano nella competenga dell'istituto al quale & addetto.

11) Partecipa a cordi di aggiornamento professionale sia nell'ambito
dell'Amministrazione che presso strutture accademiche, sia in Ita-

lia che all‘'estero.

serire "della loro elim
PN
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12) Partecipa in rappresentanza dell‘'Amministrazione a gruppi di la-
voro , commissioni tecniche ed a canvegni é congressi, anche al-
l'estero se previsto.

13) Partecipa a corsi di qualificazione delle professionalitd d4i 1li-
vello inferiore destinate alla unitd organica alla quale & addet-
to.

14) Nello svolgimento del servigb si assicura che i sistemi di sicu-
rezza dei depositi siano funzionanti e che i livelli di condizio
namento rientrino nelle tolleranze tecniche previste.

15) Utilizza per l'adempimento dei compiti assegnatigli attrezzature
e sistemi autonomi gestibili con programmi variabili entro proce-

dure generdi determinate.
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REQUISITI CULTURALI

Diploma di laurea e conoscenza approfondita del latino.
Conoscenza di una lingua straniera.

MODALITA' DI ACCESSO
Concorso pubblico per titoli ed esami. Il 30% dei posti &
riservato - purché in possesso dei requisiti culturali -
agli appartenenti a profili professionali della qualifica
funzionale inferiore che abbiano prestato servizio almeno
S anni in una bilinteca, ed abbiano conseguito la idoneita.
A quasto profilo sono riconducibili coloro che abbiano diret

to per almeno sette anni una biblioteca amministrativa.
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26T YROFILO PROFESSIONALE : STORICO DELL'ARTE VIII q.

1) Dirige unitd organica anche a rilevanza esterna del settore be-
ni storico-artistici mon riservati ai dirigenti ovvero coordina
unitd organiche mon a rilevanza esterna ovvero & preposto ad una
partizione interna di una unitd organica di grandi dimensioni od
ar~i~olata per specializzazioni.

2} Priuyvede a tutti gli adempimenti previsti dalla materia attribui
i:a al settore di applicazione nell'ambito della mormativa 4i tu-
*31x @ valorizzazione nelle linee della programmazione generale
da11'Amministrazione e di quella specifica relativa all'unitd al-
1a rfuale 3 addetto.

3) Progetta , dirige, organizza ed effettua lavori di inventariazio
z~ 3 schedatura, di ordinamento di musei e gallerie anche in cola-
“oraziona con profesaionalitd di altri settori.

4) $-.Jgu vigilanza sul territorie con ispezioni, contrvlli ed esa-
‘a}+:, anche in collaborarione con professionalitd Adi altri setto-
~4., progetti di manutenzione, consolidamento e restauro presenta-
ii da terzi, verificando la corretta esecuzione dei relativi lavo
rli.

3) ¥ffattua istruttorie per aogquisti,vincoli ed ogni altro intervento
11 iytela, nell'ambito delle norme speciali, istruzioni di massi-~
i 2 ned limiti prescritti,
svntge fundoni di consulenza per gli organi delb sStato ed Enti Pub-
nliri al fine di verificare 1'identitd e 1l'autenticitd dei beni,
dandone valutazione e/0 congruitd nei termini di legge.
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7) Istruisce dal punto di vista tecnico il centenzioso, conduce 1*

8)

3)

10)

11)

1.2)

istxuttoria per 1l'applicazione di agevolazioni di legge nei con
fronti di terzi.

Verifica in accordo con le professionalitd specializzate la con-~
gruitd tecnica di progetti di conservazione e restauro.

8valge attivitd di studio e ricerca, autonowmamente ovvero in col
lakoJazione con professionalitd di altro settore, finalizzata al-
1'accertamento e definizione dell'identitd culturale del bane da
tutelare, alla sua valorizzazione ed alla‘ promogione dell'arte e
della cultura ‘anche con l'attuazione di progetti speciali dell’
Asmiaistragione ovvero su autorizzazione di questa per cento di
Enti Pubblici.

§tndia e mette a‘ punto strumenti di programmazione, organizzazio
a3 @ tutela, nonché metodologie e tecnologie di manutenzione, con
Miirmento @ restauvo.

Svoiyn attivitd di progettazione a di direzione e collaudo di la-
vorl Jdi manutenzione,consolidamento e restauro nonché per l'alle-
stimento di impianti operativi fissi e mobili anche in collabora-
gione con professionalitd di altra specializgzazione e collocazione
funzionale.

Sl aabito degli indirizzi generali dell'Amministrazione organiz-
2a 2 ooordina manifestazioni e mostre anche ~on finalitd didattica
cusandone la rodhzione di cataloghi e testi illustraiivi. Redige

- ¢on L'osservazione delle norme prescritte ~ pubhlicazioni didat-
tiche e scientifiche.

Partecipa ad o/;Mlleginli istituiti all'intermno e all® esterno
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i4)

i5)

17)

19)

20)

dell'Amministrazione; partecipa a comitati, commissioni e conve-
gnl anche all'estero.

Svolge attivitd di segretario di commissioné 4i concorso con pig

na autonomia organizzativa.

Collabora con le professionalitd siperiori alla formulazione dei
progranmi di formazione, aggiornamento e qualificazione dell'Am=-
slnlstrazione e svolge attivitd didattica evvero la dirige.

Poiaula proposte di modifica, integratione e sostituszione a pro-
:;adure e metodiche e sperimenta quelle eventualmente approvate.
Concoxre alla formulazione dei programmi di rilevazione dei dati
xalrtivi alla attivitd dell'Amministrazione ovvero del settore al
quale & addetto e partecipa sia al trattamento ed alla normalizza-
zione della relativa documentazione e sia alla valutazione delle
Ylaborazionl effettuate.

Faccoglie , ssamina @ valuta la documentazione ancha straniera sul-
12 materie attribuite alla competenza dell'unitd alla quale & ad-
detto e segue la evoluzione dottrinaria nelle materie professionali
segnalando alle professionalitd superiori applicazioni e risultati
di interesse generale ovvero applicativo.

Collabora con le professionalitd di liwello superiore e con profes-
=zioualitd di specifica preparazione alla formulazione di progetti,
analisi, e sistemi tecnologici da applicare al settore di applicaszio
1@ ovraro per programmi generali di modifiche intersettoriali.
Varifica, in attuazione di istruzioni generali, i risultati ed i
costi dell'attivitd svolta dalla unitd organica alla quale d addet-
to ovvero partecipa alla valutazione dei progetti e della attivitd
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21) Predispone ed emana atti e provvedimenti tecnico-amministrativi
esclusi quelli riservatidalla legge ai dirigenti e/c nei limiti
di materia delegatigli dai dirigenti nell'ambito di leggi e re-
golamenti,

22) Utilizza, per i compiti affidatigli ovvero per costituire serie
storiche di dati di base, sistemi sutomatiei complessi e/o auto-
nomj. liberamente programmabili. e, —.—V 0
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REQUISITI CULTURALI
Diploma di laurea e corso di specializzazione post-univer-
taria conseguito alla conclusione di un corso almeno bien-
nale, secondo specializzazioni percentualizzate nel bando
4i concorso.
Conoscenza approfondita - a seconda della percentualizzazio-
ne di specializzazione - del latino e/0 greco, e di una lin-
gua straniera parlata e scritta.

MO al-INA' DI _ACCESSO
Concorso pubblico per titoli ed esami. I1 30% dei posti &
riservato al personale inquadrato nel profilo di ®collabo-
ratore storico dell'arte” della qualifica funzionale infes
~{iore con almeno 5 anni di effettivo servizio presso un i-
niltoto @ che, in possesso dei requisiti culturali, abbia
wmseguito 1'idoneita.

MO LLTA
Nell'ambito delle specializzazioni di settore previo supera-
mento di un corso di informazione della durata di almeno 6

mesi, tenuto dall'Amministrazione ovvero presso una strut-

tura univarsitaria specializzata. ——————e
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368 PROFILO PROFES<TONALE ; COLLABORATORE STORICO DELL'ARTE VII q.

LY

1) Dirige unitd organica anche a rilevanza interna del settore be-
ni-storico -artistici ovvero dirige gruppi*é preposto ad una
partizione interna di una unitd organica di grandi dimensioni
od articolata per specializzazioni.

2) Provvede agli adempimenti istruttori previsti dalla materia
attribuita al settore di applicazione nell'ambito della norma-
tiva'di tutela e valorizzazione nelle linee della programmazio
ne generale dell'Amministrazione e di quella specifica relativa
all'unitd alla quale & addetto.

3) Sotto la direzione di professionalitd di livello superiore effet
tua laveri di inventariazione e schedatura, di ordinamento di mu
sei e gallerie ancle in collaborazione con professionalitd di al-
tri- settori.

4) Affianca professionalitd di livello superiore svolgendo attivita
di- vigilanza sul territorio con i;pezioni. controlli ed esamina,
anche in collaborazione con professionalitd di altri settori, pro-
getti di manutenzione, consolidamento e restauro presentati da
terzi, partecipando alla verifica della corretta esecuzione dei
relativi lavori.

5) Effettua istruttorie per acquisti, vincoli ed ogni altro interven
to di tutela, nell'ambito delle norme speciali, istruzioni 4i mas-
sima e nei limiti prescritti.

6) Istruisce dal punto di vista tecnico il conte2ioso, conduce 1'i-

struttoria per 1'applicazione i agevoga;ipni,di lagge nei confron
— SN O ~
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7) Partecipa alla verifica in accordo con le professionalitd spe-
cializzate sulla congruitd tecnica dei progetti.di conservazio
ne e restauro.

8) Partecipa alla attivitd di studio e ricerca, in collaborazione
con professionalitd di altro settore, finalizzata all'’accerta-
mento e definizione dell'identitd culturale del bene da tutela-
re, alla sua valorizzazione ed alla promozione dell'arte e della
cultura anche con l1l'attuazione di prqogetti speciali dell'Ammini-

strazione ovvero su autorizzazione di questa per conto di Enti
Pubblici.

9)Affianca le professionalitid di livello superiore nello studio e
nella messa a punto di strumenti di programmazione; organizzazio
ne e tutela, metodologie e tecnologie di manutenzione, consolida-
mento e restauro.

10) Partecipa se professionalmente abilitato, alla attivitd di proget
tazione e di direzione e collaudo di lavori di manutenzione, con-
solidamento e restauro nonché all‘allestimento di impianti opera-
tivi fissi e mobili anche in collaboraszione con professionalitd
di altra especializzazione e collocazione funzionale.

11) Nell'ambito degli indirizzi generali dell‘'Amministrazione organiz
za e coordina manifestazioni e mostre anche con finalitd didatti-
ca curandone la redazione di cataloghi e testi illustrativi. Redi
ge ~ con l'Osservanza delle norme prescritte - pubblicazioni didat
tiche e scipatifiche.

12) Partecipa ad organi collegiali istituiti all'internc e all'esterno
dell'Amninistraziong,gartecipa a comitati, comni.ss.i.oni e convegni
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13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)
21)

Svolge attivita di segretario di commissioni di concorso con pie
na autonomia organizzativa.

Collabora con le professionalitd superiori alla formulazione dei
programmi di formazione, aggiornamento e qualificazione dell'Am
ministrazione e svolge attivitd didattica.

Formula proposte di modifica, integrazione e sostituzione di pro
cedure e metodiche e sperimenta quelle eventualmente approvate.
Concorre alla formulazione dei programmi di rilevazione dei dat‘:l
relativi alla ittivitd dell'Amministrazione ovvero del settore al
quale & addetto e partecipa sia al trattamento che alla normalizza-
zione delle elaborazioni effettuate.

Raccoglie, esamina e concorre alla valutazione della documentazio
ne anche straniera sulle materie attribuite alla competenza dell‘
unitad alla quale & addetto *egue la evoluzione dottrinaria nelle
materie professionali segnalando alle professionalitd superiori ap
plicazioni e risultati di .interesse generale ovvero applicativo.
Collabora con le professionalita di livello superiore e con profes
sionalitd di specifica preparazione alla formulazione di progetti,
analisi, e sitemi tecnologici da applicare al settore di applica-
zione ovvero per programmi generali di modifiche'intersettoriali.
Verifica, in attuazione di istruzioni ge™rali, i risultati ed i
costi dell'attivitd svolta dalla unitad organica alla quale & addet
to ovvero partedipa alla valutazione dei progetti e della attivita
dell'Amministrazione ovvero di settori particolari della medesima.
Predispone atti e provvedimenti tecnico- amminigtrativi.

Utilizza, per i compiti affidatigli ovvero per costituire serie
riche di dati di base, apparecchiature specializzate e/o sistemi
mi gest}bi!i’y%g programmi variabili entro procedure generali
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REQUISITI CULTURALI

Diploma di laurea e ~orso di specializzazione post-univer-
sitaria della durata di almeno un anno.
Conoscenza del latino e/o greco e di una lingua staniera.
MODALITA' DI ACCESSO
Concorso pubblico per titoli ed esami.

bt w
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Zé? PROFILO PROFESSIONRALE : ARCHEOLOGO VIII q.

1) Dirige unitd organica anche a rilevanza esterna del settore bveni
archeologici non riservata ai dirigenti ovvero coordina uniti or
ganiche non a rilevanza esterna ovvero & preposto ad una parti-
zione interna di un'unitd organica di grandi dimensioni od arti-
colata per specialigzazioni.

2) Provvede a tutti gli adempimenti previsti dalla materia attribui
to. »l gettore di applicazione nell'ambito della normativa di tu-
tola e valorizzazione nelle linee della programmazione ganerale
¢eLl).'Amministrazione e di quella specifica relativa all'uniti al
Jla quale & addetto.

3) Progetta, dirige, organizza ed effettua lavori di inventariagio-
ne e achedaturﬁ, di ordinamento di musei e gallerie anche in col
laborazione con professionalitd di altri settori, nonchd lavori
di mscavo su giacimenti e manufatti culiurali, anche subacquei, ®
Tnensi di ricognigivne di topografia storica.

4) Uviolge vigilanza sul territorio con ispezioﬁi e conivolli ¢d esa
ming - valutandoli qualora le attrilmgzioni conferitegli lo preve
¢ono -, anche in collaborazione con professionalitd di altri set
tori, progetti di manutenzione, consolidamento, sistemazione, re
stauro e scavi presentati da terzi, verificando la corretta ese-
cuzione dei relativi lavori.

2} ufTettua istruttorie per acquisti, vincoli ed ogni altro inter-
venin di tutela, nell'ambito delle norme speciali, istruzioani di
agnian e neli limiti prescritti.

) Svolge funzioni di consulenza per gli organi dello Stato e¢d Enti

pubblici al fine di verificare l'identitd e l'autenticitd dei be

ni, dandone valutazione e/0 congruitd nei termini di legge.

,m pr.o
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7)

8)

1)

11)

12)

istrvisce dal punto di vista tecnico il contenzioso, conduce 1°
istruttoria per 1'applicazione di agevolazioni di legge nei con
fionti di terzi.

Verifica in accordo = avvero sentite, se previsto e/o0 neceasario
ovvero opportuno -~ con le professionalitd specializszate la con-
Jruitd tecnica dei progetti di scavo, sanutenzimne, restauro,
sonsolidamento e sistemazione sia in fase di ipotesi di interven

to che in quelle di aggiudicazione, esecuzione e collaudo.

Svlge attivitd di studio e ricerca, autonocmamente ovvero in col-
taborazione con profassionalitd distro settore, finalizzata al-
1l'accertamento e definigione dell'identitd culturale del bene da
tutelare, alla sua valorizzazione ed alla promozione dell‘'arte e
della cultura anche con l'attuazione di progetti speciali dell'Am
wivlatrazione ovvero su autorizzazione di guesta per conto di En~
i+ Pubblici.

Siotla 2 mette a punto strumenti di programmazione, organizzasione
» vutela, nonché metodologie e tecnologia di manutenzimne, consoli-
damento, restauro e scavi, congervazione e catalogasgione.

Svolge attivitd di progettazione e @i direszsione e collaudo di lavo-
ri di scavo, manutenzione, sistemazbne, consdidamento e restauro,
winehé per 1'allestimento @i impianti operativi fissi e mobili an~
shv in collaborazione con professionalith di altra specializzazio-
“i& s edllocazione funzionale, in possesso dei relativi requisiti ri
Ghlentli dalla legge.

Neli'ambito degli indirizzi generali dell'Amministraszione organizza
e coordina manifestazioni e mostre anche con finalitd didattiche cu

randone la redasg i catologhi e testi illustrativi. Redige - con
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13)

14)

13)

16)

17)

13)

L9

1'osservanza delle norme prescritte - pubblicazioni didattiche

e gcientifiche.

Partecipa ‘ad organi collegiali istituiti all'interno e all'ester
Ao dell'Amministrazione; partecipa a comitati, commissioni e con
vegni anche all'estero.

Svolge attivitd di segretario di commissione di concorso ron pie-
na antonomis organizzativa.

*3).1abora con la professional itd superiori alla formulazione dei
programmi di formazione, aggiornamento e qualificazione dell'An-
rinidtrazione -8 avolge attivitd didattica ovvero la dirige.
Formila prposte ‘di modifica, integrazione e sostituzione a pro-
cédure @ metodiche ‘e sperimenta quelle eventualmente approvate.
Concorre alla formulazions dei programmi di rilevazione dei dati
ro¥ativi alla attivitd dell'Amministrazione ovvero del settore al
Juale d aridetto @ partecipa sia al tratiamento ed alla norunalizza-"
zlone delle relativa documentazione e sia alla valutazione delle
<labarazioni effettuate,

Raccoglie, esamina e valuta la documentazione anche straniera sul-
}e materie attribuite alla competenza dell’unitd alla quale & addet
to e segue la evoluzione dottrinaria nelle materie professionali
segnalando alle professionalitd superiori applicazioni e risulita-
i A1 interesse generale ovvero applicativo.

Collabora con le professionalji:A di livello superiore @ con profes
Jionnlitd di specifica preparazione alla formulazione di progetti,
analisi, e sistemi tecnologici da applicare al settore di applicazip
ne ovvero per programmi generali di nodifiche intersettoriali.

\O D&y
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20) varifica, in attuazione di istruzioni generali, i rismltati ed i
costi dell'attivitd svolta dalla unitd organica alla quale & ad-
detto ovvero partecipa alla valutazione dei progetti e della at~-
tivitd dell'Amministrazione ovvero di settori particolari della
wedeaima.

¢l) Preciispone ed emana atti e provvedimenti tecnico-iamministrati-
w1 2sclusi quelli riservati dalla legge ai dirigenti e/o nei 1li-
wii L i materia delegatigli dai dirigenti mnell'ambito di leggi.e
regolamenti.

227 Jrilizza, per 1l'attuazione dei compiti affidatigli e nel corso del
t'attivitd alla guale partecipa ovvero che coordina, tecnologie
anche sperimentali nonché sistemi automatici complessi e/o0 auto-
nomi liberamente programmabili, anche al fine di costituire ed u-
t{lizzare serie storiche di dati di base ovvorq&..lftegnu i dati
det silastema gencrale dell'Amministrazione di sppartenenza.

M) yrilisya @ fa utilizeare i presidi antinfortuaistici e le cautele
civhiogste dalle specifiche tecnologie impiegate.
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BEQUISITI CULTURALL
Diploma di laurea e corso di specialigsagione pest universita
ria, -secondo specializsagione percentualizszata nel bando di
concorso.

~ Conoscenga approfondita - a seconda della percentualizzagzione-
del latino e/o del greco, e di altra lingua morta nonchd di
unn lingua straniera parlata e scritta.

MODALLTA' DI ACCESSO
- Cancorso pubblico per titoli ed esami. Il 30% dei posti ? ri-
neivato al personale inquadrato nel profilo di Collaboratore
arch20logo della qualifica funzionale inferiore con almeno 5
aai di effettivo servizio sul territorio /0 presso un isti-
tuto e che, in possesso dei requisiti culturali, abbia conse-

gui.to 1l'idoneita.

ROUHLLIYAY .
“rell'ambit0 ‘delle specialigzzazioni di settore previo supera-
aento di w corso di informazione della durata di almenn 6 me
3i, %enuto dall’Amministragione ovvero presso una struttura

myiversitaria specializzata.

SFERA DI AUTONOMTA
+ Autoaomia nell'ambitv di norme generali per tutto cid che con-

cerng l'esercizio delle proprie fungioni e per la conseguente

“iilliegagione fungionale del personale assegnatogli.

GRALO DI RESPONSABILITA'

« Relativa: alla direzione del lavoro
all'organigzazione del lavoro
al tipo di prodotto

a seconda del setfore di applicazione. - o
T2 COi e 1a
7 TORME G@
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Z ?o PROFILO PROFESSIONALE : COLLABORATORE ARCHEOLOGO VII q.

1) Dirige un'unitd organica a rilevanga interna del settore beni ar
cheologici ovvero dirige gruppi di lavoro ovvero & preposto ad
una partizione interna di unitd organica di grandi dimensioni oy
vero articolata per specializzazioni.

2) Provvede alla raccolta dei dati di riferimento nonchd ai connes-
si adempimenti istruttori previsti dalla materia attribuita al
settore di applicazione nell'ambito della normativa di tutela e
valorizzazione nelle linee della programmagione generals dell'As
ministrazione e di quella specifica relativa all'umitd alla qua-
le & addetto.

3) Sotto la diregione di professionalitd ai livello superiore effet
tua lavori di inventariagione e di schedatura, di ordinamento di
musei e gallerie, anche in collaboragione con professionalitd 4i
altri settori, nonch® lavori di scavo su giacimenti e manufatti
culturali, anche subacquei, e lavori di ricognizions di topogra-
fia storica.

4) Affianca professionalitd di livello superiore nello svolgimento
dell'attivitd di vigilanza sul territorio con ispezioni e control
1li ed esamina, anche in collaborazione con professionalith 4i al
tri settori, progetti di manutengione, consolidamento, sistema-
gione, restauro e scavi presentati da terszi, verificando, parte-
cipando alla verifica della corretta esecuzione dei relativi la-
vori.

5) Effettua istruttorie per acquisti, vincoli e ogni altro interven
to di tutela, nell'ambito delle norme speciali, istrusioni 4i mas

sima e dei limiti prescritti.

ione 4i agevolasioni 4i legge nei oconfron ’.’P‘
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7)

8)

-9)

10)

11)

Svolge fungioni di consulenga per gli organi dello Stato ed Enti
pubblici al fine di verificare 1l'identitd e l'autenticitd dei be
ni dandone valutazione e/0o congruitd nei termini di legge.
Partecipa alla verifica in accordo - ovvero sentite, se previsto
e/0 necessario ovvero opportuno - con le professionalitid specia-
lizzate la congruita tecnica dei progetti di scavo, manutenzione,
restauro, consolidamento e sistemazione sia in fase di ipotesi di
intervento che in gquelle di aggiudicazione, esecuzione e collaudo.
Svolge attivita di studio e ricerca, autonomamente ovvero in col
laboragione con professionalitd di altro settore, finalizzata al
l'accertamento e definizione dell'identita culturale del bene da
tutelare, alla sua valorigzazione e alla promozione dell'arte e
della cultura anche con l'attuagione di progetti speciali della
Amministrazione ovvero su autorizzazione di questa per conto di
Enti pubblici.

Collabora agli studi per la messa a punto di strumenti di program
mazione, organiggazione e tutela, nonch® di metodologie e tecno-
logie di conservazione, catalogazione, manutengzione, consolidamen
to, restauro e secavi.

Svolge atiivitd di progettazione e di direzione e collaudo di la
vori di scavo, manutenzione, sistemazione, consolidamento e re-
stauro, nonche per l'allestimento di impianti operativi fissi e
mobili, anche in collaborazione con professionalitd di altra spe
cializzazione e collocazione funzionale, purché in possesso dei
relativi requisiti richiesti dalla legge.

Nell'ambito degli indirizzi generali dell'Amministrazione orgarig

za e coordina manifestazioni e mostre anche con finalitd didattiche

done lg_redazlone d1 catalog i € testi illustrativi. Redige
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- con l'osservanza delle norme prescritte - pubblicazioni didatti-
che e scientifiche.

13) Partecipa ad organi collegiali istituiti all'internoc ed all'ester
no dell'amministrazione: partecipa a Comitati, coomissioni e con-
vegni anche all'’estero.

14) Svolge attivitd di segretario di commissione di concorso con piena
autonomia organizzativa.

15) Collabora con le professionalitd superiori alla formulaszione dei pro
grammi di formazione, aggiornamento e qualificazione dell'amministra
zione e svolge attivitd didattica ovvero la dirige.

16) Formula proposte di modifica, ’:I.nteqraz:l.one e sosthtuzione a proce-
dure e metodiche e sperimenta quelle eventualmente approvate.

17) Concorre alla formulazione dei programmi di rilevazione dei dati
relativi all'attivitd dell'amministrazione ovvero del settors al
quale & addetto e partecipa sia al trattamento ed alla normalizsa-
zione della relativa documentazione e sia alla valutazione delle
elaborazioni effettuate.

18) Raccoglie, esamina e valuta la documentazione anche straniera sulle
materie attribuite alla competenza dell'unitd alla quale & addetto
e segue la evoluzione dottrinaria nelle materie professionali , se~
gnalando alle professionalitd -upez‘-:l.or:l. applicazioni e risultati
di interesse generale ovvero applicativo.

19) cCollabora con le professionalitd di livello superiore e con profes-
sionalitd di specifica preparazione alla formulazione di progetti,
analisi e sistemi tecnologici da adottare nel settore di applica-

. ovvero - mmrmi gongiq‘,l'i— dirmodifiche intersettoriali.
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20)

21)

22)

23)

Verifica, in attuazione di istrurzioni generali, i risultati ed i
costi dell'attivitd svolta dalla unitd organica alla quale & addet
to ovvero partecipa alla valutazione dei progetti e della attivi-
td dell'amministraziohe ovvero di settori particolari della mede-
sima.

Predigpone atti e provvedimenti tecnico-amministrativi esclusi quel
1i riservati dalla legge ai dirigenti e/0 nei limiti di materia de
legatigli dai dirigenti nell‘'ambito di leggi e regolamenti.
Utilizza, per l'attuazione dei compiti affidatigli e nel corso del
1'attivitd alla quale partecipa ovvere che coordina, tecnologie an
che sperimentali nonchd sistemi automatici complessi e/0 autonomi
liberamente programmabili, anche al fine di costituire ed utiliz~
gare serie storiche di dati di base ovvero per integrare i dati

del sistema generale dell‘amministrazione di appartenenza.

Utilizza e fa utilizzare i presidi antinfortunistici e fa osservare
le cautele richieste dalle specifiche tecmologie impiegate.

REQUISITI CULTURALI

= Diploma di laurea ¢ corso di specializzazione post-universitaria
di durata almeno biennale, secondo specializzazione percentualiz-
zata nel bando di concorso.

- Comoscenza approfondita - a seconda della percentualizzazione di

specializzazione ~ del latino e/o del greco, e di una altra lin-
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MODALITA®* DI ACCESSO
- Concorso pubblico per titoli ed esami.

MOBILITA®

- Nell'ambito delle specializzazioni di settore previo supera-
mento di un corso di informazione della durata di almeno 6 me
i, tenuto dall'Amministrazione ovvero presso uma struttura

universitaria specializzata.

UTILIZZAZIONE DI _STRUMENTI E/O APPARECCHIATURE E DI II_PIQTI

- Utilizzazione di apparecchiature specialigzate e¢/0 sistemi au-

tonomi.

SFERA DI AUTONOMIA

- Autonomia relativa al grado di responsabilitd nell'espletamen-
to dei compiti assegnatigli e nella formulagione dei programmi
di lavoro, nonchd nella conseguente organiggazione dell’'unitd

organica eventualmente affidatagli.

GRADO DI RESPONSABILITA'®

~ Relativa: alla direzione del lavoro

all'organigzazione del lavoro
al tipo di prodotto

ai terzi

a seconda del settore di applicagione.
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A ¥A  PROFILO PROFESSIONALE : ANALISTA DI SISTEMA  VIII qual.

1) Definisce le linee generali dei progetti da realizzare tenuto con-
to delle risorse hardware disponibili e delle prospettive emerse
dalla collaboragione con gli analisti di procedure e predispone i
capitolati ed i contratti.

2) Tiene i collegamenti con i settori utenti del sistema allo scopo
di acquisire tutti gli elementi utili a delineare il progetto nel-
le sue linee generali per quanto attiene all'hardware.

3) Nella organizzazione e pianificazione dei progetti provvede alla
articolagione in pid aree; effettua la verifica del rispetto dei
tenpi di esecurione, armonizzando all'uopo le risorse disponibili,
snche mediante la raccolta dei dati di avanzamento dei lavori da
confrontare con quelli ritenuti ottimali, per i quali utilizsza e-
ventualmente le tecniche PERT.

Quando dirige una unitd organica anche a rilevanga esterna del
settore non riservata ai dirigenti, ne verifica i risultati ed i
costi dell'attivitd. E' addetto sia ai sisteni centrali che a quel
1i stanziati sul territorio.

4) Provvede al coordinamento di differenziate professionalitd qualora
richiesto da specifiche particolariti di singole aree del progetto,
di cui cura la formazione e 1'aggiornamento professionale e svolge
attivitd didattica.

5) FPartecipe ad organi collegiali nell'ambito di norme e disposizioni

di carattere generale e rappresenta l'amminjistrazione anche in con

eE- €
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6)

7)

E' tenuto a partecipare periodicamente a corsi di sggiornamento
sanche all'estero.

Osserva e fa osservare tutti gli accorgimenti prescritti per la si-
curerza delle lavoragioni alle quali & nddotfo, utilizza corretta-
mente i presidi antinfortunistici e segnala eventuali carenze ed
inosservanze; mantiene in tale ambito le preseritte e¢/0 necessarie

condizioni di igiene.

REQUISITI CULTURALI E PROFESSIONALI

-~ Diploma di laurea in ingegneria, in fisica, in matematica ovvero
altra laurea con specialicrarione in informatica.
-~ Conoscenea dell'inglese parlato e seritto.

- Buperamento di corso di formagzione.

MODALITA' DI ACCESSO

~ Concorso pubblico con prove teoriche e pratiche, cui sono ammessi
coloro che in possesso dei requisiti culturali e professionali ab-
bisno svolto le medesime mansioni per almeno 3 anni dopo la laurea.
Il personale inguadrato nei profili professionali di Analista, Pro
grammatore di sistema, Capo sala macchine e purché in possesso doé
requisiti culturali e professionali richiesti per 1'accesso al pro
filo usufruiscono della aliquota di riserva del 30% qualora otten-

gano 1l'idoneita al coneorso. -
PER CO'
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MOBILITA' ORIZZONTALE

- Verso i profili di Analista di procedure e Analista di organiz-
vazione, previo superamento di corso di riconversione professio-

nale.

<
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iy¥ PROFILO PROFESSIONALE : ANALISTA DI PROCEDURE VIII q.

1) Definisce le macroasnalisi delle procedure da automatissare in dipen
denza delle esigenze amministrative in atto ed in funsgione della
struttura del sistema ehe eoneorre a progettare.

2) Tiene i collegamenti con i settori utenti del sistema allo segpo di
acquisire tutti gli elementi utili a delineare il progetto nelle sue
linee generali per quanto attiene alle proecedures.

3) Concorre alla organizzazione ¢ pianificazione della realisszazione dei
progetti per quanto riguarda la definisione dello sshema logieo dei
flussi informativi, la strutturs e le trnnnuzicn#ﬁoi data bases, la
fissazione dei linguaggi 4i programmasione nonché i metodi operativi
delle procedure, la predisposizione di istrusioni operative, dei ma-
nuali e le documentazioni necessarie prescritte. Quando dirige una
unitd organica anche a rilevansza esterna del settore non riservata
ai dirigenti, ne verifica i risultati ed i costi dell'attiviti.

E' addetto sia ai sistemi centrali che a quelli stanziati sul terri
torio. )

4) Provvede al coordinamento di differenziate professionalitd qualora
richiesto da specifiche particolaritd di singole aree del progetto,
di cui cura la formsgione e l'aggiornamento professionale e svolge

. attivitd didattica.

5) Partecipa ad organi collegiali nell'ambito di norme e disposisioni
di carattere generale, e rappresenta 1l'amministrasione anche in con-
vegni e congressi.

6) E' tenuto a partecipare periodigan?RSe a corsi di aggiornamento an-

N bt




Senato della Repubblica — 978 — Camera dei Deputati

IX LEGISLATURA — DISEGNI DI LEGGE E RELAZIONI - DOCUMENTI

7) Osserva e fa osservare tutti gli accorgimenti prescritti per la si-
curezza delle lavorazioni alle quali{ & addetto, utilizza corretta-
mente i presidi antinfortunistiei e segnala eventuali carenze ed
inosservanze; mantiene in tale smbito le prescritte e/o necessarie

condigioni di igiene.

’

REQUISITI CULTURALI E PROFESSIONALI

- Diploma di laurea in ingegneria, in fisiea, in matematica ovvero
altra lsurea con specialigragione in informatica.
- Conoscenga dell'inglese parlato e scritto.

- Buperamento di un corso di formazione.

MODALITA' DI ACCESSO

- Concorso pubblico con prove teoriche e pratiche cui sono ammessi

coloro che in possesso dei requisiti culturali e professionali
abbiano svolto le medesime mansioni per almeno tre anni dopo la
laurea.
I1 personale inquadrato nei profili professionali di Analista, Pro
grammatore di sistema, Capo sala macchine e purché in possesso dei
requisiti culturali e professionali richiesti per 1l'accesso al pro
filo usufruiscono dell'aliquota di riserva del 30% qualora otten-

gano 1l'idoneitsd al concorso.

MOBILITA' ORIZZONTALE

- Verso i profili di Analilti di sistema e di Analista di organizgzazio
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243

1)
2)

3)

)

5)

6)

7)

8)

PROFILO PROFESSIONALE: ISTA VII q.

%ffottu- l'amalisi tecmica delle precedure di autemasieme, cel

labera cen l'amalista di sistemi cape -~ pregette alla fermula-
zieme del piame di amalisi del preprie settere.

Amalizza le precedure a lui affidate, cercamde le pessibili se
luziemi altermative, sette l'aspette tecmice, prepememde i re-
lativi pregrammu da realizzare.

Individua i pumti piu impertamti di esse, cem particelare rife
rimente all'integrazieme cem altre precedure.

Prepara e trasmette sl pregrammateri la decumentazieme ed i dg
ti neceaa-ri Per la stesura dei pregrammi e im particelare: de
fimisce e deacrive i files di input e eutput della preceduws,
ivi cempresi i tracciati, l'ergamizrzazieme, i supperti di uti-
lizze, ecc., temende cemte dei cesti relativi a fremte della
frequenza di elaberazieme, del velume di dati, dei metedi di
accespe previsti, delle dimemsieni di eccuparieme di memeria
dell'elaberatere.

Difimisce la suddivisiene delle precedure affidategli in pre
grammi temute cemte, fra l'altre, delle dimemsiemni di eccupa
zieme di memeria dell'elaberate.

Descrive le fumziemi dei diversi pregrammi preparamde, gquam-
de & eppertume, diagrammi @ blecchi simtetici.

Assiste i pregrammateri tecmicaememte, sia su richiesta che di
prepria imiziativa.

Prevvede alla preparazieme della decumentasiene dells prece-
dura nna}}zii?ﬁl curamde sia quamte di prepria spettamza, che
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9)

10)
11)

12)

13)
14)

quante di spettamza del gruppe pregrammateri.

Quande dirige uma umita ergamica del settere (mem avemte rile-
vamnza esterma) me verifica i risultati ed i cesti dell'attivi-
ta.

Svelge amche attivita didattica.

E' applicate a sistemi cemtralizzati evvere distribuiti aul
territerie.

E®' temute a frequemtare cersi di aggiermamemte amche all'estere ,
Effettua le registrariemi del preprie lavere.

Osserva tutti gli accergimemti prescritti per la sicurezza del
le laveraziemi alle quali & addette, utilizza cerrettamemte i
presidi amtimfertumistici ¢ segmala evemtuali caremze od imes-
servanze;mantieme, im tale ambite, le prescritte e/e mecessa-

rie cemdizieni di igienme.

REQUISITI CULTURALI

Diplema di laurea im imngegmeria, im fisica, in matematica ev-
vere altra lairea cem specializzazieme im imfermatica.
Cemescenza della limgua imglese.

Superamente di cerse di fermazieme.

MODALITA®' DI ACCESSO

Cemcerse pubblice cem preve teeriche e pratiche cui seme ammes

sl celere che risultime im pessesse dei requisiti culturali e
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Il persemale imnquadrate mei prefili prefessiemali di Pregram~
matere, Procodur*-tl di erganizzaxieme, Pregrmmatere di ge-

stieme eperativa, Cape umita eperativa e cemsellista, purchd
in pessesse dei requisiti culturali e prefessiemali richiesti
per l'accesse al prefile usufruisceme della aliqueta del 30%

qualera ettemgene l'idemeitd al cemcerse.

MOBILITA' ORIZZONTALE

Verse pregrammatere di sistema ¢ Cape sala macchime, previe

superamente di cerse di ricemversieme prefessiemale.

MOBILITA' VERTICALE

Verse i prefili di Amalista di eistema, Amalista di precedure
ed Analista di ergadzzazieme, purchd im pessesse dei requisi-

ti culturali ¢ prefessiemali prescritti e previe superamemte
\

di cerse di qualificazieme prefessiemale.
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-
.‘2\;4 PROFILO PROFESSIONALE: PROGRAMMATORE DI SISTEMA VII gq.

1)

3)

4)

5)
6)

7)

8)
9)

10)

11)

12)

Cellabera cen l'emalista di sistema ¢ cem l'amalista emde defi
mire mei dettagli le riserse hardware mecessarie al cemsegui-
mente degli ebiettivi prefissati.

Prefigura la struttura hardware mecessaria.

Prepeme eventuali medifiche alla strutura stessa mei casi inm
cul quella dispemibile risultasse mem im limea cem i pregetti
in cerse di studioe.

In fumzieme della struttura hardware dispemibile gestisce il
seftware di base ed il seftware applicative ai quali apperta

le eppertume medifiche.

Prevvede a cempilare la decumentazrieme mecessaria.

Determima i tempi di esecuzieme delle preve e scademza gli
impegni del pregette.

QUamde dirige uma umitd ergamica del settere (mem avemte ri
levanza esterma) me verifica i risultati e cesti dell'attivita.
Svelge amche attivitd didattica.

E' applicate a sistemi cemtralizzati evvere distribuiti sul
territerie.

E' temute a frequemtare cersi di aggiermamemte amche all'estere.
Effettua le registraziemi relative al preprie lavere.

Osserva o fa esservare tutti gli accergimemnti prescritti per 1la
sicurezza delle laveraziemi alle quali & addette, utilizza cer-
rettamente i presidi amtimfertunistici e segmala eventuali caw

remnze; --‘ti?ﬁﬁ?aéf t?{?’ ambite, le prescritte e/e mecessarie
2 4
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REQUISITI CULTURALI

Diplema di laurea im imgegmeria, im fisica, imn matematica evve
re altra laurea cem specializzazieme im imfermatica.
Cemescenza della limgua imglese.

Superamente di cerse di fermazieme.

MODALITA' DI ACCESSO

Cemcerse pubblice cem preve teeriche e pratiche cuil seme ammes-
8l celere che risultime.im pessesse dei requisiti culturali e
prefessiemali richiesti.

Il persemale imquadrate mei prefili prefessiemali di Pregramms
tere, Precedurista di ergamizrzazieme, Pregrammatere di gestie~
me eperativa, Cape umita eperativa e cemsellista, purché im
pessesse dei requisiti culturali e prefessiemali richiesti per
l'accesse al prefile usufruisceme della aliqueta del 30% qua-

N
lera ettemgeme 1l'ideneitd al cemcerse.

MOBILITA' ORIZZONTALE

Verse amalista e Cape sala macchime, previe superamemte di

cerse di ricemversieme prefessiemale.

MOBILITA' VERTICALE

Verse i prefili di Amalista di sistema, Amsliste di precedure
ed Amalista di ergamizzazieme, purchd® im pessesse dei requisji
ti culturali e prefessiemali prescritti e previe superamente

di cerse di qunlific-zione grotgpﬁéonnlo.
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j?g PROFILO PROFESSIONALE: CAPO CCHINE VII q.

1)

2)

3)

4)

5)

- 6)

Gestisce 11 Cemtre slaberazieme ¢ cemumicazieme dati evvere
unme ¢ pill setteri mei quali & ripartite, sia mel sistema cenm
trale che periferice, assicuramde l'apprepriate impiege dei
mozxi ed 11 rispette delle precedure apprevate.

Partecipa alla piamificsxzieme delle mueve attivitd di autema
sieme ¢ cemtrella tutte le mueve elaberasieami accertande che
siame cemfermi agli stamdard ed alle riserse dispemibili.
Piamifica, guida ¢ cemtrella 1l'use delle:

n) apparecchiature del sistema di elaberaziene;

b) attresEsture per la trasmimsieme del datij

c) macchine perferatrici e verificatrioij’

d) macchime sussidiarie.

Prepeme 1l'imstallaziene di mnueve macchime ¢ la sestituzieme di
Qquelle im detasieme, al fime di miglierare tecaicamente ed ece
nemicamente le prestaziemi del Cemtre, assumende le imiziative
necessarie ed elimimare situazieni amemale.

Pianifica o cemtrella le attivitA del persemale sistemistice,
eperative ¢ di supperte a lui settepeste ergamizzamde i turmi
mecessari im relasieme ai tempi richiesti per il rispette del
le prieritid stabilite eer le simgele elaberaxieami.

Partecipa sila fermulazieme dei pregrammi di fermazieme, aggier

memente ¢ specializzazieme del persemale addette sl sistema in

fermative, relativamente alla parte di prepria cempetemza, cen
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7)

8)

9)

10)

strazieme, ivi cempress quells imfermativa diretta agli utemti
dei servisi.

Centrella, cemfremtandele cem gli stamdard , le statistiche di
preduzieme del calcelatere sulla base dell'erarie giermaliere
di -orviiio per assicurare il massime remdimente del sistema.
Centrells le precedure eperative, il piame per asesicurare il
rispette delle date di esecuzieme laveri, le registraziemi re
lative.

Si assicuras del rispette delle precedurs gemerali di sicures-
za delle imstallaziemi memnchd della preteszieme degli addetti
segnalande al respemsabile imcemvemiemti o difetti e prepeame
eventuali medifiche delle precedure im atte.

Osserva o fa esservare tutti gli accergimenti prescritti per
la sicurexzza delle laveraziemi alle quali & addette, utilig
za cerrettamemte i presidi satemfertumistici ¢ segmala even-
tuali caremze ed imesservanze; mamtieme im tale ambite le prg

scritte o/e mecessarie cemdiszieni di igieme.

Ul I
Diplema di laurea im imgegmeria, im fisica, in matematica ey
vere altra laurea cem specialiszazieme ia imfermatica.

Coemesconra della limgua imglese.

Superameate di cerge di qualificaziene.
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MODALITA' DI ACCESSO

Cemncerse pubblice ctem preve teeriche e pratiche cul seme am-
messi celere che risultime im pessesse dei reguisiti culturali
@ prefessiemali richiesti.

Il persemale imquadrate mei prefili prefessiemali di Pregramma
tere, Precedurista di ergamizzarieme, Pregrammatere di gestie~
ne eperativa, Cape umitd eperativa e cemsellista, purchd im pep
sesse del requisiti culturali ¢ prefessiemali richiesti per 1le
accesse al prefile usufruisceme della aligueta del 30% qualera

ottengene l'idemeita al cemcerse.

MOBILITA' ORIZZONTALE
Verse i prefili di Amalista e di Pregrammatere di sistema, pre

vie superamemnte di cerse di ricemversieme prefessiemale.

MOBILITA' VERTICALE
Vesre i prefili di Amalista di sistema, Amalists di precedure

ed Analista di ergamizzazieme, purchd im' pessesse dei requisi

vi OCuiturmai @ prefessiemali prescritti e previe superamemte

di cerse a1 gualificaxzieme prefessiemale.
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Z}Zé PROFILO PROFESSIONALE: PROGRAMMATORE VI q.

3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

Realizza im mamiera efficiemte od ecememica 1 pregrammi e me
cura la perfetta fumzienalita predispememde tutti i cemtrel-~
1i mecessari al fime di garamtire la esatta esecusieme.
Esamina i diagrammi a blecchi delle precedure,

Prepara i diagrammi a blecchi dei pregrammi da realiszsare.
Cedifica i pregrammi utilizzamde i limguaggi macchima a dispe
siziene.

Garantisce la stesura o l'aggiernamente della dccumentasienms
pregrammi.

Utilizza, deve ¢ quande & pessibile,tutte le “"facilities"
efferte dal sistema, im atte (ruetime gemeralirzzate, uti-
1itd, tecmiche di pregrammaziene occ.).

Garamtisce per quamte gli cempete, che tutti i files siame
utilizzeti mel mede stabilite dagli stamdard (utilizsze ed
aggiernamente della libreria dei files).

Ottimizrza le realizzaziemi dei pregrammi di elaberatere sge
guende le regele o le tecmiche suggerite mei mamuali di pre
grammazienme.

Preva i pregrammi secemde le merme im atte ¢ 1i decumenta,
al fime di ettemere pregrammi facilmemte gestibili, mella

fase di mamutemzieme.

Si tieme aggiermate sugli sviluppi e sulle tecaiche di pre-
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12)

13)
14)

15)

Si assicura che la registrazieme dei pregrammi a lui affidata,
sia ceomferma ai vimceli degli stapdard- = (im particelar mede
per c¢id che riguarda l'ampiezza di memeria ed i cemtrelli da
imserire mel pregramma).

E' applicate a sistemi cemtraligzzati evvere distribuiti sul
territerie.

E' temute a frequemtare cersi di aggiermamente amche all'estere.
Effettua le registraziemi del preprie lavere.

Osserva tutti gli accergimemti prescritti per la sicurezza del-
le laveraziemi alle quali & addette, utilizrxa cerrettamemte i
presidi amtimfertumistici e segnala evemtuali caremrze ed imes
servanze; mantieme, im tale ambite, le preacritte o/o mecesssa

rie coemdiziemi di igieme.

REQUISITI CULTURALI

Diplema di perite im infermatica evvere altre diplema equi
valemte cem specializzazimme in imfermatica.

Comescenza di uma linmgua stramiera.

MODALITA'®' DI ACCESSO

Il reclutamente avvieme mediamte cemcerse pubblice cem preve
teeriche e pratiche cui sene ammessi i camdidati in pessesse
deil requisiti culturali e prefessiemali prescritti.
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Il persemale imquadrate mei prefili prefessiemali di Registrs
tere di dati, Operatere di sala macchime e Addette si termima
11 eveluti, cemn 5 ammi di effettive servizie mel prefile, pur
ché im pessesse dei requisiti culturali e prefessiemali richig
sti, usufruisceme della aliqueta del 30% qualera ettemgeme la

idemeitd al cemcerse.

MOBILITA' ORIZZONTALE

Verse i prefili di Precedurista di ergamiszaxieme, Pregramma-
tere di gestieme eprativa, Cape umita eperativa e Cemselli-~

sta, previe superamemnte di cerse di ricemversieme prefessienmale.

MOBILITA' VERTICALE

Vesre i prefili di Amalista, Pregrammatere di sistema e Cape
sala macchime, purchdé im pessesse dei requisiti culturali e
prefessiemali prescritti e revie superameante di cerse di qua

lificaziene prefessiemale.
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17?

1)

3)
4)

5)
6)

7)
8)

PROFILO PROFESSIONALE: PROCEDURISTA DI ORGANIZZAZIONE VI q.

Amalizza i passi precedurali assegnatigli ¢ stemde la relativa
decumentaziene.

Amglizza le eperaziemi elememtari ed i flussi del pessi prece
durali assegmatigli.

Cellabera a stemdere il manuale della precedura in esame.
Centrella e ceerdima l'applicazieme delle merme omesse melle
ambite delle umita esecutive imteressate.

E' applicate a sistemi cemtraligzati evvere distribuiti sul
territerie.

E' tenute a frequemtare cersi di aggiermamente amche all'estere.
Effettua le registraziemi relative al preprie lavere.

Osserva tutti gli accergimemti prescritti per la sicurezza del-
le laveraziemi alle quali & addette, utilizza cerrettamemte i
presidi amtimfertumistici e segnala eventuali caremze ed imes-
servamnze; mantiene im tale ambite le prescritte e/e mecessarie

condiziemi di igieme.

REQUISITI CULTURALI

Diplema di perite im imfermatica evvere altre diplema equiva-

lente cem specializzazieme in imfermatica.

Coemescenza di uma limgua straniera. —
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MODALITA' DI ACCESSO

Il reclutamente avvieme mediante cemcerse pubblice cem preve
teeriche e pratiche cui seme ammessi i camdidati im pessesse
dei requisiti culturali e prefessiemali prescritti.

11 persemale imquadrate mei prefili prefessiemali di Registra
tere di dati, Operatere di sala macchime e Addette ai termima
1i evelutivi, cen 5 anmni di effettive servizrie mel prefile,
purché in pessesse dei requisiti culturali s prefessiemali ri
chiesti, usufruisceme della aliqueta del 30% qualera ettemgeme

1'idemeitd al cemcerse.

MOBILITA' ORIZZONTALE

Verse i prefili di Pregrammatere, Pregrammatere di gestieme
eperativa, Cape Unita eperativa e Cemsellista previe supe

rameante di cerse di ricemversieme prefessiemale.

MOBILITA' VERTICALE

Verse i prefili di Amalista, Pregrammatere di sistema e Ca
pe sala macchine, purché im pessesse dei requisiti culturali
e prefessiemali prescritti e previe superamente di cerse di

qualificaziene prefessienale. N—
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5)
6)
7)

8)
9)
10)

PROFILO PROFESSIONALE: PROGRAMMATORE DI GESTIONE OPERATIVA
vi q.

Predispeme tutte le eperariemi affimché vi sia cestamte flusse
di laveri da eseguire persse il C.E.D..

Prepara i "jeb"™ relativi alle precedure che gli seme assegnate.
Rileva ed archivia dalla sala macchime i "listimg" relativi.

Si assicura che mem vi sisame imtralci al mermale flusse di 1la
Vere.

Segnala eventuali imcemvenmienmti.

Tieme aggiermata la decumemtarieme del preprie settere.

E' applicate a sistemi cemtralirzati evvere distribuiti sul
territerie.

E' temute a frequemtare cersi di aggiermamente amche all'estere.
Effettua le registraziemi relative al preprie lavere.

Osserva tutti gli accergimemti prescritti per la sicurezza del
le laverazieni alle quali & addette, utilizza cerrettamemte 1
presidi antimfertunistici e segnala evemtuali caremsme ed imes
servante; mantieme, im tale ambite, le prescritte e/o necessa-

rie cemdizieni di igieme.

REQUISITI CULTURALI

Diplema di perite im imfermatica evvere altre diplema equive-

lente cem specializzaziene im infermatica.

Comescemnzadi uma limgua straniera.
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MODALITA' DI ACCESSO

11 reclutamente avvieme mediamte cemcerse pubblice cem preve
teeriche e pretiche cui seme ammessi i camdidati im pessesse
dei requisiti culturali e prefessiemali prescritti.

I1 persenale imquadrate mei prefili prefessiemali di Registra
tere di dati, Operatere di sala macchime e Addette ai termima
11 evolut%} con 5 amni di effettive servizie mel prefile,
purchd in pessesse dei requisiti culturali e prefessiemali si
chiesti, usufruiscene della aliqueta del 30% qualera dtengeme

1'ideneitd al cemcerse.

MOBILITA' ORIZZONTALE

Verse i prefili di Pregrammatere, Precedurista di orgnniizg
ziene, Cape Unitad eperativa e Censellista, previe superamen~

te di cerse di ricenversiene prefessiemale.

MOBILITA' VERTICALE
Verse 1 pr;}ili di Amalista, Pregrammatere di sistema e Cape

sala macchine, purchd in pessesse dei requisiti cultur-ii e

prefessienali prescritti e previe superamemte di cerse di

qualificeziene prefessiemale. -
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1) Garamtisce la buema esecuzieme del pregramma dei laveri da ese
guire ed il perfette funziemamemte dei mezzi.

2) Cemtrella che il pregramma dei laveri previste $ia eseguibile
cen i mezzi dispemibili e, im base a direttive di massima, de
cide; se mecessarie, alteraziemi al pregramma decumentandeole
mell'appesite rapperte di lavere.

3) Verifica che le elaberaziemi eseguite sette i1 sue cemtrelle
sisme rispemdemti agli stamdard fissati.

4) Distwibuisce il lavere agli eperateri e agli aiute eperateri
impartende lere chiare e previse direttive.

5) Imtervieme direttamemte, nei casi di emergemza, per la selu-
zieme di qualsiasi preblema di carattere eperative, selleci=-
tande, se mecessarie, l'imtervemte dell'esperte seftware dei
tecmicli del cestruttere. ‘

6) Cemcerre alla rilevazioe di tutte le’poaaibili deficiemze mel
le istruzieni eperative al fine di remderlé - chiare ed esatte.

7) Segrnala anche direttamemte ai tecmici della Casa fermitrice. le
mecessitd di memutemzieme strasrdimarie delle macchime im deta
zieme al fime di assicurare 11 buem funzienamente.

8) Garantisce 1'integrita e 1'esatte impiege dei materiali a di
spesizieme per le elaberaziemi.

9) Addestra il persemale melle eperazieni di macchinma.

10) Garamtisce l'erdime ddla sala macchina.
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11} E' applicate @ sistemi cemtralizzati evvere distribuiti sul
territerie,

12} E' temute a frequemtare cersi di aggiermamemte amche all'esteres.

37 Effettua le registraziemi relative al preprie lavere.

14) Osserva tutti gli sccergimemti prescritti perla sicuressa delle
laverazieni alle quali & addette, utilizza cerrettamente i pre
sidi antimfertumistici e segnala eventuali caremze ed imesser-

vanze; mantieme, im tale ambite, le prescritte o/o mecessard

coendizieni di igienme.

REQUISITI CULTURALI

Diplema di perite im infermatica evvere altre diplema equiva-
lemte com specislizzaziéme in imfermatica.

Comescenza di uma limgusa straeniera.

MODALITA' DI ACCESSO

I1 reclutamente avvieme medisnte cemcersé pubblice cem preve
teeriche e pratiche cui seme ammessi i cémdideti im pessesse
dei requisiti culturali e prefessiemali prescritti.

I1 persemale inqu.dr-tl mei prefili prefessiemali di Registra
tere di dati, Operatere di sala macchime ¢ Addette aili termima-
1i eveluti, cem 5 ammni di effettive servizie mel prefile, pur

ché im pessesse dei requisiti culturali e prefessiemali richie

sti, usufreéﬂyingEQQIIn eékgyut- del 30% qualera ettemgeme la
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MOBILITA' ORIZZONTALE
Verse 1 prefili di Pregrammatere, Precedurista di erganizzazie
me, Pregrammatere di gestieme e Cemsellista, previe superamente

di cerse di ricemversieme prefessiemale.

MOBILITA' VERTICALE

Verse i prefili di Amalista, Pregrammatere di sistema e Cape
sala macchime, purché im pessesse dei requisiti culturali e
prefessiemali prescritti e previe superamente di cerse di qua

lificazieme prefessiemale.
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780
1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)
10)

11)

12)

PROFI1.0 PROFESSIONALE: CONSOLLISTA vi gq.

Esegue im mede autememe sui calcelateri esistemti presse il
centre tutte le precedure im esercisie.

Esegue i laveri secemnde il pregramma di carice.

Interpreta le istruziemi eperative e si cemferma ad esse im
mede da pertare a termime esattamemte mel piut breve tempe pes
sibile i laveri a lui affidati.

Effettua i cemtrelli prestabiliti per ciascum cicle eperative
alle dcepe di accertare, im egni fase della precedurs, la esat
tezza delle elaberaziemi o-oguito.‘

[Gestisce secande le dispesiziemi ricevute il registre di "rile
vaziene tempi®.

Sestituisce im tutte le sue fumziemi il Cape turme eperateri
quande questi mem & presemte.

Cura, p;r quante di sua cempetemza, l'addeatramemnte sul lavere
degli eperateri di mueva nlnunzie-e,

Cellabera strettamemnts cem l'eperatere di supperte pt7{‘ buena
gestiene dei laveri.

Segnala la disfumzieme delle attreszature.

E' applicate a sistemi cemtralixzzati evvere distribuiti sul
territerie.

E' temnute a frequemtare cersi di sggiermamemte amche alle
estere,

Effettua le registraziemni relative al preprie lavere.
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13)

G S6LE
(o) 3. o

«

Osserva tutti gli accergimemti prescritti per la sicurezza del
le laveraziemi alle quali & addette, utilizza cerrettamemte i
presidi amtinfertumistici e segmala evemtuali caremze ed imes-~
servanze; mantieme, im tale ambite, le prescritte o/o mecessa~-

rie coendiziemi di igienme.

REQUISITI CULTURALI

Diplema di perite im imfermatica evvere diplema equivalenmte
cem specialigzazieme im imfermatica.

Cemescenza di uma limgua stramiera.

MODALITA' DI ACCESSO

I1 reclutamente avvieme mediante mediamte cemcerse puﬁblice
cem preve teeriche e pratiche cui sene ammessi i camdidati im
pessesse dei requisiti culturali e prefessimali prescritti.
Il persemale inquadrate mei prefili prefessiemali di Registra
tere di dati, Operatere di sala macchime e Addette ai termima
1li eveluti, cem 5 ammi di gffettivo servizie mel prefile, pur
chdé im pessesse dei requisiti culturali e prefessiemali ri-
chiesti, usufruisceme della diqueta del 30% qualera ettemgene

l1'idemeitd al cencerse.

MOBILITA®' ORIZZONTALE

Verso i profili di Programmatore, Procedurista di orgamizza-
ziome, Programmatore di gestiomne operativa e Capo umita ope

rativa, previe.pyuperamento di corso di riconversione profes-

iomale. . . (\ [ N -
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MOBILITA' VERTICALE

Verso i profili di Amalista, Programmatore di sistema o
Capo sala macchime, purché im possesse dei requisiti sul
turali e professionali prescritti e previe superamemto di

corso di qualificazione professiomale. -

Grsth!



Senato della Repubblica — 1000 — Camera dei Deputati

IX LEGISLATURA -— DISEGNI DI LEGGE E RELAZIONI - DOCUMENTI

2)

3)

4)

5)
6)

PROFILO PROFESSIONALE: REGISTRATORE DI DATI vV q.

Svelge le attivitd di registrazieme di dati, amche estreends
1i da umitd di base imfermative ergamizzate secemde precedu-
re predetermimate, ¢ immettemdeli mel sistema ed imnterpretan
de i messaggi di rispesta.

Effettua le verifica dei dati im imgresse e im uscita e adet
ta le cnuteie idemee ad evitare manimissioni, alteraziemi e
imserziemi mem auteriszate di dati.

E' applicate a sistemi cemtralizzati evvere distribuiti sul
territerie.

E' temute a frequemtare cersi di aggiermamemte amche alle
estere,.

Effettua le registrariemi relative al preprie lavere.
Osserva tutti gli accergimemti prescritti per la sicuresza
delle laveraziemi allse quali & addette, utilizza cerretta-
mente 1 presidi amtimfertimistici e segnala evemtuali ca-

remze ed imesservanze; mantieme, im tale ambite, le pPrescrit

te o/e mecessarie cemdizieni di igieme.

REQUISITI CULTURALI

Diplema di perite in imfermatica evvere altre diplema equi-

valente coem specializzazieme im imfermatica.

Coemescenza di una limgua streamiera. -_
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MODALITA' DI ACCESSO

I1 reclutamemte avviene mediamte cemcerse pubblice cem pre

ve teeriche e pratiche cui seme ammessi i camndidati im pég

sesse dei prescritti requisiti di legge e del titele di stu
die previste per ltaccesse al prefile, seguite da cersi di

qualificazieme prefessiemale a cura dell'Ammimistrazieme.

MOBILITA' ORIZZONTALE
Verse i prefili di OPeratere di sala macchime ed Addette
ai termimali eveluti, previe superamemte di cerse di cem

versieme prefessiemale.

MOBILITA' VERTICALE
Verse i prefili di Pregrammatere, Precedurista di erganig

zazieme, Pregrammatere di gestieme eperativa, Cape Umita
eperativa e Cemsellista, purchdé im pessesse del requisiti

culturali e prefessiemali prescritti e pervie superamente

di cerse di qualificazieme prefessiemale.
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‘Zﬁg) PROFILO PROFESSIONALE: OPERATORE DI SALA MACCHINE vV q.

'

1) Predispeme le machhime del sistema secemde le mecessitd delle
eperazieni da esguire, effettuande le preve previste prima di
imiziare la elaberazieme.;

2) Prepara il calcelatere per l'esecuzieme dei laveri secemde le
nerme eperative,

3) Cura la menutenzieme, la censervazieme e la gestienme dei sup
perti meccamegrafici in detaziene al Ceatre.

4) Cellabera cem l'eperatere di cemselle per garantire 1'impiege
pils cerrette dei supperti di iRput e di eutput e la pretezie-
me degli archivi dei dati.

5) Applica le merme eperative relative alle macchime di imput
e sutput atte ad eliminare seste che nem richiedene mecessa
riamante l'intervente del tecnice della Casa cestruttrice.

6) E' applicate a sistemi centralizzati evvere distribuiti sul
territerie.

7) E' temute e frequemtare cersi di aggiernmamente amche all'estere.

8) Effettua le registrazieni relative al preprie lavere.

9) Osserva tutti @1 accergimenti prescritti per la sicurezza del-
le laverazieni alle quali & addette, utilizza cerrettamente i
presidi amtinfertunistici e segnala eventuali carenze ed ines

serganze; mantieme, in tale ambite, le prescritte e/o necesssa

rie cemdizieni di igiene. I ——
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REQUISITI CULTURALI
Diplema di perite im imfermatica evvere altre diplema equiva
lente cen specialigzazieme im infermatiea.

Cemescemnza di uma limgua stramiera.

MODALITA' DI ACCESSO

I1 reclutamente avvieme mediante cemcerse pubblice cem preve
teeriche e pratiche cui seme ammessi i camdidati im pessesse
dei requisiti prescritti di legge e del titele di studie pre
viste perl'accesses al prefile, seguite da cersi di qualifica

gzieme prefessisnale a cura dell'Amministrazienme.

MOBILITA' ORIZZONTALE
Verse i prefili di Registratere di dati e di Addette ai ter

minali eveluti, previe superamemte di cerse di cemversieme

prefessienale.

MOBILITA' VERTICALE

Verse i prefili di Pregrammatere, Proceduriatn di ergamizza
zleme, Pregrammatere di gestieme eperativa, Cape Unitd epe
rativa e Coemsellista, purché im pessesse dei requisiti cul

turali e prefessiemali prescritti e previe aupcrn-enfp di

cerse di qualificaziene prefessimale.
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2?,5’3; PROFILO PROFESSIONALE : ADDETTO AI TERMINALI EVOLUTI V qg.

1)

2)

3)
4)
5)

Immette i dati nel sistema con procedure interattive, interpreta
i messaggi di risposta e gestisce operazioni di ricerca delle in
formazioni o trattamento di testi, oon conseguente verifica dei
prodotti anche mediante il coordinamento di pid terminali.

E' applicato a sistemi centralizzati ovvero distribuiti sul ter-
ritorio.

E' tenuto a frequentare corsi di aggiornamento anche all'estero.
Effettua le registrazioni relative al proprio lavoro.

Osserva tutti gli accorgimenti prescritti per la sicurezza delle
lavorazioni alle quali & addetto, utilizza correttamente i presi-
di antinfortunistici e segnala eventuali carenze ed inosservanze:;

mantiene, in tale ambito, le prescritte e/o necessarie condizio-
e

ni di igiene.

-
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REQUISITI CULTURALI
- Diploma diperito in informatica ovvero altro diploma

equivalente con specializzazione in informatica.
- Conoscenza di una lingua straniera.

MODALITA' DI ACCESSO
= Il reclutamento avviene msdiante concorso pubblico con
prove teoriche e pratiche culi sonc ammessi i candidati

in possesso dei prescritti requisiti di legge e del ti-

tolo di studio previsto per l‘'acesso al profilo, seguito

da corsi di qualificazione professionale a cura dell'Am-

mini strazione.

MOBILITA' ORIZZONTALE
Verso i profili di Registratore di dati e di Operatore

di sala macchine, previo superamento di corso di conver
sione professionale.

MOBILITA' VERTICALE
Verso i profili di Programmatore, procedurista di organiz-

zazione, Programmatore di gestione operativa, Capo unitd
operativa e Consollista, purché in posmsso dei requisiti
culturali e professionali prescritti e previo superamento

di corso di qualificazione professionale. /
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23 3L7 PROFILO PROFESSIONALE : ADDETTO ALLE UNITA' DI ACQUISIZIONE DATI

IV q.

1) Esegue il lavoro di perforagione e/0 rasgistrazione e verifiea.

2) Digita i dati su terminali.

3) Posiziona la macchina registratrice e verificatrice a geconda dei
dati e del tipo di formato da registrare.

4) Perfora e/o registra le informagioni nel formato prestabilito.

5) Mantiene la sequenza dei documenti di base.

6) Individua gli errori ed effettua le relative correzioni.

7) Verifiea le informagioni registrate e¢/0 perforate nel formato m -
stabilito.

8) Conoscensza cirea l'utilizzazione delle macehine perforatrici/veri
ficatriei e di registrazione dei dati su nastri.

9) Osserva tutti gli accorgimenti prescritti per la sieurezza delle la
vorazioni alle quali & addetto, utilizeza correttamente i presidi an

tinfortunistici e segnala ewntuali carentze ed inosservansge; mantie

ne, in tale ambito, le prescritte e/o necessarie condisioni di igie
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REQUISITI CULTURALI

Diploma di scuola secondaria di 1° grado
Attestato di supersmento di corso di operatore informatieo

MODALITA' DI ACCESSO

I1 reclutamento avviene mediante coneorso pubblico con prove a eon
tenuto teorico-pratico eui sono smmessi i candidati in possesso dei
prescritti requisiti di legge e del titolo di studio previsto per
1l'accesso al profilo, seguito da corso di qualificazione professio
nale a cura dell'Amministrazione della durata non inferiore a tre

mesi.

MOBILITA' ORIZZONTALE
Verso il profilo di Addetto alle macehine ausiliarie, previo supe-

ramento di corso di conversione professionale.




Senato della Repubblica — 1008 — Camera dei Deputati

IX LEGISLATURA — DISEGNI DI LEGGE E RELAZIONI - DOCUMENTI

4?86_ PROFILO PROFESSIONALE : ADDETTO ALLE MACCHINE AUBILIARIE IV q.

1) Effettua le operagioni necessari ., previste nella bolla o scheda
di aceompagno, alla finiturs degli elaborati ( scarbonatura, ta-
glio, impaginagione, ridugione, imbustatura, affrancatura, smista
mento copie, ecc.); cura l'efficienza delle macchine affidategli.

2) Beleziona e prepara gli elaborati per le varie operazioni ausilia
rie.

3) Opera eon responsabilitd diretta sulle macchine ausiliarie:

4) Registra i tempi di utiligzazione delle macchine per ogni procedu
ra.

S) Rileva e segnala tempestivamente anomalie e guasti di funzionamen
to.

6) Mantiene 1'ordine dell'efficienza dei locali adibiti alle operazio
ni susiliarie.

7) Segnala al programmatore di gestione operativa la avvenuta esecu-
gione dei lavori e gli consegna il prodotto finito.

8) Conoscenza del funzionamento delle macchine ausiliarie ( taglieri
ne - scarbonatrici ~ imbustatrici ecc.)

9) Osserva tutti gli accorgimenti prescritti per la sicurezrza delle
lavorazioni alle quali é addetto, utilizza correttamente i presi-
di sntinfortunistici e segnala eventuali carenze ed inosservanze;
mantiene, in tale ambito, l® prescritte e/o necessarie condieioni

di igiene.

[
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REQUISITI CULTURALI E PROFESSIONALI

Diploma di qualificazione professionale di operatore per macchine

elettriche.

MODALITA' DI ACCESE0

Il reclutamento avviene mediante ccncorso pubblico con prove a con

tenuto teorico-pratico cui sono smwmessi i eandidati in possesso dei
prescritti requisiti di legge e del titoio di studio previsto per
1'accesso al profilo, seguito da corso di qualificazione professio
nale a cura dell'Amministrazione delia durata non inferiore a tre
nesi.

MOBILITA' ORIZZONTALE
Verso il profilo di Addetto alle unitd di acquisisione dati, pre-

vio superamento di corso di conversione professionale.
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