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lZ(fC) PROFILO PROFESSIONALE : ASSISTENTE DELL'ISPETTORATO DEL LAVORO VI .

1} svolge attivitd istruttoria nell'ambito di prescrizioni specifi
che e di procedure predeterminate che non comportano la risolu-
zione di questioni con ricorso a valutazioni discrezionali, ela
borando dati e situazioni anche di tipo complesso da servire al-
l'attivitd corrente del settore della vigilanza sulla applicazio
ne delle leggi in materia di lavoro, previdenza ed assistenza 20
ciale nonché sui contratti collettivi.

2) svolge previo incarico, anche singolarmente, specifici controlli
.ed indagini sull'applicazione della legislazione sociale e adot-
ta secondo le direttive ricevute in rapporto all'incarico affida-
to, gli atti amministrativi conseguenziali.

3) Coadiuva le professionalitd superiori nell'attivitd di vigilan-
za sull'applicazione delle leggi in materia di lavoro e, nel ri-
spetto delle norme e secondo le modalitd accertative toncordate,
assume notizie presso i lavoratori e le rappresentanze sindacali,
verifica la documentazione specificatamente prevista dalla legi-~
slazione sociale ed effettua riscontri sulla contabilitd aziendale.

4) Compie - nell'ambito di specifiche istruzioni - accertamenti di
tipo istruttorio presso le imprese per la verifica e rispondenza
dei dati e delle notizie obbligatoriamente fornite all'Ispettora-
to del lavoro.

5) Rilascia copie, estratti e certificati nell'ambito delle proprie
attribuzioni e nal rispetto delle istruzioni specifiche del diri-
gente 1'unitd organica alla quale & addetto.

6) Svolge mansioni di segretario e/o resocontista in commissioni,co-

mitati e gruppi di lavoro nell'amb%;o di procedure predeterminate
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ovvero organizzando autonomamente 1o svolgimento dei lavori del-
1'unitd cui & addetto.

7) Collabora all'organizzazione del lavoro nell'unitd cui & addetto
nonché alle proposte di revisione di sistemi e di procedure del
proprio settore di applicazione.

8) Svolge compiti propri della qualificazione posseduta anche median- -
te l'utilizzazione di apparecchiature e sistemi di uso complesso.

REQUISITI CULTURALI

Diploma di istituto di istruzione secondaria di 2° grado del
1'indirizzo richiesto dall‘applicazione funzionale in rappor
to alla evoluzione della tecnédlogia.
SPECIALIZZAZIONE/I RICHIESTA/E
Superamento di corsi dell'Amministrazione di destinazione.
MODALITA' DI ACCESSO
Previo concorso pubblico per esami ammissione ai profili pro

fesgsionali (assistente amministrativo, ragioniere, assistente
tecnico nelle varie aree tecnologiche, assistente tributario)
necessari all'Amministrazione per svolgere le attribuzioni di
legges.

Dopo il reclutamento gli appartenenti ai vari profili profes-
sionali dovranno superare un corso di qualificazione tenuto a
cura dell 'Amministrazione della durata non inferiore a sei mesi:
Le aligquote di riseva e le condizioni di ammissione al concor
80 che operano nei confronti del personale gid in servizio so
no quelle stabilite per i singoli profili professionali a fa~
vore degli idonei. e DET 7
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MOBILITA' ORIZZONTALE

E' in grado 4i utilizzare apparecchiature e sistemi di uso
semplice non autonomi.

UTILIZZAZIONE DI STRUMENTI E/O APPARECCHIATURE E DI IMPIANTI
Autonomia relativa all'individuazione delle procedure occor
renti per lo svolgimento dei compiti affidatigli nell’ambi-
to di prescrizioni di massima.

GRADO DI RESPONSABILITA'

Ralativa : all‘'organizzazions del lavoro
responsabilitd diretta nell'espletamento dei
compiti affidatigli.
al tipo di prodotto

ai terzi

a seconda del settore di applicazione
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2[_‘4 PROFILO PROFESSIONALE : DIRETTORE DI SERVIZIO SOCIALE VIII qg.

1) Dirige unitd organiche con funzioni di servizio sociale con ri-
levanza esterna ovvero svolge la propria attivitd presso unita
organiche ed uffici specializzati e/o dirige unitd organiche di
servizio sociale non a rilevanza esterna nell'ambito di unita
organiche di maggiore livello, con piena autonomia nell'ambito
di procedure e di norme e direttive generali.

2) Predispone piani di intervento nel settore che dirige e collabo-
ra con i dirigenti alla formulazione della programmazione genera
le del servizio nel suo complesso.

3) Predispone atti e provvedimenti nell‘'ambito di leggi e regola-
menti nella materia attribuita ad unitd organiche ovvero colla-
bora a quelli riservati al livello dirigenziale.

4) Svolge attivitd di analisi: studio , ricerca, consulenza tecnica
nel settore del servizio sociale al fine di favorire la migliore
soluzione di problemi individuali, familiari o di gruppd in par-
ticolare difficoltd, assumendosi la piena responsabilitd delle
soluzioni prospettate, dai piani formulati e della verifica dei
risultati.

5) Raccoglie e diffonde le informazioni relative ai problemi e ai
servizi cui & preposto, al fine di organizzare e gestire il siste-
ma informativo.

6) Rappresenta, se richiesto, nel settore di competenza, la ammini-

strazione in organi collegiali e/0 in commissioni interministeria-
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7)

8)

Cura la preparazione e 1'aggiornamento professionale degli impie
dati addetti all'area sociale informandoli sull'evoluzione legi-
slativa e delle procedure e predisponendo le innovazioni tecniche
e organizzative necessarie alla migliore gestione dei servizi e
delle strutture.

Svole attivitd didattica, di studio, documentazione e formazio-
ne permanente anche in collaborazione con strutture universitarie
e di formazione professionale,epud stipulare, previa autorizszazio
ne dejli organi competenti, contratti di docenza con l'universiti.

REQUISITI CULTURALI

Diploma di laurea in campo giuridico,umanistico o sociale e 4ai
ploma universitario di 1° livello rilasciato da una scuola ai
retta a fini speciali per assistenti sociali triennale, nonché
corso teorico-pratico di specializzazione pertinente alla ma~-
teria di competenza del servizio promosso a cura dell'Aminini-
strazione.
MODALITA' DI ACCESSO
Concorso pubblico.
Per il personale della qualifica inferiore si pud prescindere

dal requisito del corso di specializzazione qualora abbia svol-~
to cinque anni di effettivo servizio nella qualifica immediat:-

mente inferiore. Non & ammesso, anche per i dipendenti in ser
vizio, 1'assunzione senza il possesso del dipioma di servizio

sociale. ////
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9 QZPROF;LO PROFESSIONALE: SSISTEN OCI COORDINATORE
L VII gq.
l) Svelge, * 4 principi, le cemescenze o i metedi del servizie se-

ciale prefessiemale, cen piena asutenemia tecmica, mell'ambite

di merme, precedure determimate ¢ direttive di massima, memchd

dei pregrammi di servizie seciale che cencerre a determimare!

a) attivitd di rapperte cem l'utenza dei servizi secie-assisten

giali al fime di studiare, valutare e trattare sistuaziemi
di bisegne imdividuali, familiari e di gruppe attraverso la
fermulagioene o l'attuaziene, cem specifiche medalita opera
tive, di piani di imntervente atti a valeriszszare le riserse
persenali dell'utente ¢ ad attivare le prestazieni mei suei
confrentin i servizi, gli interventi specifici di altri ohg
rltori-hll'o-to. per giungere alla seluzieme dei preblemi
rilevati;

attivita di pregettazione, orgaiizz-zi-o o gestiome degli
intervemti, servizi e strutture in collnbornziono con per-
senale della stessa prefessiene o di altri prefili imterami
o estermni all'ente;

attivitd di imdagime ¢ di studie sui preblemi seciali e i
servizi preseanti mell'area eperstiva per las definiziene di
conseguenti piami di imtervente velti alla rierganizeaziene
e alla premezieme di strutture e servizi;

gttivita di raccelta e diffusiene di imfermaziemi attinenti

al servigie e per la cellaberaziene, alla erganizzazione e

#* inserire "“secondo"
inserire "esterni”



Senato della Repubblica — 870 — Camera dei Deputati

IX LEGISLATURA — DISEGNI DI LEGGE E RELAZIONI - DOCUMENTI

2)

3)

L)

5)

Nell'ambite delle attivita esplicate:

- attua, amche im aedi diverse dall'Ufficie, cellequi, imter-
viste e riumieni per raccegliere ¢ foermire imfermaziemi,
trattare i preblemi prespettati, fermulare cem i diretti
intereasati piami e pregrammi di imtervemte;

- predispeme, mell'ambite dell'Ufficie, atti amministrativi
per i quali & richiesta la sua preparaziene prefessiema-~
le, assumendesi la respemsabilita dei giudizi e delle prepe
ste fermulate e attua cem pion: autenemia tecmica, nell'ambi
te delle direttive ricevute, le decisiemni prese da ergami
cempetenti;

= ceoellabera all'istrutteria e cemcerre all'applicaziene di i-
stituti giuridici dispesti da ergami giudiziari.

Ceordima l1l'attivita di unita ergamiche semplici che esplicane

cempiti di servizie seciale,predispeme piami di lavere e veri.

fica 1 risultati cemseguiti im relazieme agli ebiettivi prefis
sati mei limiti delle direttive gemerali.

Cura, secende le direttive ricevute, i cellegamenti funziemali

com altri uffici e servizi ceerdinamde l'attivita di gruppi di

lavere cestituiti da prefessienalita appartementi a qualifiche

inferieri e di pari livelle, velta all'amalisi, alla predispe-
sizieme e alla verifica dei piani e pregrammi di intervemte ri
guardanti l'area eperativa di- cempetenza.

Svelge attivita di supervisione prefessiemale sul lavere svel-

te dal personale di servizie seciale di livelle immediatamente

inferiere, menché per la prepprazione prefessienale degli im-

pianti dell'unita erganica che ceerdina e degli studenti tire

cinanti ed & respemsabile. Qci\gi-ni fermulati ¢ della verifica
g
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REQUISITI CULTURALI

Diploma universitario di 1° livello rilasciato da una scuola diret
ta a fini speciali per Assistenti sociali di durata triennale, non
ché permanenza di due anni nella VI qualifica del profilo corrispm
dente,

Non é ammessa, anche per i dipendenti in servizio, l'assunzione am

za 11 possesso Gel diploma specifico di servizio sociale.

SPECIALIZZAZIONE/I RICHIESTA

Corsi di aggiornamento organizzati dall‘'Amministrazione di destina-

zione,
_JMODALITA' DI ACCESSO ) -
/D:lr’ <‘“4( 4’.
t!- ,Il° ncoreo é riservato al profilo di Asaistente sociale de la VI
5,9 quali.ﬁ.ca con due anni di effettivo servizio. % '
o,, .
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MOBILITA® ORIZZONTALE

Mobilitd verso gli altri profili della medesima qualifica funziona-
le previo possesso dei requisiti culturali e superamento di apposito
corso di qualificazione,

JTILIZZAZIONE DI_STRUMENTI E/O DI APPARECCHIATURE E DI IMPIANTI

‘Jtilizzazione di apparecchiature specializzate e/o di sistemi auto
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SFERA DI AUTONOMIA
Autonomia relativa al grado di responsabilitd nell'espletamento dei
compiti assegnatigli e nella formulazione dei programmi 4i lavoro,

nonché nella consequente organizzazione dell'unitd organica eventual

mente affidataqgli.

GRADO DI RESPONSABILITA'
relativa: alla direzione del lavoro
all'organizzazione del lavoro
al tipo di prodotto
ai terzi
a seconda del settore di applicaziocne.
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7 -
l[‘,j PROFILO PROFESSIONALE: ‘ ASSISTENTE SOCIALE vi gq.

1) Cellabera melle svelgimente di attivita di rapperte cem l'uten
za dei servizi secie-sssistenziali al fime di studiare, valuta
re = trattare situazieni di bisegmo individuali, familiari e di
grupp? attraverso la fermulaziome ¢ !'attuazieme di piani di in
tervente atti a valerizzare le riserse personali dell'unteunte o
ad attivare le prestagioni assistemzisli; i servizi, gli inter-
venti specifici di altri eperateri esterni all'ente, per giunge
T3 alla seluziene dei preblemi rilevati.

A tal fime, sette la superviiene del persenale di servizie so-

clale di livelle superiere:

a) attua cellequi, interviste ¢ riumieni per accegliere o ferné
¥@ imnfermavieni, trattare i preblemi prespettati, fermulare
ton 1 diretti interassati piani e pregetti di intervante;

b) cellabora alln predisposiziene, nall'amiiite dell'ente, dei
Yelatiwvi atti amministrativi assumendesi la respensabilita
dei giudizi e delle propeste fermulate ed attua, nell'ambi
te delle direttive ricevute, le decisieni prese dsgli erga
ni cempetenti;

¢c) callabers all'istrutteria ed alla upplicaziene di istituti

Ziuridici Aispesti da ergani gindiziari.

»
~—

Collgbera ad sttivita i progottaziene, organiziazions e gestie
ne di interventi, servizi e strutture, nell’ambite di programmi
di servizie seciale definiti da personale di livelle superiore

della l:%sg$ﬁgfofonniolf.
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%) Collabora ad attivitd di indagine e di studie sul preblemi se
ciali e di servizi presemti mnell'area eperativa per la defini
ziene di censeguemti piani di intervente velti aslla riergamig

gaziene e alla premesxiene di strutture e servizi.

REQUISITI CULTURALI

Diplema umiversitarie di 1° livelle rilasciate da uma scuela
diretia al fini speciali per assistenti secidli d4i durata
Sriennale.

Nen » ammessa, anche per i dipendenti in servizie, l'assunziene

ssmza il pessesse del diplema specifice di servizie seciale.

Cancsrse pubblice.
i1 ~m»cersi bandiii entre l'amne 1986 pessene partecipare amche
¢eslare che sisme in pessesse del diplema di scuela superiere di

2% grade e di diplema di assistente seciale rilasciate da scue

/

la triemnali men universitaria.,
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iZlJL‘ PROFILO PROFESSIONALE : OPERATORE DELL'AREA PEDAGOGICA vV q.

1) Collabora con 1l'educatore nelle attivitd di istituto aventi ca-
rattere educativo, ai fini dell'osservagzione della personaliti
e del trattamento rieducativo dei minori sottoposti a provvedi-
menti di carattere amministrativo e penale dall'autoritid giudi-
ziaria.

2) Esplica funzioni di assistenza ai minori, con i quali instaura
rapporti diretti; raccoglie dati sul comportamento e sulla per-
sonalitid dei singoli e riferisce in seno all'équipe socio-psico-
pedagogica.

3) Coopera con l'educatore per l'organizzagzione ed il fungionamen-
to delle attivitd scolastiche, lavorative, culturali, ricreati-
ve, sportive e di animazione varia presenziando e/o partecipan-
do allo svolgimento di tali attivitd e seguendo con par%icolare
cura i minori bisognevoli di aiuto ovvero di specifica attenzig
ne per un app?ofondimento dell'identificazione dei loro bisogni.

4) Se previsto ovvero se richiesto dall'équipe socio-psico-pedago-
gica accompagna il minore anche all'esterno dell'Istituto in oc
casione di adempimenti connessi allo sviluppo dei provvedimenti
amministrativi e penali ai quali & sottoposto.

5) Segnala, nei limiti della professionaliti posseduta e dell'espe
rienza lavorativa, - ai responsabili del trattamento dei mirori
ovvero degli interventi specifici dei quali i s9ingoli minori so
no oggetto - situmzioni di tipo particolare, necessiti di ulte-
riori tipi di assistenza ovvero di protrazione delle osservazig
ni particolari e carenze che impediscopo il conseguimento degli
obiettivv/ggl\trattamento spec1a1t§t1co.
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5) Effettua - durante lo svolgimento dell'attiviti di istituto -
le registrazioni sui singoli, se previste, e rgdige rapporti
schematizzati e predisposti per le professionaliti superiori.

7) 3volge negli uffici centrali e periferici fungioni amministrati
vo-contabili di supporto generico, collaborando alla tenuta ed
all'aggiornamento sia degli atti riguardanti i 8ingoli che il
funzionamento dell'ufficio al quale & addetto.

8) Svolge attivita di dattilografia, di duplicazione e di composi
ziome anche mediante 1l'uso di strumenti, attrezzature ed appa-
rechiature d'ufficio anche complessi, ma di uso semplice, gua

1li macchine da scrivere, riproduttori e terminali.

REQUISITI CULTURALI
~ Diploma di istituto di 1° grado e possesso del diploma pro-

fessionale specifico.

MODALITA' DI ACCESSO
- Concorso pubblico per esami previo superamento di prova 4i at

titudine professionale e di corso di qualificazione organizga

to dall'Amministrazione della durata non inferiore a 3 mesi.

MOBILITA' VERTICALE
- Verso il profilo di Educatore.

MOBILTITA' ORIZZONTALE
- Verso profili della medesima qualifica prs;sio superamento di

corso di riqualificazione.
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SPERA DI AUTONOMIA
- Limitata alla corretta applicazione delle istruzioni ricevute

ed a quella dei principi professionali.

UTILIZZAZIONE DI STRUMENTI E/O APPARECCHIATURE E DI IMPIANTI
- Uso di strumentazione anche di tipo digitale di ausilio alla

attivitd alla quale & applicato.

GRADO DI RESPONSABILITA®
- Massima in riferimento al corretto svolgimento dei compiti af

fidatigli. o
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:ZL1S; PROFILO PROFESSIONALE: EDUCATORE vl gq.

1)

2)

3)

Ceadiuva l'educatere ceerdimatere e, ove esistane, gli specia-~
listi di altre discipline all'interme ¢ nen di appesite equi-
pe medice-psice-secie~pedagegiche, mella pregrammazieme e nel
la censeguente realizzazieme degli imterventi educativi neces
sari ad uma cerretta fermazieme delle persemalita dei segget-
ti effidatigli e/e a un lere pesitive precesse di integrazie
me seciale.

A tal fime, sul territerie e/e mell'ambite dei vari servizi,
contribuisce alla identificazieme dei bisegmni dei seggetti
che vi appartengeme e che vi afferisceme o, tenute cemte del
la specificita dei medesimi eltre che dalla lere eta, uti-
lizza le metedelegie e le tecmiche pedagegiche appriepriate,
per dare, umitamente ad altri intervemti specialistici, uma
pesitiva rispesta a tali bisegmi.

Di censeguemza, 1l'educatere:

a) paftecip- e cellabera alla pregrammaziene degli imterven

ti educativi mecessari;

.b) mette in atte €li interventi educativi di sua cempetenza

decisi im sede di progr--azioné, sulla base degli eriem
tamenti fermiti dal persenale di livelle superiere della
stessa qualifica prefessienale e, all'eccerrenza, dalla
équipe medice~psice-secie=pedagegica cen 1 qusli mantie
ne periedici rapperti di verifica; im queste quadre pud:
- ergamizzare attivita culturali, ricreative, spertive Q

di apimaziyme variaj
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- temere i cemtatti tra le varie ergamizzazieni educative e/o
seciali che imtervemgeme mel trattamemte dei seggetti imte-
ressati;

- cellaberare, per quante afferisce alla cempetenza pedagegl
ca, a intervemti pregrammati di assistemza demiciliare.

c) pud parteeipare agli erganismi cellegiali, cem apperte speci
fice della prefessiemalita;

d) pud essere chiamate dall'gquterita giuridiziaria a cellaberare
alla spplicazieme di istituti giuridici quali la tutela, 1la
curatela, l'affidamente, la liberta assistita.

4) Cellabers all'erganizzazieme del lavere mell'umita cui & addet
te menchd alle prepeste di revisieme di sistemi e di precedure
del preprie settere di applicazienme.

5) Svelge cempiti prepri dellsa sua qualificazieme amche mediamte

l'utilizzaziene di apparecchiature e sistemi di use cemplesse.

REQUISITI CULTURALI1

Diplema di istitute di istruzieme secondaria di secomde grade.

Cenescenza di uma lingua straniera.

SPECIALIZ2ZAZIONE/I RICHIESTA/E
Superamente di cersi .ergamizzati dall'Ammimnistraziene di desti

nagiene.,

MODALITA®' DI ACCESSO

L7
Q
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MOBILITA' VERTICALE

Verso il profilo di Educstore coordinatore e di Collaboratore
amministrativo.

MOBILITA' ORIZZONTALE

Mebilita cemsentita verse altri prefili della medesima qualifi
ca fumziemale previe appeaite cerse a cuga dell'Amministrazie

UTILIZZAZIONE DI STRUMENTI E/O DI APP, CCHIATURE E DI IMP T
E' im grade di utilizzare apparecchiature e sistemi di use sem

plice nem autememi.

SFERA DI AUTONOMIA
Autememia relativa all'individuaziene delle precedure eccerren
ti per le svelgimente dei cempiti affidatigli mell'ambite di

prescrizieni di massima.

GRADO DI RESPONSABILITA"

relativa:
all'erganizzaziene del lavere
respemsabilita diretta mell’sspletamente dei cempiti
affidatigli

al tipe di predette
al terszi

a secemnda del gettere di applicaziene.

FJo GASPAN
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‘)L‘é PROFILO PROFESSIONALE: EDUCATORE COORDINATORE VII q.
v
1) Ha il cempite e la respenssbilitd di impestare e realizzare cem

3)

piena autememia metedelegica - tecmica e secomde una precisa im

tenzienalita, 1l'insieme degli imtervemti educativi.

Per tale metive 1l'educatere coordinntoro»noll'--bito delle varie

istitugzieni seciali e sul territerie cem cui dovoainteragirez

a) perviene ad uma prevemtiva e pregressiva evidemzisgiene dei
bisegni cen i quali & im rapperte prefessiemale;

b) premueve e faverisce, attraverse le tecmiche che gli sene pre
prie, ed in particelare, attraverse um ceinvelgimente perse-
male cemtimuative che faccia riferimemte anche alle evemien~
ze dellas vita quetidiama, pesitivi medelli di identificaziene
ed esperienze capacli di allargare l'erizzente esistenziale
dei simgeli e dei gruppi.

In relazieme a quante sepra, l'educatere ceerdinatere, attemde:

a) alla pregrammaszione degli interventi necessari alla seluzie-
ne dei preblemi individualli e di cemteste, sia di quelli di

sua stretta pertimenza, sias di M tecnici e specis

listi setteriali. Tale impegne pregrammaterie devra essere

compiute mell'ambite di una ‘quipo medice~secie~pedagegica
e cemunque 11 piil pessibile collegialmente;

b) all'utilizzaziene di tutte le riserse che effre la cemunmnita
e/e i servizi per uma effettiva e raziemasle realizzazieme del
la pregrammaziene educativa predispesta, ivi cempresi gli in-
terventi messi in atte dalla famiglia e dagli altri eperateri;

c) all'erganizzaziene alle svelgimente di attivita educative

Cobe: GASPARI
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e)

£)

g)

1)

individuali e di gruppe (di tipe culturale, ricreative,sper
tive ed im genere di snimazieme) sul territerie e demtre 1le
iatituziemi, che prevedane uma sus diretta partecipazieme;
alla stimelazieme di un ceimvelgimente e di uma pregressiva
respensabilizzaziene delle stesse seggette e del gruppe mel
precesse della sua fermazieme ¢ percid mella gestiene delle
varie imiziative dei diversi interventi pregrammatij;

alla partecipazieme &d ergamismi cellegiali che direttamen

te ¢ imdirettamente imvesteme la sua cempetemza prefessie-
male;

alla cellaberazieme,all'istrutteria e all'applicazieme di
istituti giuridici quali la tutela, la curatela, l1l'adeziene,
l'affidamente, la libertd assistita, semiliberta, lavere al
l'esterme dispeste dagli ergami giudiziari e da altri ergamij;
alle effettuazieni, secende le preprie tecniche prefessiemali
di imterventi di sestegme, apprecci di ch{-rific-zione ecc.

PN
di matura, cemunque, pedagegica, finalizzati all’integraziene

seciagle;

alle svelgimente all'interno delle istituziemi e dei servizi
in cui epera di attivita di supervisiene prefessienale nei
cenfrenti degli aiute-eperateri pedagegici e, se richiesto,
nei cenfrenti degli studenti tirecimanti e nee-assumntij
all'attivita di ricerca di studie e decumemtazieme o di pre
gettaziene relativa ai servizi presenti nell'area secie~educa
tivaj

alle svolgimente di attivita didattica, di fermazieme perma-
memte amche im cellaberazieme cen struttre umiversitarie e

di fgﬁiiitqge prefessiemale.

“
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REQUISITI CULTURALI

Diploma universitario dai 1° livello rilasciato da una scuola di-
retta a fini speciali per Educatore nonché permanenza di due an-
ni nella VI qualifica del profilo corrispondente.

Non & ammessa, anche per 1 dipendenti in servizio, l'assunzione
senza il possesso del diploma specifico di servizio sociale.

SPECIALIL ZZAZAIONBZI RICHIESTA/E

Corsi di aggiornamento organizzati dall'Amministrazione di desti

nazione,

LITA' DI ACCESSO
ncorso & riservato al profilo di Educatore della VI g

2 anni di effettivo servizio.

Mobilitd verso gli altri profili della medesima qualifica funziona
le previo possesso dei requisiti culturali e superamento di apposi

to corso di qualificazione.

UTILIZZAZIONE DI STRUMENTI E/O DI APPARECCHIATURE E DI IMPIANTI
Utilizzazione di apparecchiature specializzate e/o di sistemi

autonomi.

SFERA DI AUTONOMIA

Autonomia relativa al grado di responsabilitd nell‘'espletamento dei
programmi 4i lavoro,
: 1o (’ASPE\R(
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nonché nella conseguente organizzazione dell'unitd organica even-

tualmente affidatagli.

GRADO DI RESPONSABILITA®

Relativa : alla direzions del lavoro

all'organizzazione del lavoro
al tipo di prodotto
ai terzi

a seconda del settore di applicazione, _ _

RN
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2
L)

2)

3)

4)

5)

6)

7

PROPILO PROFESSIONALE : DIRETTORE DI AREA PEDAGOGICA VIII q.

Dirige pid uniti ergamiche eperative cen fumziemi di imterveate pe-
dagegice & le ceerdina cem ceatri fumziemali amche imterprefessiema
1i, cen piema autememia tecmice-prefessioenale mell‘smbite di diretti
ve geamerali.

Predispene piani di interveati mel settere che dirige e cellabera cem
i dirigeati alla fermulagiene della pregrammaziens gemerale del ser-
vizie mel sue cemplesse.

Centrella l'attivitd di unitd ergamiche per verificare~la rispeaden-
sa prefessienale alle fimalitd istitusiemali.

Bvelge attivitd di amaligi, studie, ricerca, cemsuleasga, tecaica mel
settere di cempetemsa al fime di faverire la migliere selusieme di
prebleni iadividuali, familiari ¢ di gruppi im particelare difficelts,
assumendesi la piena respensabilitd delle seluziemi prespettate, dei
pismi formulati e della verifica dei risultati.

Predispene atti ¢ prevvedimeati nell'ambite di leggi ¢ regelameanti
nella materia attribuita al settere dirette evvere c¢ellabera s quel-
11 riservati al livelle dirigenziale.

Rappresenta 1l'Amministrasieme in ergami cellegiali e/e im cemmissie-
ai imterministeriali.

Cura la preparaziene ¢ l'aggieornamente proefessienale degli eperateri
addetti all'area seciale infermandeli sulla evelurieme legislativa e
delle precedure e predispeae pregetti di immevazieme tecaica e erga-
nigsativa ascessaria alla migliere gestieme dei servisgi delle strut-

ATV MRS
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8) Svelge attivita didattica, di studie, decumentaszimme ¢ fermazieme per
nanente anche in cellaberazieme cem strutture umniversitarie e di fer--

naziene prefessionale.

REQUISITI CULTURALI
- Diplema di laures im Giurisprudenza ¢ Lettere o Hagilter"d equipel-

lenti
=~ Conescenza di uma lingua stramiera parlata e scritta

= Corse di specialigsagione post-umiversitarie

MODALITA' DI ACCESSO

= Cencerse pubblice per esami

MOBILITA' ORIZZONTALE
- Mebilitad verse altri prefili della medesima qualifica fumnziemale pre-

vie superamente di appesite cerse di qualificazieme e coem il pessesse
di requisiti culturali evemtualmeate richiesti.

UTILIZZAZIONE DI STRUMENTI E/O DI APPARECCHIATURE E DI IMPIANTI
E' in grade di utilizzarve direttamente sistemi cemplessi e/¢ autememi

liberamente pregrammabili.

SFERA DI AUTONROMIA

Autenemis mell'ambite di merme gemeraliper tutte cid che cemcerme le

egercizie delle preprie fumziemi e per la cemseguente utilizzazieme

funzienale del_pqugnule assegnategli.

v [ Y
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GRADO DI RESPONSABILITA'
Relative : alla direzieme dol lavere

all'erganizzaziene del lavere

al tipe di predette

ai tersi

a secoenda del mettere di applicaziene
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zqg PROFILO PROFESSIONALE: FUNZIONARIO AGRARIO VIII q.

1) Nell'ambite delle articelazieni dei setteri agrarie, ferestale,
gseetecnice, della preduzieme agre alimemtare, del risparmie ener
getice ¢ dell'utilizze dells femti di emergia nueve o rimmovabili
della tutela mmbientale, memnché specializzaziemi cemmesse, diri-
€® ~ a secenda della atrutturaziene dell'ammimistraziene = unita
ergamiche a rilevamza esterma nem riservata dalla leggi ai di
rigentl evvere dirige e ceerdima articelaziemi delle medesime
a rilevanza interma, verificamde i risultati ed i cesti della
attivita svelta sia duramte periedi predetermimati che im rap-
perte agli ebiettivi assegnati alla umita medesima.

2) Impartisce direttive ed istruzieni tecmiche alla umita alla
quale & prepeste evvere al gsettere che deve ceerdimare siam per
gli ebiettivi da cemseguire sia per quante riguarda la gra-
dualith degli imtervemti e 1la lere imterrelazieme cem 1 pregram
mi pil gemerali e sia per le medalitd di intervente nelle mate-
rie attribuite al servizie. Prevvede alla precisazieme di dati
e campieni mell'ambite dei pregetti di intervemte e relativi
studi di fattibilitd mel campe della ceeperazieme alle svilup
pe mel settere, di descriziene, registraziene, di temuta e di
centrelle, amche di qualitd, dei predetti che rientrame melle
attribugieni della unita alla quale & prepeste quuii. ad esem
Ple, regisiri di varietd e 1libri gemealegici.

)
eutesiomamenty nell'smbite della unitd che dirige e ceerdina,

z

Qﬁb applicate mell'ambite della attivitd di uma umiti per AR
D A '{Q \—'% “po GAY
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L)

5)

6)

7)

l1'analisi e la ricerca per setteri ¢ materie particelari, e sia
in qualitad di esperte incaricate di mmalisi particelari, svelge
attivith di studie e ricerca sia ceme supperte alla pregramma-
zieme, alla pelitica mazimnale e di ceeperazieme aslle sviluppe
mel settere, gia in rapperte allas pelitica agricela ¢ alimen-
tare cemunitaria ed a quella pih gemericamemte imtermaziemale.
Cellabera dl'analisi di dati di simtesi, alla fermulazieme dei
programmi di pelitica gemerale, ed alla imdividuazieme degli
ebiettivi cemuni e specifici delle simngele epecialiszazieni
del servizie ed alle relative gradualita e cemmessienmi.

Svelge a asecenda delle esigemze del servizie, sutonome indagini
di tipe scientifice, tecmice e tecmelegice e, nellfasbi-te di 11
nee gemerali di immevaziene, premueve pregrammi di sperimenta-
zieme setteriale o cellabera alla fermulazieme di quelli geme-
rali, valutande e¢/e partecipande alla valutazieme del risulta-~
ti ed alla conl;guente eventuale adezieme di differemsiate o
nueve precedure di imtervente memchd di strumemntaziemi mueve

e diverse.

Prevvede alle scritture di emelegaziene e certificazieme dei
pretetipli delle macchime impiegate mnelle varie tecmniche o tegc
nelegie di trattamente ,di wutilizzaziene, regelaziense, centrel
le ¢ mantemimente della terra sette l'aspette betanice, zeele
gice, idrice e dei predetti derivati,.

Predispeme od emama -~ mell'ambite della prepria cempetemsza -
atti e prevvedimenti amministrativi ed esprime valutasieni
tecniche sia prepesitive che di censulenza che di cemtrelle

che in.sedé\di esame dei pregrammi di attivitd, di ricerca
£
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8)

9)

10)

e di sperimentszieme predispesti da Istituti ed Emti vari da
pubblici che di imteresse pubblice, e in sede di esame di de-
mande di privative imdustriali.

Seleziena la decumentazieme tecmica-ammimistrativa di supperte
che pud imteressare il settere al quale & addette segmalande,
autenemamente, gli aspetti salieanti, e precedimenti adettati
ed 1 risultati cemseguiti quali preseati aspetti miglierativi
anche sette il prefile dei cesti.

Svelge, dietre imcarice, evvere autenomamemte se prescritte

da specifiche merme, attivita di ispezieme, prevemziene e re
pressisme di imfrazieni e reati relativi alla tutela dell'am
biente p» & quella dei predetti agriceli, ferestali e cemmessi
e delle sestamze di use agrarie, amcer prima dell'evemtuale
precedere al prelevamente del campienarie, menché di successi
ve imdagini per l'apprefendimente dei casi di maggier rilieve,
e di - cellaude e centrelle in psetteri specifici attimenti alle
preprib fumziemi evvere quale specialista del settere.
Qualers. 1'Amministraziene (evvere il settere specifice) presse
la quale presta servizie sia asseggettata ad ebblighi specia~
1i nell'ambite di servizi gemerali quali quelli cemmessi alla
attivita di pretezieme civile e delle spegnimente degli imcenm
di beschivi evvere a quelli cemnessi all'erdine ed alla asicu-
rezgza pubblica, menché all‘'erdinamente carcerarie, mell'ambi-
te della prepria cempetenza e di quelle affidate dalla legge
alle amministrazieni di appartemenza, partecipa alla specifi
ca attivita del settere memchd ad eventuali eperaziemi ecce-

zgiemali cemnesse agli evemti da fremteggiare dirigende ¢ coop

. cASPAM
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11)

12)

13)

14)

15)

dinamde uma e pil umitd ergamiche evvere impestamnde eperazieni
preventive ¢ di mamtenimente per quinte riguarda la pretezieme
dell'ambiemte in sense late.

Partecipa ad ergani cellegiali amche im rappresentamza daell'Am
ministrazieme mell'ambite di merme e dispeaizieni di caratte-
re generale.

Nell'ambite di ergani cemumitari ed imtermaxz.emali, partecipa,
in rappresentamza dell'Amministraziene, a riunieni di cemitati
e gruppi di lavere per la regelamentaziene evvere per determi
nare interventi di carattere ecceziemale o mei setteri tecmici
ricemducibili alla gemerica deneminazieme di agrarie, feresta-
le, della preduziome amimale, delle preparaziemi alimemtari,
dell'universe trepicale e sub=trepicale.

Partecipa, mei casi previsti, cem fumziemi di segretarie a ceo
mitati, commissiemi e simili.

Orgamizza e svelge attivita didattica sia mei cemfremti di estrg
nei all'Amministraziene e di stramieri e sia mei cenfreanti di
detenuti amche mimeri e cura, dtresl, la fermazieme e l'aggiexr
namente prefessiemaie del persemale addette alla unitd erganicas
alla quale sia evemtualmemte prepeste.

Utilizza direttamente sistemi tecmici cemplessi e/e autememi

liberamente pregrammabili.

REQUISITI CULTURALI

Diplema di laurea e cerse di specializzazieme pest~umiversitaria.

Co-osccqz%rpgrlata e scritta di uma lingua straniera.
<f Ry
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SPEC I ONE/1 CHIESTA/E
Superamente di cersi di qualificazieme ergamizgati dalla Ammi

mnistrazieme.

MODALITA' DI ACCESSO

Cencerse pubblice per esami.

MOBILITA' ORIZZONTALE
Mebilita verse altri prefili della medesima qualifica fumzie

male previe superamemte di appesite cerse di qualificazieme ¢

con 11 pessesse dei requisiti culturali evemtualmemte richiesti.

ILIZZAZIO DI STRUMENT O DI AP CCHIATURE DI PI
E' im grade di utilizzare direttamemte sistemi cemplessi o/e

autememi liberamemte pregrammabili.

SFERA DI AUTONOMIA
Autenemia nell'ambite di merme generali povkutto cid che cem-

cerne l'esercizie delle preprie fumziemi e per la cemseguemte

utilizsazieme fumzienale del persemale assegmnategli.

GRADO DI RESPONSABILITA'

relativa: alla direzieme del lavere
alla erganizzaziene del lavero

al tipe di predette

ai terzi

pr- CASPAN
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243

3)

k)

5)

PROFILO PROFESSIONALE: COLLABORATORE AGRARIO vViI gq.

Nell'smbite delle articelazieni del settere agrarie, ferestale,
zeotecnice della preduzieme agre-alimemtare, del risparmie ener
getice o dell'utilizzazieme delle femti di emergia rimmevabili,
della tutels ambientale e specializsaziemi cemmesse, & prepeste
ad umitd ergsmica a rilevanza imterma della quale verifica risul
tati e cesti dell'attivitd svelta sis duramte periedi predetermi
matiche in rapperte agli ebiettivi assegmati all'umnitid medesimeas.
Prevvede - mell‘ambite di mermative gemerali, di istrugiemi ai
massima ¢ dei pregrammi del servizie mel quale epera - ad emang
re le istruziemi tecniche per cemseguire gli ebisttivi ed a me~
dificare le metedelegie di esecuzieme cerremnti, se necessarie,
ceerdinamde gli interventi del pérsemale addette all'umitd ergs
nica, gruppe di lavere, reparte distaccate.

Istruisce, predispeme, redige e settescrive atti e prevvedimenti
di sua cempetenszs per merme s istruzieni generali evvere deri-
vamti dall'esercizie di specifiche funsismi attribuitegli da leg
€l speciali.

Svelge attivita istrutteria e di supperte tecmice predispenende
pregetti, prevvedimenti ed atti di cempetenza delle prefessiena
lith superieri.

Svelge -~ mel settere di prepris cempetenszs - attivitd di studie
e ricerca e cellabera alla fermulaziene di piami tecmici di im-
tervente el alla pregrammaziene gemerale dell'Ammimistraziene

partecipande ~ mnel asettere di prepria cempetensa - amche diret-
’41)1..- i Y
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6)

7)

8)

e CON, PN

tamente all'attivita di umitd ergamiche specializzate e fima-
lizzate alla impestazieme ed alla seluzieme di preblematiche
men cerremti evvere di rilevanza naziemale e imtermazienale.
Prevvede alla temuta di registraziemi quali registri di varie
ta e 1libri genealegici, memché s quelle di emelegazieme e cer
tificaziene dei pretetipi delle macchime agricele.

Valuta sul piame tecmice i pregrammi di attivita, di ricercs

e di sperimemtaziene predispesti da Istituti ed Enti vari sia
pubblici che di interesse pubblice e predispeme ed emana pare
ri tecmici, atti e prevvedimemti mell'ambite della prepria
cempetenza diretta e/e delegata a merme di legge e precede al
1'istruzieme delle demande di brevette per imvemzieni sette il
prefile tecnice.

Svelge, dietre imcarice, evvere autenemamente nell'ambite del-
la nermativa regelante l'esercizie delle prefessiemi, ovvere
in cellaberazieme cen prefessienalitad superieri, anche di di-
versa specializzazieme ,attiviti di ispezieme tecmica, prevem-
zieme ¢ repressieme di infraziemi e reati riguardanti la sal-
vaguardia dell'ambiente e quella dei predetti agriceli, fere-
stali e cemmessi e delle sestanze di use agrarie, amcer prima
dell'eventuale precedere al prelevamemte del campieme, memche
di successive indagimi per l'apprefendimente dei casi di mag-
gler rilieve evvere di attivitd di cellaude e cemtrelle im set
teri specifici attinemti alle preprie fumziemi evvere quale
specialista di settere.

Qualera l'Amministrazieme - evveroe il settere specifice -

presse la_guple presta servizie sia asseggettata ad ebblighi
0
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10)

11)

12)

13)

14)

speciali mell'ambite di servizi gemerali quali quelli cemmessi
all'attivitd di pretezieme civile evvere a quelli ceamessi al-
l1t'erdime ed alls sicurezza pubblica nenchd all'erdimamente carx
cerarie, mell'ambite della prepria cempetemza ¢ delle attribu-
zioni previste da leggli speciali, partecipa alla specifica at-
tivita del settere memché alle evemtuali eperaziemi ecceziena-
11 dirigemde e ceerdimande uma umitd erganica ed um gruppe di
professiemalitd inferieri anche di tipe differemxziate.
Pertecipa, nell'ambite della specifica cempetemza ad ergani cel
legiali amche in rappresemtanza dell'Ammimistrazieme.

Svelge, mei casi previsti e cem cempleta autememia ergamizsati
va, attivita di segretarie di cemitati, cemmissieni e simili.
Svelge attivita certificativa mell'ambite @i dispesiziemi di
carattere gemerale, prevvede alla auteantificazieme di decumen
ti e firme, esercita, se previste, le fumziemi di ufficiale re
gante.

Collabera all'attivita didattica e di fermazieme svelta dalla
Amministraziene.

Svelge le preprie attribuzieni amche mediante l'utilizzaziene
di apparecchiature specializzate e/e sistemi autememi gestibi-

1i cen pregrammi variabili emtre precedure gemerali determimate.

F.t» GASPAN
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REQUISITI CULTURALI

Diplema di laurea.

Cenescencza di uma limgua stramiera.

SPECIALIZZAZIONE/I RICHIESTA/E
Cersi di aggiermamente erganizzati dall'Amministrazieme di de-

stimaziene,

MODALITA' DI ACCESSO

Cemcerse pubblice per esami.

MOBILITA' ORIZZONTALE
Mebilith verse gli altyi prefili della medesima qualifica fum-

ziemale previe pessesse del requisiti culturali e superamente

di appesite cerse di riqualificaziene.

MOBILITA' VERTICALE
Verse il prefile di Fumziemarie agrarie.

UTILIZZAZIONE DI _STRUMENTI E/O DI APPARECCHIATURE E DI IMPIANTI

Utilizzaziene di spparecchiature specializzate e/e sistemi su-

I
tenemi. — _ U -

Flo { 2580
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SFERA DI AUTONOMIA

Autenemia relativa al grade di respensabilitd mell'espletamente
del cempiti assegnatigli e melle fermulazieme dei pregwrammi
di lavere, menchd® mella cemseguente ergamizzazieme dell'umitad

erganica eveantualmemte affidatagli.

GRADO DI RESPONSABILITA'‘

relativa: alla direziene del lavere
all'erganizzazieme del lavere
al tipe di predette

ai terzi

a secoenda del settere di applicazieme. \\\__________~s‘\
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,‘ZSO PROFILO PROFESSIONALE : ASSISTENTE TECNICO AGRARIO VI q.

1)

Nell'ambito di prescrizioni specifiche e di procedure predeter-

minate nonché nei limiti connessi alla professionalitd possedu-

ta ed alle norme che la reggono, svolge, mel servizio particola-

re del pettore dell'area agraria ed idrobiologica di applicazione:

a) attivitd preliminare richiesta da pratiche e progetti riser-
vati alla competenza delle professionalitd superiori, ovvero
attivitd di raccolta e prima valutazione @i dati relativi ad
indagini,-rilievi, misurazioni, perizie, e quella di predi-
sposizione di elaborazioni e grafici 4i tipo.statistico, di
schizzi e planimetrie, ovvero di accertamento e rilievi effet
tuati anche drettamente sul campo:

b) Attivitd specifica su incarico di massima per l'attuazione di
progetti operativi, ovvero iniziative autonome in attuazione
di norme speciali ivi comprese le attivitd ispettive sia di
tipo preventivo che repressivo di infrazioni e reati relati-
vi alla tutela dell'ambiente a quella dei prodotti agricoli,
forestali e connessi e delle esigenze di uso agrario:

c) attivitd operativa tecnica specializzata di diretta collaho-
razione con le professionalitd superiori nello specifico set-
tore di applicazione, ivi comprese le analisi di prodotti a-
gricoli e delle sostanze di uso genericamente agrario, fore-
stale e settori connessi, nonché nell'ambito della ricerca

e della spering_ntabne anche per la preparazbne e .propaganda

1
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d) direzione di unitd operative semplici istituzionalmente pre
viste come dipendenzadistaccata, azienda, reparto e/o parte
di unitd érganiche ovvero costituita per particolare situa-
zione tecnica e per interventi limitati nel tempo e nello
spazio, con lo svolgimento - nell’'ambito del piano e di spe
cifiche iastruzioni - di tutte le attivitd tecniche necessarie
a conseguire gli obiettivi programmati ovveroc a ristabilire
le condizioni ed i livelli di normalitd tecnica comunque tur
bati.

2) Esegue interventi specializzati personalmsnte ovvero coordinan-
do un gruppo di professionalitd inferieri anche differenziate
e se in possesso di specializzaziond specifiche e/o di~ maggio-
re eperienza lavorativa coordina anche professionalitd di pari
qualifica funzionale limitatamente all'assolvimento di compiti
determinati.

3) sorveglia l'esecuzione dei lavori e ne riscontra i risultati teml
ci in corso di opera controllando, altresl, l'allestimento, la
confezione e la consegna o spedizione del prodotto finito,

4) Rilascia copie, estratti e certificati nell'ambito delle proprie
attiibuzioni e/o secondo le specifiche istruzioni del responsabi-
le dell'unita di appartenenza.

5) Esegue la contabilitd dei lavori e, ove previsto, assume l'orga-
nizzazione della gestione dei magazzini, depositi, cantieri ed
impianti del settore, unitd organica, reparto o unith operativa
sul territorio.

6) Collabora con le professionalitd superiori - nell'ambito della
propria specializzazione =~ all'esame od alla preparazione di

el D TOgME .
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7

8)

8)

10)

11)

strutturalmente riconducibili, nonché al collaudo di lavori e

di opere.

Partecipa alla attivitd di studio e ricerca conoscitiva nel ses
tore di impiego monché alla eventuale sperimentazione di coltu-
re , di metodi @i intervento, di allevamento, di trattamenti,

di analisi e di procedure.

Formula proposte in merito all'organizzazione del lavoro nella
unitd operativa alla quale & addetto nonché in merito alla revi-
sione di sistemi e di procedure ed all'impiego di nuove tecniche.
prodotti e sostanze da adottare nel settore di applicazione.
Qualora l'amministrazione = ovvero il settore specifico -~ presso
la quale presta servizio sia assoggettata ad obhlighi speciali
nell'ambito di servizi generali quale quelli connessi all'attivi
td di protezione civile ovvero a quelli connessi all'ordine ed
alla sicurezza pubblica nonché all’ordinamento carcerario, nell’
ambito della propria competenza e delle proprie attribuzioni, par
toeipu,l;ocifica attivitd del settore, ovvero a quella di unRuni-
tA organica o di un gruppo di professionalitd inferiori.

Cura l'addestramento di professionalitd inferiori durante le fasi
del ciclo di lavoro ed in corai‘ di qualificazione e collabora al-
la attivitd didattica e di formazione svolta dall'amministrazione
sia mei confronti di detenuti anche minori.

In tutte le fasi del lavoro eseguito personalmente ovvero alla gui
da di altre professionalitd si assicura che siano osservate tutte
le normes relative all'igiene ed alla sicurezza del lavoro, provve-

dendo direttmnte. in caso di insuficienza dei dispositivi e delle

N—— _\ ln_PAR'
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12) Rello svolgimento dgli incarichi e nella esecuzione dei compiti
assegnatigli utilizza apparecchiature e sistemi anche complessi
e se, in possesso delle relative abilitazioni, eseque operazio-
ni di rilevazione, avvistamento e controllo da bordo di elscotte
ri o di altri tipi di apparecchi sia come osservatore che in qua
litd d4i pilota.

REQUISITI CULTURALIL
Diploma di perito agraric. 8i prescinde dal possesso del di-
ploma per i Capi operai che abbiano effettivamente esercita-
to le connesse attribuzioni per almeno 5 anni.

MODALITA' DI ACCESSO

" Il reclutamento avviene mediante concorso pubblico al quale

sono ammessi i candidati in possesso dei prescritti requisi-
ti 41 legge e del titolo di studio previsto per 1l'accesso
al profilo.
A tale oconcorso sono altresl ammessi coloro che pur mon es-
sendo in possesso del titolo di studio prescritto per la gua-
lifica funzionale inferiore, abbiano almeno 5 anni di effet
tivo servizio nel profilo funiionale correlato al profilo
professianale per il quale & bandito il concorso e altreslab-
biano superato un corso di qualificazione.
Tale personale qualora consegua l'idoneitd nel concorso pub
blico usufruisce dell'al‘quota di riserva fino al 30% dei po

sti di quelli messi a concoxgo.

,{\'.’les
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) 54| PROFILO PROPESSIONALE : TECNICO AGRARTO SPECTALIZZATO V g.

1) Sulla base di istruzioni tecniche e di finalita sperimentali,
di schizzi, planimetrie, carte topografiche, e fotografie non-
ché sulla base di diagrammi, tavole merceologiche e di procedi-
menti tecnici consolidati, esegue personalmente - lavori ri-
correnti e non ricorrenti propri delle aree agrarie e idrobiolo
giche, nell'accezione piﬁ ampia del termine, sia nell‘'ambito di
aziende, istituti, laboratori, stazioni sperimentali, reparti e
distaccamenti e sia in giardini, giardini botanici, campi predi
sposti per la sperimentazione, serre ed altre strutture tecni-
che anche non sperimentali nonch® sul territorio.

2) Controlla lavori compiuti dalla squadra operativa alla quale &
eventualmente preposto ovvero eseguiti da professionalitd infe-
riori, modificando, in caso di necessitid, anche con intervento
diretto, le modalitd dell'esecuzione ovvero la scelta dei mate-
riali ovvero l'impostazione medesima del lavoro.

3) Imposta, nel proprio settore di gpecialigzazione, sul piano ese
cutivo i progetti di intervento redatti da professionalita supe
riori e ne cura l'attuazione per le parti che non richiedano un
apprezzamento discrezionale generaligzabile e stabilisce i tem-
pi di realizzazione.

4) Interviene - nel settore di specializzazione - in qualsiasi fa-
se del lavoro.

5) Provvede direttamente ovvero coordina professionalitd inferiori
alle operazioni di ricevimento, controllo, scarico, immagazzina

mento, conservazione, prelievo, consegna e spedizione di mate-
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6)

7)

8)

9)

riali, attrezzature, strumenti e macchipari in uso nel settore
operativo di applicazione ovvero collabora con professionalita
superiori allo svolgimento delle predette operazioni quando si
tratti di magazzini, depositi, cantieri, di unitd organiche su-
periori a competenza differenziata per quanto riguarda gli in-
terventi ovvero generalizzata sul territorio di giuriedizione.
Collabora con le professionalitd superiori in attiviti connesse
sia all'impostazione dei programmi sperimentali e di quelli di-
dattici e sia alla determinazione del conto di estimo e dello

sviluppo dell'ordine del lavoro.
Svolge attivitid di addestramento nei corsi organizzati dall‘'Am-

minigtrazione per la qualificazione e l'aggiornamento delle PTO
fessionalitd inferiori e, nell'ambito degli istituti di pena,an
che nei confronti dei detenuti anche minori che dirige personal
mente nell'esecuzione dei lavori di addestramento e di applica-
zione ordinaria.

Provvede alle prescritte registrazioni e alla redazione di rappor
ti tecnici su schemi predeterminati per la parte relativa alle
attivitd conferite alle professionalitd superiori.

Svolge anche attivitd specialistica di supporto al funzionamento
dell'unita alla quale & addetto nell'ambito delle attribuzioni
dell'amministrazione di appartenenza quéli quelle di preparagio-
ne degli alimenti, di organizzazione e gestione di mense e di PO
sti di assistenza infermieristica o di pronto soccorso sia fisso
che mobile, nonché di attivitid connesse ai trasporti leggeri e
pesanti, via terra e via acqua, e all'impiego di apparecchiature

rto allgespecifiche abilitazioni
.~ \A‘/__ -

e macchine complesse, in rappo
4‘7"'\%

possedute.
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10) In periodi di attesa, anche se derivanti dall'evoluzione metereo
logica, ¢ addetto a compiti predeterminati inerenti attivita as
gimilabili per preparazione ed esperienza professionale a quel-
le di attivitd proprie di altri profili della medesima qualifica.

11) Mantiene in ordine il proprio posto di lavoro controllando che
le professionalitad inferiori dell'unitd operativa alla quale &
eventualmente preposto pro-vvedano, in occasione di interruzioni
del lavoro, a sistemare materiali,lattrezzi ed apparecchiature
in maniera da garantirme l'efficienza, la non pericolositi e la

gicurezza.
12) Utilizza correttamente e tempestivamente i presidi antinfortuni
stici unitamente agli accorgimenti prescritti per la sicurezza
e l'igiene delle lavorazioni, alle quali partecipa direttamente
0 in posizione di coordinamento, segnalando in sede opportuna

eventuali carenze e inosservanze.

REQUISITI CULTURALI
- Diploma di maturitd professionale.

MODALITA' DI ACCESSO

- I1 reclutamento avviene mediante concorso pubblico al quale so-
di

no ammessi i candidati in possesso dei prescritti requisiti
legge e del titolo di studio previsto per l'accesso al profilo.

A tale concorso sono altresl ammessi colorov che pur non essendo

.in possesso del titolo di studio prescritto per la qualifica fun
gionale inferiore e abbiano almeno 5 anni di effettivo servizio

nel profile funzionale inferiore correlato al profilo professio

nale per 11 é bandito il concorgo e altresl abbiano supe- a

'u-, ‘?/ . ( Ll
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rato un corso di qualificazione.
Tale personale qualora consegua 1l'idoneitd nel concorso pub-

blico usufruisce dell'aliquota di riserva fino al 30% dei po-
o —_—

sti di quelli messi a concorso.
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:ZES PROFILO PROFESSIONALE : TECNICO AGRARIO IV q.

1) Esegue - sulla base di istruzioni tecniche di finalitid sperimenta
1i specifiche - tutte le lavorazioni tecniche ricorrenti o di nor
male difficoltd proprie delle aree agrarie ed idrobiologiche nel-
l'accezione pid ampia del termine sia nell'’ambito di agiende, isti
tuti, laboratori di analisi e stazioni sperimentali che presso giar
dini, giardini botanici o specializgati e serre od altre strutture
tecniche sperimentali e nonché sul territorio;

2) In relagione all'andamento stagionale ¢/o a condizioni artificial
mnente realizzate dalle professionalitd superiori, proivodo, tra 1'_
altro, alla preparazione ed al trattamento del terreno nei s&oi a
ri aspetti, alla coltivazione sul territorio, in campi, in giardi-
ni, e nell'interno di strutture specialigzzate o sperimentali, alla
raccolta e¢ all'eventuale confezione o condizionamento del prodotto
specifico, alle varie operazioni correnti ovvero periodiche di tra
pianto nonché alle operazioni connesse alla semina ed allo svilup-
po dei prodotti compresi gli interventi di tipo correttivo;

3) Esegue autonomamente ovvero partecipa a tutte le operagioni relati
ve al taglio degli.albeiri ed al trattamento del legname grezgo uti
ligzando sia attrezzi manuali che macchine di uso non complesso
provvedendo, ove necessario, anche alla manovra di teleferiche per
il trasporto sia del legname, tagliato o non, sia dei prodotti spe
cifici.del settore al quale & addetto;

4) Provvede alla cernita delle senenti_inpiegate nel settore di eppli
cagione ed alle operagzioni di controllo, confezione, e sistemazio-
ne in loca}i‘o sulle pertinenze ed al magazzinaggio in condizioni

| 4 tali prodotti che dei prodotti chimici nonché dei
M r\~‘~\
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materiali, delle attrezzature, delle macchine, degli oggetti e de-
gli strumenti in dotagione;

5) Provvede alla conservazione ed alla raccolta - su specifiche istru
zioni - del materiale scientifico nonché alla preparazione sia del
le parcelle di terreno destinato alla sperimentazione e sia dei cam
pioni per le analisi chimiche e biologiche, svolgendo, in genere,
anche nel settore della sperimentazione, tutte quelle attivitd in-
terne ed esterne - ivi compresa la tenuta in ordine del laboratorio
e la pulizia delle vetrerie e degli apparecchi - di tipo preparato
rio dei compiti comunque riservati alla competenza delle professio
nalitid superiori;

6) Pfovvede, sulla base di istruzioni tecniche, alla scelta degli ali
menti ed alla preparazione e somministragione dei pasti agli aninma
1i dell'azienda, stazione sperimentale od altra unitd organica od
operativa presso la quale presta servigzio;

7) Cura il governo degli animali, assicurandone le migliori condizioni
materiali di stallaggio, pulizia, ricovero e custodia sulla base di
specifiche istruzioni e segnala a chi incaricato ovvero al respon-
sabile del settore ogni segno di malanno o comportamento anomalo de
gli animali in custodia;

8) Partecipa, isolatamente ovvero con altre professionalitd di livel
lo pari od inferiore, alle operazioni di controllo e guardiania dei
boechi ed in genere dei beni dell'Amministrazione nonché alle opera
zioni di protegzione delle colture e dei boschi ed al segnalamento,
ed avvistamento degli incendi ovvero dell'andamento delle acque.

9) Utilizza attrezzature e strumenti richiesti dalle lavoragioni che

deve eaeguigg,g\guida e manovra macchine ed impianti tecnici, anche
LT
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10)

1)

12)

13)

14)

15)

16)

di sicurezza ed allamrme, assicurandone l'efficienza operativa;
Collabora con le professionalitd superiori all'impianto di vivai

¢ di altre strutture specializzate e provvede a tutte le lavora~
gioni necessarie ad assicurarne la gestione pvvero lo sviluppo;
Collabora con le professionalitd superiori allo stangismento sul
territorio dei canneggiatori e di altro personale df supporto in
occasione di rilevazioni topografiche o di operagioni connesse al
controllo ovvero alla preparazione di interventi sul territorio.
Provvede alla registrasione ed ai rapporti di servizio prescritti
ed alla tenuta dei documenti relativi ai compiti arfidategli.
Svolge anche attivitd di supporto al funzionamento della unitd or
ganica od operativa alla quale & addetto noll'anbitd delle attri-
bugioni dell'Amministrazione di partensza quali quelle di prepara-
gione degli alimenti e dell'assistenza infermieristica per il per
sonale ¢ quelle di conduszione di automeszzi leggeri e pesanti, di
natanti, di macchine speciali e complesse, se in possesso delle
relative prescritte abilitagioni.

In periodi di attesa, anche se derivanti dalla evoluzione metereo-~
logica & addetto-ai compiti predeterminati inerenti ad attivita
assimilabili per preparazione ed esgorionza professionale a quelle
di attivitd propri di altri profili della medesima qualifica.
Mantiene in ordine il proprio posto di lavoro e si assicura a con
clusione dei turni od in occasioni di interruzione, improvvisa o
programmata che i materiali, gli attrezzi e le apparecchiature sia
no riposti in maniera da garantirne l'efficienza e la non pericolo
sita.

Ossorvn tu aecorgimenti prescritti per la sicurezza delle

() e Hnn-. i -
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lavorazioni che deve svolgere, utiligza correttamente e tempesti-
vamente, i presidi antinfortunistici e segnala eventuali carenze
ed inosservangze; osserva altresi le prescritte e/o necessarie con
digioni di igiene.

REQUISITI CULTURALI
Diploma di qualificazione professionale

MODALITA' DI ACCESSO

Il reclutamento avviene mediante concorso pubblico al quale sono
smmessi i candidati in possesso dei prescritti requisiti di legge
e del titolo di studio previsto per l'accesso al profilo.

A tale concorso sono altresi ammessi coloro che pur non essendo in
possesso del titolo di studio prescritto ber la qualifica funsio-
nale inferiore abbiano almeno 5 anni di effettivo servigio nel
profilo professionale correlato al profilo professionale per il
quale é bandito il concorso e altresi abbiano superato un corso di
qualificazinne.

Tale personale gqualora consegua 1'idoneitd nel concorso pubblico
usufruisce dell'aliquota di riserva fino al 40% dei posti di quel

O,

li messi a concorso. ._
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~
ALE;E; PROFILO PROFESSIONALE : ADDETTO ALLE LAVORAZIORI AGRARIE III q.

1) Bulla base ai istruzioni semplici e/0 quale supporto alle professio-
nalitd superiori, esegue nell'srea agraria - nell'accezione pil smpia
del termine - operszioni semplici ben definite ed, in genere, prelimi
nari o conseguenti o di supporto agli interventi effettuati dal grup-
Po operativo nel quale & inserito ovvero dalla professionalitid supe-
riore allas quale & sffiancato.

2) Partecipa alls sistemagione di giardini, alla manovra materiale di
impianti speciali o sperimentali, alle operazioni connesse al governo
degli animaeli in dotazione, alle operagioni preliminari e materiali
di supporto alle analisi di qualsiasi tipo ed alla movimentazione di
macchine ed apparecchiature in dotagzione all'unitd operativa alla
quale & addetto.

3) Esegue - nell'ambito di istrusgioni specifiche di tipo elementare -
operazioni semplici peculiari del settore di applicazione quali 1'av-
vistamento degli incendi boschivi, quello del controllo a vigta del-
1'andamento delle acque e simili, nonchéd compiti di canneggiatore
nelle operazioni di rilevazione topografica ovvero di delimitsgione
di aree.

4) Esegue, sotto la direzione di professionalita superiori, prove di ca
rattere funzionale di tipo elementare e collabora al controllo di ma
teriali, prodotti, attrezzature e mezzi meccanici nonché alle opera
gioni di revisione di parti e complesei sia meccenici che di costru

o,Asqug‘og“gltrg strytture tecniche.
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5) Provvede a conclusione od in corso di sospensione del servizio alla
disattivazione delle attrezzature ¢ delle macchine utiliszzate nel la
voro, nonché alla protezione, al ricovero, alla conservazione ed al
magazzinaggio di materiali e prodotti secondo le particolari e speci
fiche modalitd prescritte.

6) Provvede al caricamento, trasporto e scaricamento dei materiali ov-
vero dei prodotti e delle unitd di dotazione sia in forma permanente
che saltuaria od eccezionale.

7 Provvode al pemplice prelevamento dei prodotti, materiali ed attreg
zi presso il magazzino anche mediante megzo meccanico, elettrico od
a fune.

8) Effettua registragioni ed annotazioni ovvero redige rapporti di ser-
vigio prescritti per i lavori e gli incarichi affidatigli.

3) Provvede alla sistemazione ed alla puligzia del posto di lavoro o del
la area di impiego della unitd operativa della quale fa parte ovvero
del laboratorio, serra od altra struttura specializzata presso cui
presta servigio.

10) In periodi di attesa, snche se derivanti dalla evolugzione meteoro-
logica, & addetto a compiti predeterminati inerenti attivitd assimi-
labili per preparagzione érofossionalo ed esperienza, quali il servi-
zio di sistemagione e riordino interno dei locali, magazzini e si-
mili.

11) Utilizza correttamente e tempestivamente i presidi antinfortunistici
unitamente agli accorgimenti prescritti per la sicurezza e l'igiene

delle lavoragioni, segnalando in sede opportuna eventuali carengze

ed inosservange.-wi.; ///{
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REQUISITI CULTURALI

- Diploma di istruzione secondaria di 1° grado

MODALITA' DI ACCEES80

- Concorso pubblico

MOBILITA' VERTICALE

- Verso qualsiasi profilo di qualifica fungionale superiore previo
superamento di un corso di qualificarzione professionale relativo
alla professione dell'area di accesso e purché in possesso dei
requisiti previsti per l'ammissione al concorso pubblico stabi-

1liti per il profilo professionale al quale vud1® accedere.
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234 PROFILO PROFESSIONALE : CONSERVATORE DI ARCHIVIO NOTARILE VIII q.

1) pDirige archivi notarili distrettuali di livello non dirigeziale
‘ovvero dirige e coordima unitd a rilevanza interna operanti pres
80 gli uffici centrali e periferici dell'Amministrazione: verifi
ca i risultati e i costi dell'attivitd svolta nell'unitd organi
ca che dirige e valuta le proposte di modifica di procedure e di
organizzazione del lavoro nell'ambito della propria competenza.

2) Predispone ed amana atti e provvedimenti amministrativi e conta-
bili nell'ambito della propria competenza e delle materie per le
quali gli & conferita delega da parte del dirigente.

3) Controlla,corregge e integra provvedimenti predisposti dalle pro
fessionalitd inferiori e valuta, sotto il profilo tecnico-funzio
nale e per il riscontro dei costi, le fasi di attuazione dei pro
grammi e l'attivitd gestionale degli addetti all'unitd organica.

4) Svolge attivitd 4i analisi, di studio, di ricerca: propone proce
dure alternative ed il ricorso a nuove e diverse strumentazioni.

5) Collabora nella promozione e preparazione di programmi e proget-
ti e concorre all'attuazione dei medesimi, partecipando altresl
alle valutazioni periodiche dei risultati.

6) Esamina le proposte di normativa dal punto di vista della tecni-
ca legislativa, della fattibilita della efficienza , e della ef
ficacia nell'ambito delle materie attribuite alla competenza del
settore cui & addetto ed esprime parere su quesiti di natura giu-
ridica proposti da uffici dell'Amministrazione, sia in rapporto al

F.lo GASPAN
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7) ‘Predispone i dati relativi allo stato di previsione delle spese
e collabora nel predisporre il bilancio preventivo e consuntivo
dell'Amministrazione.Cura la gestione degli articoli di bilancio
ed i servizi relativi alla gestione dei beni di pertinenza dell’
Amministrazione,dei quali & consegnatario responsabile. Control-
la i rendiconti periodici.

8) Provvede alla tenuta della documentazione relativa a normativa
interna ed intermazionale, che analizza in rapporto all'attivi-
td del settore a cui & addetto segnalandone, autonomamente, gli

aspetti e le correlazioni che interessano il servizio.

9) Bffettua, in attuazione di programmi predeterminati, ispezioni
periodiche agli atti, repertori e registri dei notai, anche ne-
gli studi degli stessi; effettua, dietro incarico, ispezioni
straordinarie sull'attivitd di notai in esercizio. Esegue veri-
ficazioni degli atti dei notai cessati e provvede alla loro re-
golarizzazione.

10) EBsercita la sorveglianza sugli archivi notarili mandamentali, ed
impartisce le opportune direttive; formula proposte ed esprime
pareri in ordine alla loro istituzione, alla nomina dell'archi-
vista e allo stipendio da attribuire allo stesso; effettua , die-
tro incarico,ispezioni.

11) Svolge funzimni di pubblica documentazione, nonché& di pubblico
depositario, continuando l'attivitd notarile relativamente agli
atti conservati nell'Archivio al quale & preposto.

12) Riscuote, anche in via coattiva, e controlla le tasse e ogni altra

istrazione, e dispone i pagamenti di compe-

somma dovuta all' o)
AN
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13)Adotta le misure necessarie per la sicurezza e buona conservazio

ne del materiale documentario dell'Archivio noratild al quale &
preposto.

14)Applica le sanzioni amministrative pecuniarie.

15) Partecipa ad organi collegiali anche in rappresentanza dell'Am-
ministrazione.

16) Svolge attivitd di segretario di comitati, commissioni e simili.

17) Cura la formazione e l'aggiornamento professionale del persona-
le addetto all‘'unitd organica alla quale & preposto e partecipa
alla attivitd didattica svolta dall'Amministrazions.

18) Utilizza strumenti, apparecchiature e sistemi liberamente program
mabili nello svolgimento delle proprie attribuzioni e per la ge-

stione della unitd organica alla quale & preposto ovvero addetto.
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REQUISITI CULTURALI
Diploma di laurea in giurisprudenza (senza equipollenti).

Conoscenza di nna lingua straniera parlata e scritta.
SPECIALIZZAZIONE RICHIESTA
Corso di qualificazione organizzato dall'Ammiistrazione.
MODALITA' DI ACCESSO
Concorso pubblico per esami . Gli impiegati del profilo
di vice conservatore con almeno cingue anni di permanenza
nel profilo che abbiano superato il corso di qualificazio
ne sono ammessi, senza il possesso .del diploma di rerfe-
zionamento e fruiscono della diquota di riserva del 30% dei
posti.
UTILIZZAZIONE DI STRUMENTI DI APPARECCHIATURE E DI IMPIANTI

E' in grado di utilizzare direttamente sistemi complessi
autonomi liberamente programmabili.
GRADO DI AUTONOMIA
Autonomia nell'ambito @i norms generali per tutto cid che
concerne l'essercizio delle proprie funzioni e per la con-
seguente utilizzazione funzionale del personale assegnatogli.
TIPO DI RESPONSABILITA'

Relativa: alla direzione del lavoro
alla organizzazione del lavoro
alla qualitd del prodotto

al terzi —
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-
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PROF 1 : Vi S ERVA' B AR
Vil q.

Dirige una unitd organica non avente rilevanza esterna provve-
dendo, nell'ambito di normative generali e dlle linee della pro
grammazione dell’attivitd dell'ufficio, a tutti gli ad.pim-
ti previsti dalla materia attribuita al settore di appartenenza
anche per quanto riguarda l'aspetto funzionale e strumentale.

2) Nell'ambito di procedure o istruzioni di wassima, svolge attivi-

3)

4)

5)

6)

7)

td istruttoria direttamente o coordinando l'attivitd di un grup
po di lavoro ovvero di professionalitd inferiori, istruendo e
predisponendo provvedimenti ed atti amministrativi e contabili
di competenza di livelli inferiori.

Controlla le professionalitd inferiori sotto il profilo tecnico-
funzionale anche ai fini della valutazione dei costi di gestione
e della attuazione dei programmi.

Istruisce, predispone, redige e sottoscrive atti e provvedimenti
amministrativi e contabili attribuiti alla sua competenza speci-
fica da norme o da istruzioni generali.

Collabora nell'attivithd di studio e 4i ricerca, svolgendo anche
attivitd didattica, e concorre direttamente alla formulazione di
piani di intervento e di programmazione dell'ufficio.

Programsa la rilevazione dei dati statistici che valuta critica
mente anche mediante elaborazioni sia di tipo semplice che com=
plesso.

Collabora all'att/:%no del programma delle ispesioni periodi-

7. . IRME
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che, agli atti, repertori e registri dei notai: effettua, dietro
incarico, ispeszioni straordinarie sull'attivitd di notai in eser
cizio; collabora nelle verificazioni degli atti dei notai cessa-
ti e nella regolarizszazione degli stessi.

8) Collabora nella sorveglianza sugli archivi notarili mandamentali,
prediponendo direttive, proposte e pareri, ed effettuando, die-
tro indarico, ispezioni.

9) Svolge funzioni di pubblica documentazione, continuando, dietro
incarico, l’attivitd notarile relativemente agli atti conserva-
ti nell’ambito cui & assegnato.

10) Controlla anche sotto il profilo dell'applicazione le tasse ed
ogni altra somma dovuta all’Asministrazione.

11) B’ incaricato, per periodi determinati, della reggenza di archi-
vi notarili distrettuali privi di titolare.

12) Nell'ambito della specifica competenza e sulla base di norme o
istruzioni generali, partecipa ad organi collegiali.

13) Svolge attivitd di segretario di commissioni, comitati e simili,
con piena autonomia organizzativa.

14) Utilizza strumenti, apparecchiature e sistemi programmati nello
svolgimento delle proprie attribuzioni e per la gestinne della
unitd organica e delle unitd operative alle quali & eventual-

mente preposto o addetto. .
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REQUISITI CULTURALI
Diploma di laurea in giurisprudenza (senza equipollenti).

Conoscenza di una lingua straniera.

SPECIALIZZAZIONE RICHIESTA
Corso di aggiornamento organizzato dall'Amministrazione.

MODALITA®* DI ACCESSO
Concorso pubblico pe*u-i.

UTILIZZAZIONE DI STRUMENTI, DI APPARECCHIATURE E DI IMPIANTI
B' in grado di utilizzare direttamente apparecchiature specialig

zate e sistemi autonomi.

GRADO DI AUTONOMIA

Autonomia relativa al grado di responsabilitd nell'espletamento
dei ocompiti assegnatigli e nella formualzione Ai programmi di
lavoro, nonch® nella conseguente organizzazione dell'unitd or-

ganica eventualmente affidatagli.

GRADO DI RESPONSABILITA'

relativa: alla direzione del lavoro

alla organizzazione del Mworo
alla qualitd del prodotto

ai terzi. i
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ZgéPROPILO PROFESSIONALE: ARCHIVISTA DI STATO RICERCATORE STORICO

1)

2)

3)

4)

5)

ENTIFICO VIII gq.

E' preposto ad unitd organiche aventi rilevanza esterna non ri-
servate ai dirigenti ovvero coordina unitd organiche a rilevanza
interna in istituti organicamente articolati.

Svolge attivitd di ricerca scientifica, di studio, consulenza,
ed elaborazione nei campi archivistico, diplomatico, paleogra-
fico, giuridico, economico e delle scienze ausiliarie.

Cura nell'ambito dei programmi dell'Amministrazione,u€] 1'inven
tariazione, la divulgazione e la valorizzazione del patrimonio
documentario dello Stato, degli enti pubblici e dei privati ap-
Plicando i criteri scientifici generali e quelli specifici pro-
pri dell’area e del periodo storico di produzione della docu-
mentacione.

Effettua parsonalmente le trascriszioni paleografiche delle
scriture pid difficili e controlla quelle effettuate dalla
professionalitd di livello inferiore, provvedendo, altresl,
alla individuazione, attribuzione, inventariazione ed alla il
lustrezione, specie delle serie documeéntarie medicevali e di
quelle pid difficili e/o0 rare del prmo periodo moderno, oltre
che alla catalogazione e descrizione dei codici posseduti dal-
1'Istituto al quale & addetto.

Provvede, per quanto riguarda la documentazione storica custodi
ta dall’'Istituto al quale d preposto ovvero alla sezione inter-
na specifica che dirige, ad aiutare gli studiosi ed a fornire
loro aiuto tomico-ociu:t‘}tico in merito alla decifrazione di
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relative, alla morfologia dei documenti, alla evoluzione delle
istitusioni ed alle vicende subite dalle serie archivistiche
consultate.

6) Collabora alla pianificazione delle iniziative volte alla valo
rizzazione della documentasione archivistica e provvede -~ in

attuazione dei programmi generali - all'’allestimento di mostre
e alla attuazione di iniziative culturali basate sul patrimonio
documentario nazionale o ad esso relative.

7) Svolge attivitd di tutela nei confronti degli archivi non stata

1i. Cura i controlli sull’'esportazione e sul commercio dei be- .
ni archivistici ed istruisce la rivendicazbne dei beni archivi-

stici di pertinenza statale provvedendo, se autorissato, ai
provvedimenti connessi.

8) =mffettua i controlli sulla esportazione e sul commercio dei be-
ni archiviastici e la rivendicazione di beni archivistici 4di per
tinenza del demanio dello Stato.

Inoltre effettua la istruttoria delle proposte tecniche riguar-
danti l'’esproprio e l'esercizio del diritto di prelaszione nei
confronti dei beni archivistici da recuperare ed acquisire al
patrimonio documentario nazionale, provvedendo agli interventi
approvati.

9) Partecipa, se previsto, in rappresentanza dell'Asministrazione,
ad organi collegiali, a commissioni tecniche, a congressi, con-
vegni e manifestazioni a carattere scientifico anche all'estero.
Svolge le funzioni di segretario di commissione di econcorso con

autonomia

anizgzativa. N
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10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

Cura che la consultazione e la visura della documentazione con
servata dall’unitd organica alla quale & preposto o addetto si
svolgano con le cautele e le procedure stabilite al fine di evi
tare sottrazioni, monomissioni ed interpolazioni.
Controlla lo stato di ®onmrvazione delle serie archivistiche
e dei fondi pergamenacei disponendo la loro eventuale esclusio
ne - in attesa del restauro - dalla consultazione diretta, so-~
stituita dalla lettura di microfilm.

Selaziona le serie archivistiche pid pregiate o ne richiede la
fotoriproduzione di sicurezza, collaborando ocpn le professiona
1litd tecniche alla preparazione della cartellinatura.

Seleziona periodicamente per i rastauro e le altre operazioni
di salvaguardia la serie archivistica m:nacciate da distruzione
per cause fieico-chimiche o biclogiche.

Svolge attivitd ispettiva nei settori attinenti alle proprie
funzioni, ovvero affianca, quale esperto di settore, professio
nalitd auperiori per interventi specifici.

Cura la formazione scientifica e 1l'aggiornamento professionale
del personale dipendente e partecipa alla attivitd didattica
dell'Amministrazione oltre che a corsi ed inziative culturali
e di formazione tecnico-scientifica per la gestione dei beni
culturali ed ambientali.

Propone modifiche di procedure e della organizsazione del lavo
ro e cura l'attuazione di quelle approvate.

Svolge attivitd redazionale occasionale od istituzionale nel

Flo Gaspap
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dure alternative ed il ricorso a nuove e diverse strumentazioni.
19) Provvede periodicamente al controllo dello stato dei depositi
sotto il profilo delle condizioni termnigrometriche,della si-~
curezza - nel senso pid ampio del termine ~ della conservazio
ne dell'igiene.
20) Utilizza sistemi informativi autonomi ovverc ctollegati con
il sistema informativo dell'Amministraszione.

REQUISITI CULTURALI

Diploma di laurea in: Lettere o Filosofia o Giurisprudenza, o
Scienze Politiche o Economia e Commercio, Scienze Statistiche
e Attuariali, ed altre equiparates.

Possesso del diploma di archivistica, paleografica e diplomatica
di livello universitario a conclusione di corso di almenc bien
nale.

AppTofondita conoscenza della lingua latina e di altra lingua
antica tra le seguenti: greco, arabo, francese, tedesco, cata-
lano, spegnolo, serbo-croato secondo una percentualiszgazione
effettuata dall'Amministrazione ed indicata nel bando d4i con~

corso.

Conoscenza parlata e scritta di una lingua straniera.
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MODALITA®' DI ACCESSO
Concorso pubblico per titoli ed esami; i1 30% dei posti & ri-

servato -~ purchd abbianoc conseguito 1'idoneitd - agli appar-
tenenti al profilo ddl' "Archivista di Stato” con almeno 5 an-
ni di effettivo servizio nel profilo medesimo presso un isti-
tuto archivistico ed in possesso dei requisiti culturali e di
specializzagzione previsti.

MOBILITA® ORIZZONTALE

Nessuna ~
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'E;;l PROFILO PROFESSION : ARCHIVISTA DI STATO VII q.

1) Esegue -~ sotto la direzione delle professionalitd di livello
superiore - lavori di ordinamento, di schedatura e di inventa-
riazions di serie archiwistiche e di documenti custoditi presso
1 tuto al quale & addetto, secondo applicagioni graduali
che tengono conto delle caratteristiche intrinseche ed estrin
seche del materiale documentario da trattare.

2) Effettua trascrizioni dalla documentazione alla quale & ad-
detto; ovvero collabora con il direttore della sala di stu
dio e lettura nell’assistenza ai cittadinij ovvero partecipa
ad ispezioni e sopralluoghi fuori sede svolgendo, unitamente
a profesai;nalité di livello superiore, attivitad di vigilanza
sul patrimonio nazionale, ovvero affianca. le professionalita
addette nelle operazioni di controllo sul commercio e sulla
esportazione dei beni archivistici, collaborando, altresi,
alla istruttoria per la rivendica dei beni archivistici di
pertinenza statale, nonché a quelle connesse gad interventi
di prelasione.

3) Partecipa alle ricerche ed agli studi per l'allestimento di
mostre e la realizzazione di iniziative culturali volte al-
le valorizzazione dei beni archivistici pertinenti ovvero ri

guerdanti l'area storica ed iatituzionale di competenza del-

1'istitutor quele & addetto.
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¢ addetto effettua rilevazione di dati e svolge studi e ricerxr
che finalizzate alle revisione, enalisi, schedatura, cartelli
natura e proparazioﬂe di serie documentarie de microfilmere,
sottoporre a trattementi di documentazione automatica noncheé
‘alla costituzione di banche di dati.

5) Svolge compiti di ufficiale di sala di studio, regolando l'af
flusso e lo smistamento del materiale archivistico richiesto
in consultazione ed assicurandosi del rispetto delle procedure
per la consultazione degli atti riservati nonché dell'osservan
za delle modalita di consultazione el fine di evitare danneg-
giamenti, manomissioni, sottrazioni ed interpolazioni.

6) Effettus le registrazioni prescritte per il servizio al quale
& addetto e provvede alle tenuta di registri, inventari, bol-
lettari e degli altri mezzi di corredo archivistici nonche del
le registrazioni, tabulati e richieste di consultazioni di do-
cumenti su supporto fotografico e magnetico, sie in sede che
a distanza,

7) Svolge - in attuazinne di istruzioni generali e di prescrizio
ni generali specifiche - operazioni connesse alla acquisizione,
classificazione, indicirzzezione e gestione di documenti a sup-
porto non tradizionale,.

8) Partecipas alle operazioni di ecquisizione e riscontro di stru-
menti di consultazione relativi a documenti versati all'istitu
to su supporto non tradizionale quali prodotti di sistemi infor
mativi delle Amministrazioni tenute ai versamenti.

9) Partecipa a corsi di aggiornanonto professionale e collabora
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con professionalitad di altre aree, specificatamente tecniche,
allo studio di nuov{ sistemi di trattamento della documentazig
ne archivistica ai fini della conservazione, del restauro, del
la utilizzszione e conservazione del testo dei documenti.

10) Partecipa, con le professionalitd superiori e le professionali
ta speciamlizzate nei vari settori della tecnologia, alla reda
zione dei programmi di intervento per la migliore comnservazio-
ne della documentazione archivistica sia su supporto tradizio-
nale che non tradizionale.

11) Partecipa in rappresentanza dell'Amministrazione a gruppi di
lavoro, commissioni tecniche ed a convegni e congressi anche
all'estero.

12) Partecipa, nell'ambito della professionalitd posseduta, ai cor
si di qualificazione delle professionalita di livello inferiore
destinate all'isituto al quale & addetto.

13) In caso di urgenze e qualora non sia possibile provvedere altri
menti, dirige, per periodo limitato, una unita organica a rile-
vanza interna nell'ambito di un istituto di grandi dimensioni,

14) Svolge la propria attivita - alternativamente e fino alle acqui
sizinne di une professionalita specifica - trattando documenti
moderni e contemporanei.

15) Nello svolgimento del servizio di assicura che 1 sistemi di sie-
curezza dei depositi siano funzionanti, come pure i valori del
le condizionli termoigrometriche siano compresi nelle tolleranze.

16) Utilizza per 1'adempimento dei compiti assegnatigli attrezzature

e aisteg;]egtonomi gestibili con programmi veriabili entro proce
SOt Miags
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REQUISITI _CULT I

Diploma di laurea in: Lettere o.filosofia o Giurisprudenza, o
Scienze Politiche o Economia e Commercio, Scimnse Statistiche
e Attuariali; ed altre equiparete.

Conoscenza approfondita del latino.

Conoscenza di una lingua straniera.

MODALITA' DI ACCESSO

Concorso pubblico per titoli ed esami. Il 30% dei posti e ri-
servato -~ purchd in possesso dei requisiti cultureli - agli
sppartenenti a profili professionali della qualifica funziona
le inferiore che abbiano prestato effettivo servizio per al-

meno 5 anni in un istituto archivistico, ed abbiano consegui

to la idoneitd nel concorso.
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1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

PROFILOC PROFESESIONALE : REDATTORE CAPO VIII q.

Nell'ambito della produzione di pubblicagioni di informazione e pro
paganda militare, dirige, coordina e controlla le attivitd redazio
nali e la diffusione delle pubblicarzioni militari.

Nella fase di programmarione propone la realizrzazione di articoli

e servizi particolari, per i quali pud anche essere incaricato di
operare fuori sede.

Cura direttamente speciali servizi al seguito delle maggiori Auto-
ritd civili e militari, che richiedono particolari doti di esperien
za, 0 su avvenimenti di rilevante interesse giornalistico anche fuo
ri dell'ambito della Difesa.

Procede personalmente, in caso di urgenga o di particolare riserva
terza, alla tradurzione di testi stranieri da sottoporre all'esame
del comitato degli ssperti ovvero ai singoli consulenti per la even
tuale estrazione di notizie.

Concorre, in rapporto alla specifica preparazione posseduta, alla
valutazione degli articoli e di altri manoscritti inviati per la
pubblicazione.

Controlla che gli strumenti di consultazione ed il materiale docu
mentario di srchivio siano tenuti aggiornati.

Utilizza per la composizione degli articoli anche apparecchiature
elettroniche.

8i assicura che la tipografia assolva agli obblighi sul diritto di




Senato della Repubblica — 930 — Cawmera dei Deputati

IX LEGISLATURA — DISEGNI DI LEGGE E RELAZIONI - DOCUMENTI

REQUISITI CULTURALI
~ Diploma d4i laurea

- Conoscenza parlata e scritta di due lingue straniere

- Approfondita cultura umanistiea e giuridico-amministrativa nel set
tore professionale e provata conoscenza della pubblicistica mili-
tare, nonché dell'ordinsmento dell'Amministrazione

Precedente esperientza specifica nel settore della redazione

MOBILITA'

Nessuna

REQUISITI DI ACCESS0

Concorso pubblico
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o~
759 PROFILO PROFESSIONALE : REDATTORE VII q.

1) Svolge la propria attivitd per la relazione e diffusione di pub-
blicazioni sulle FF.AA. italiane, a carattere divulgativo.

2) Cura la redazione di articoli, rubriche, notizie, recensioni, som
mari.

3) Esegue servizi fotogiornalistici in ambito nazionale e all'este-
ro.

4) cCura traduzioni, ricerche iconografiche e dbliografiche: provve-
dendo alla correzione di bozze di stampa, impaginazione e grafi
ca; rivede gli impaginati e le copie cianografiche delle pubbli-
cazioni; distribuisce il lavoro ai collaboratori di redazione-ed
ai grafici e impaginatori, secondo competenze, necessita e dispo
nibilita.

5) Provvede alla revisbne dei testi degli articoli da pubblicare;

6) Cura i rapporti con le timgrafie, con gli uffici degli addetti
stampa: con le agenzie fotogiornalistiche e con i collaboratori
esterni.

7) Imposta e cura la classificazione dell'archivio notizie, del ma-
teriale fotografico, dei grafici e dei bozzetti, sia pubblicato
che da pubblicare che da servire come fonte di documentazione,
controllando il ‘lavoro del personale addetto.

8) Utilizza per il proprio lavoro anche sistemi automatizzati
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REQUISITI CULTURALI

- Diploma di laurea: conoscenza di una lingua straniera.
- Adeguata cultura umanistica e giuridico- amministrativa

nel settore professionale.

MODALITA' DI ACCESSO

Concorso pubblico per esami.




Senato della Repubblica — 933 — Camera dei Deputati

IX LEGISLATURA — DISEGNI DI LEGGE E RELAZIONI - DOCUMENTI

-~
L be

1

2)

3)
4)

5)

6)

PROFILO PROFESSIONALE : ASSISTENTE DEI SERVIZI ALL'ESTERO VI q.

Effettua traduziemni all'impreata e cemesce la terminelegia tecmice-
-conmerciale ed imdustriale per l'attivitid dell'Ufficie dell'addette
mnilitare ¢ di altre ufficie della Difesa.

Cenesce i1 pretecelle e le regele del cerimemiale ed é ia grade di
preparare imcemtri e riumiemi che si temgeme per la stesura dei mume
resi accerdi multimarziemali NATO (MOU) e per la realizsazieme dei pre
grammi NATO.

Pud essere iacaricate di svelgere servisi fuari sede.

Bvelge attiviti di cellaberazieme ammimistrative-ceatabile.

Cura i serviri di archiviesr si serve per il preprie lavere di macchi-
me scriventi e da calcele che mea richiedeme uma tipica specifica pre
fessiemalitd (purché l'attivitd dattilegrafica mem asserba in ferma
preminente 1'impegne laverative), svelgemde.attivitd dattilegrafica

e stemegrafica bilimgue.

Prevvede autenemanente al rispette mel merite delle istrusiemi rice-
vute, del tempi di attuazieme e delle scadenze previste per tutte le
precedure affidategli ed é respeasabile della puntuale esservamsa de
gli adempimeati e relative scadenze - previste dalle merme che rege-
lame il servizie e dalle direttive ricevute - dell'esattezsa delle
cenunicarieni fermite e dell'aderemza delle medesime ai prevvedimea

ti relativi grgg&\ricpetto delle regele di riservaterzza e segretecz:a.

-
~

ot ’
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REQUISITI CULTURALI
- Diplema di istitute di istruzieme secemdaria di 2° grade.

Cenescenza parlata e scritta di uma limgua stramiera memché adeguata

Dreparaziene mella termimelegia tecaica.

MODALITA' DI ACCESSO

- Cencerse pubblice

MOBILITA' ORIZZONTALE

-~ Verse il prefile dell'assisteate linguistice, previe cerse di quali-

ficaziene a cura dell'Amministrazieae.

SFERA DI AUTONOMIA

- Autememia relativa all'imdividuazieme delle precedure eccerremti per

le svelgimente dei cempiti affidatigli mell'ambite di prescriziemi
di massima.

GRADO DI RESPONSABILITA'

- relativa : all'erganizzazieme del lavere

respensabiliti diretta mell'espletamente dei cem-
piti affidatigli
al tipe di predette

al terzi

& secenda del settere di .pfiii:fi::i,:::::::>
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1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

PROFILO PROFESSIONALE: DETTO AUSILIARIO DEI SERVIZI ALL'ESTERO

v q.

Svelge servizie di amticamera e pertimeria, fernemde mel case
le infermaziemi amche mella limgua lecale.

Serveglia 1 lecali di servizie amche com apparecchiature aute
matiche.

Preleva, trasperta - amche fueri sede - cemgegma e ricelleca
plichi e fasciceli amche riservati.

Svelge eveatuali mamsieni ausilisrie di segreteria, quali ri
preduzieni fetestatiche, feteripreduziemi, use di impiamti te
tex o smistamente di telefemate im limgua stramiera.

Guida autemezzi di servizie.

Centrella o segmala usure o guasti amche degli impiamti di si
curezza,

Attua le direttive ricevute,erispetta merme di riservatezza
e segretexzza che regelame 1l'amdamente dell'attivitd laverativa.
Effettua le registraziemi prescritte ed utilizzs per le svel-

gimemte dei cempiti affidatigli strumemtaziemi ed espparecchi

anche di tipe autematice cemplesse.
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UISITI CULTURALI

Diplema di istruzieme secemdaria di 1° grade. Buema cemescemza

di uma limgua stramniera.

SPECIALIZZAZIONE/I RICHIESTA/E

Comescenza della fumziemalita delle attrezzature da utilizzare.

MODALITA' DI ACCESSO

Cemcerse pubblice.

MOBILITA' VERTICALE

Verse il prefile di Assistemte dei servizi all'estere.

MOBILITA' ORIZZONTALE

Mebilitad verse altri prefili della medesima qualifica fumziema

le previe cerse di qualificazieme a cura dell'Ammimistrazieme.

GRADO DI AUTONOMIA

Nell'ambite di istruziemi mem mecessariamsmte dettagliate.

TIPO DI RESPONSABILITA'

relativa: all'ergamizzazieme del:lavere
al tipe di predette
al terzi

a secemda del settere di applicazienme.

“;P‘Ji
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’7{,/ PROFILO PROFESSIONALE: SCRI A -

LIZZATO DEI SERVIZI D. DIF -
L'ESTERO v q.

1) Prevvede all'attribuzieme dei turmi, diufni e metturmi, e del-
') apparecchiature alle asprefessiemalitd di livelle imferiere
cha evemtualmeate ceerdima.

2) %' addette ad um cemtralime o ad um cemmuiirwe telsfemice e ad
1Ltre spparecchiature ricevemti o trasmittemti su rete lecsle
» iwteornsziadnald . amche autematiche, prevvedemde, altresi, ad
)ffatiuare le preve fumziemali dell'impiamte amche mediamte
talz2diagnesi memché gd imtervemti sestitutivi mei cemfremti
421le prefessiemeslita di livelle imferiere che ceerdima.

3) Siluziema @ cemmuta | messaggli telafsmici im arrive e im par-
i:az3 permottendemo ls cerretta destimazieme. Utilikze 1 pre-
{181 @ gli vltri cedici mecessari. Opera amche cem cuffie di
ascelte ed altre strumemtaziemi previste.

h) Effettua le preprie prestazieni laverative im tutti i setteri
del sistema delle cemumicaxziemi delllumith ergemica alla qua-
la & addette e prevvede alle riparaziemi di parti evvere alla
lvc? ssatituzieme wia im sede che mei pesti di circuite.

Y .+ 1a cemservazieme dei materiali, ggrti e strumenti im q.-
i1:'pag evvers mecessari alls gestieme della cemtrale evveres
del psste di lavere.

) Cura la temuta degli elemchi degli utemti dei quali prevvede

< | F.lo GASPAM
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7)
8)

9)

all'aggiernamente segmalamde variaziemi ed imesattazze. Segnela
le usure e guasti delle spparecchisture che utilizza.

Prevvede alle registraziemi prescritte.

Si assicura che fumziemime gli impiamti sussidiari e di allar-

me ¢ 11 attiva im case di mecessitd evvere melle situaziemi di

esavcizie prescritte.

Utilizza ¢ fa utilizzare i presidi entimfertumistici ed esser-

varc le merme sull'igieme del lavere.

REQUISITI CULTURALI

Maturitd tecnica prefessiemale per le telecemumicazieni, 1le
radiscomunicazieni e l'elettremica.

3uona conoscenga Ji una Jingua straniera.

MODALITA' DI ACCESSO.

Cencorse pubblice cem preve teeriche e pratiche.

MOBILITA' ORIZZONTALE

Verse i prefili della medesima qualifica, previe cerse di qua

lificaziene a curs dell'Ammimtistreziene.

HO3{LITA' VERTICALE

Yarse il prefile di Assistente dei osevrvizi all'estere. ——
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S£ERA DI AUTONOMIA

Neli'ambite di istruziemi mem meceseariamemnte dettagliate.

GRADO DI RESPONSABILITA'

reiotiv.z“ all'erganizzaziene del lavere
al tipe di predette
ai terzi

a secemda del setteore di applicazieme.
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7
.—é;fj OFILO OFESSIO H SI TE_RE TORE vI gq.

2)

3}

Z;)

VGONSIGL,O Af " o PER cC

Sulla scorta di documentasziene tecnica ed in attuasziene delle
specifiche istruzioni impartite dalle prefessiemalitd superiori,
esegue mell'area del restaure interventi specislizzati diretti
9l1la migliere cemservaziome al censelidamente, al ripristino ed
Alla riparaziome di beni archeelegici sterice-srtistici, archi
vistici e librari.

Cosgue persemalments imtervemnti sie manuali che mediante la uti
lizsaziene di strumenti, apparecchiature o macchine amche di use
<euplesse e, se del case, affida alcune eperazieni - di difficel
td cemmisurata slla preparaziene delle prefessiemalitid cemprese
2511'unitd eperativa alla quale & evemtualmente prepeste - a pre
Trasiemalitd di livelle imfevrieras.

£323:% = mell'smbite della istruzieni gemerali ricevuto - imda
s1ai, rilievi, misursziemi, perizie su aspetti tecmici, rappre
Jentasieni grafiehe, seprallueghi ed accertamenti tesnici, ispet
tivi ed istrutteri, evvere cellaudi eperativi e fumzienali su
laverazieni specifiche per i simgeli setteri di specializzazie-~
na.

Effeitua cellaudi di accettaxziene ovvere - se prescritte e preg
v1l.4%s = in cellaboraziome cen prefessionalitid superieri.
3viluppa sul pian® eperative =~ assegnande ai singeli addetii al
la unitd eperativa, alla quale & istiturienalmente ed eccasie-
malmente prepeste, o ad altre prefesaionalitd alla medesnima ad
dette, 1 -%qlqtﬁ\i-terventi._part% Adi imtervemte - le istruzie

o o

_\o
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6)

3)

9)

19)

a! di massima ricevute per la esecuzieme di ciascum lavere e se-
rle di laveri.

Determima le medalitd tecmiche dei trattamemti cemservativi e di
rastaure da applicare svvere me cemcerda -~ im presemsa di situa-
zieni evelutive = evemtuali variasiemi cem le prefessiemalitd di
tivalle superiere.

Graiicella la esecuzieme delle eperazieni e me riscemtra i risul-
tant imtervememde persemalmente amnche im cerse d'epera.

Attna le prescriziemi su medeslithd, ume di materiali e sistemi di
sicucesza, cendiziemamente, espesisieme, spestamonte e trasperte
di byni culturali varismdome im case di urgemza o damne temute,
1laiii e specificita.

Nolla svelgimente delle ettivith ai vigilamza, ispesieme, cemtrel
19 e cellaude epera quale supperte evvere im cellaberazisme cem
ot T1ssiemalitd di livelle superiere e cem quelle appsxrtememti a
"altyvateri sciemtifici pudbblici e ~ se cemsemtite evvers previ-
:£3 » a laberateri asciemtifici privati.

t3llubera cem le prefessiomalitd superieri - mell'’ambite della
propria specislizzasiene = a2ll'esame ed alla valutazieme di si
stemi di imtervemte, di materiali, di trattamemti, di analisi

» di metediche mueve.

TYormnla prepeste in merite alla ergamizzasziome del lavere mel-
1n uaitd epersiiva alla quale & addette menchd in merite alla
cavi_1ieme di uistomi e di precedure ed all'impiege di mueve

e sestamze da adettare mel settere di appli

poret o e
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12)

13)

‘-'l h)

i5)

16)

7

18}

Cellabera mell'ambite delle attivitia di pregettasieme degli im-
terventi e, se prefessiemalmente abilitate, alla direzieme dei
laveri.

Se prefessienalmesnte abilitate, firma le decumemtazieme delle
eperazieni effettuate persemslmente.

Partecipa ~ mell'ambite delle merme che le prevedame ¢ mei 1i
mitd fissati dall'Amministrazieme -~ a cemeulemze ad Emti Pub-
hii:1i per i bemi culturali specifici del settere di apecialigz
warlone.

Cellaberas alla reslizzaxzieme - per la parte di cempetemza -~

di msstre ¢ mamifestaxriemi culturali evvere alls preparacxie

e di tosti diffusi dall'Amministrazieme e redatti secemde 1le
merme stabilite per tali pubblicaziemi.

Partocipa a cemmissioni ed ergami cellegiali dell'Ammimistra
ziens o, me prescrittsa, anche a cemitati imturmimisteriali.
Qualtera 1'Amministrazieae - evveve il settera spe:iii.s pres
ge * » la quale presta servizio sia ssseggettata ad ebhlighi
speciali nell’ambite di servizi gemerali quale cennessi all'at
tivitd di pretexzieme civile mell'ambite della prepris cempeten
za ¢ delle preprie attribuziemi, partecipa alla specifica atti
vitd del settere, evvere a quella di una umitd ergsnica e di
ita gruppe di prefessiemnalita imferieri amche me eccasiemalmen
{2 restlituita.

Cturn L'addestramente di prefessienalitd imferier) sia durante
1o fasi del cicle di lavere che in cerai di qualificaziéne e

cellabera alls attivitd e di /fermazieme svelta dall'Ammimistra

zienme. f'?,_ " ] ot ] .Q»
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‘9) In tutte le fasi del lavere eseguite persemalmemte evvere alla
guida di altre prefessiemalitd si assicura che siame esservate
le merme relative all'igieme ed alla sicurezza del lavere, preyv
vedemde direttamemte, im case di imsufficiemza, dei dispesitivi
@ dells previsieni mermative, a preperre le mecessarie imtegra-
sieni o medifiche.

20y Welle uvelgimente degli incarichi e mella esecuzieme dei cempi
#! assegnatigli utilizza apparecchiature a» sistemi amche cem-
3laossl e se. im pesasssse delle relative abilitaxzieni, esegue
sperazieni di rilevaziemi, o di centrelle da berde di elicet

tiri e di altri tipi di apparecchi ceme esservatere.

REQUISITI CULTURALI

Diplewma di Scuele secemdaria superiere, (maturita, maturita
sr3istica, Zeemetra s perite melle varia apecializzazienmi).
Jiplema di supscamemte di cerse universitarie di specialigz
taziens della durata di M un amne.

Coneacenra cerreate di uma lingua stramiera.

MODALITA' DI ACCESSO

Cancerne pubblice per titeli, esami e preva prutice mel setts

*3 di specializzsziene, pertemtualizzate im sede di bamde di cen
~erne. X1 30% Jdei pemti cestitulsce riserva per gli appartementi
=i prefile di eperatere tecnice specializzate di laberaterie, in
possesac del requisiti culturali e che abbiame svelte per almene

5 anmi servizie tecmice effqttjve presse um laberaterie dell'Am

istragioeme,

Guggawl “"ofmens" »
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Qé 4 PROPILO PROFESSTONALE : OPERATORE TECKICO SPECIALIZZATO DI
o LABORATORTO V q.

1) Svolge la propria attivitd di tecnico - nell'area specifica di
specializzazione - sia in impianti fissi che in impianti mobili
che in impianti di pronto intervento.

2) Per i lavori affidatigli effettua le operazioni prescritte dal-
le professionalita superiori attenendosi alle metodiche stabili
te ed utilizzando i materiali selezionati per ciascun tipo di
intervento che rientra nella propria specializzazione.

3) Qualora alcuni degli interventi connessi al lavoro in corso pre
sentino difficoltd non elevate pud affidare, sotto il proprio
controllo, l'esecuzione di tali operazioni ad altro tecnico me-
no specializgato, intervenendo perd personalmente in qualsiasi
fase del processo lavorativo per evitare errori o migliorare il
pracedimento tecnico.

4} Qualora in corso d'opera abbia a rilevare fenomeni non usuali.
incongruiti nelle prescrizioni ricevute ovvero la non risponden
za tra le applicagioni e gli effetti, segnala immediatamente al
le professionalita superiori i propri dubbi nonché i risultati
potuti osservare.

5) Etfettua le registrazioni prescritte e redige, su modulo predi-
spusio, i rapporti tecnici.

Y Contivlla il funzionamento degli strumenti, delle apparecchiatu
v3 e delle macchine in uso nel laboratorio o presso l'impianto
2 si assicura che le apparecchiature sussidiarie, quelle di si-

curezzea ed i presidi antinfortunistiey siano efficienti ovvero

St Wi PER COY - )
o Ry Qé‘t \‘ - - G spARd
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7) Controllo lo stato di uso, di conservazione, di efficacia non-
ch® la scadenza dei materiali e lo stato della confezione e del
la custodia per quei prodotti che presentino pericoli generici
ovvero pericoli specifici di contaminagzione.

8) Provvede al primo controllo e/o collaudo tecnico degli interven
ti di confezione, ripristino, nel senso piu largo del termine,
microriproduzione e stampa eseguiti provvedendo agli eventuali
ritocehi e rifacimenti prescritti dal collaudo delle professio-
nnlitd superiori.

y) Segnala - sulla base di esperienze dimostrabili - alle profes-
gionalitd superiori l'opportuniti, convenienza 0d urgenza di va
riazioni nelle metodiche di impiego di materiali, ovvero della
si'stituzione di questi ovvero dell'eliminazione di determinati
tipi di trattamento, reazioni e sistemi di lavoro.

10) Partecipa a corsi periodici di aggiornamento sia tenuti a cura
dell'amministrazione che da questa commessi a strutture tecni-
b specializzate sia pubbliche che private.-

11) Per Ll'esecuzione dej compiti affidatigli utilizza sigtemi manua
Li, meccanici, elettronici ovv;ro connessi - quale supporto -
all'utilizzagione di tecniche nucleari di analisi.

72) Utilizza 1 presidi antinfortunistici ed opera nel rispetto del-

le norme della sjcurezza del lavoro.

REQUTSTTI CULTURALT

Naturith tecnica professionale nel settore di specializzazio-

ne (microfotografia, restuuro, laboratorio chimico, trattamen

to delle pietre, dei metalli e simili) percentualigzzato in se

de di bando di concorso sulla base del%;?rganizzazione del la
s B L

GasPAR
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~ Conoscenza della terminologia tecnica del settore nella lingua

inglese e/o tedesco.

MODALITA' DI ACCESSO

- Concorso pubblico con prove a contenuto teorico e pratico ed

esecuzione di capo d'opera. v\-

\___
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