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.23 PROFILO PROFESSIONALE: ADD Al SBRVIZI D
della qualifica IV

1) Provvede alla vigilanza diurna e notturna all'interno ed all'ester
no dei locali, del complesso edilizio e delle relative pertinenze
in uso all'amministrazione.

2) Vigila sui beni e impianti dell'Amministrazione e su quelli in
custodia alla medesima assicurandosi della loro integritd, con-
sistenza e stato di protezione, sulla base di norme e/o di pre-
cise disposizioni.

3) Aziona e verifica gli impianti di sicurezza e controlla la cor-
rispondenza di stato degli impienti elettrici, idrici, termici,
avvisatori d'incendio, e sussidiari segnalando a chi previsto
delle istruzioni, eventuali guasti, incidenti e siffituaszioni non
ordinarie, collegandoki direttamente,in caso 4i margenu*nece_s_
#itd, con le autoritd pubbliche preposte agli interventi.

4) Costodisce il libretto di servizio e dei rapporti curando le pre
scritte registrazioni e 1'inpltro del rapporto di fine turmo.

5) Costodisce, con obbligo di reperibilitd, e consegpa a chi suben
tra nel turno di servizio ovvero al responsabile indicato dalle
istruzioni, le chiavi dei locali, impianti e simili e dei marca-
tempo.e la eventuale documentazione relativa al settore.

6) Svolge il servizio di vigilanza anche utilizzando apparecchi ri-
cetrasmittenti, ricerca persone e simili.

7) Nei casi prescritti da leggi e regolamenti e se in possesso dei
prescritti requisiti e qualiﬁ‘._g‘qq. svolge il pro~rio servizio
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R S O _PREPARAZIONE E ESPERIENZA PROFESSIONALE

Diplome di istituto di istruszione secondaria di 1° grado

SPECIALIZZAZIONE/I RICHIESTA/E

MODALITA' DI ACCESSO

Concorso pubblico per esami

©

MOBILITA' VERTICALE

MOBILITA' ORIZZONTALE

Verso altri profili della medesima qualifica funzionalie previo
apposito corso di qualificazione a cura della amministrazione.
Non & richiesto i1 superamento del corso per accedere al profilo
di Addetto ai servizi di portierato e costodia.

UTILIZZAZIONE DI _STRUMENTI E/O DI_APPARECCHIATURE E DI IMPIANTI

E' in grado di manovrare apparecchiature di uso semplice.

SFERA DI AUTONOMIA
Nell'ambito di istruzioni dettagliate

GRADO DI RESPONSABILITA'

relativa:

WTTYTO POLISRAMCO § ZECCA DFLLO BTATO §

alla organizzazione del lavoro

Relativa alle mansioni svolte in un ambito di autonomia
putficiente

. /al tipo di prodotto

PER COPI/ CRUERRME 3 — Flo Gaspa,
/\%f seconda del settare di applicazione
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;ZZ{ PROFILO PROPESSIONALE: ADDETTO Al SERVIZI AUSILIARI B DI ANTICAMERA

1)

2)

3)

della qualifica IIX

Provvede alla apertura, aereazione e chiusura degli uffici e lo-
cali e cura il mantenimento dell‘ordine degli stessi, cura 1la
pulizia dei materiali e delle mppellettili in uso, anche con
1l'utilizzazione di apparecchiature di uso semplice.

Provvede a compiti di anticamema o regolando e vigilando sullo
accesso del pubblico e curando il servizio di guardaroba. For-
nisce informazioni e stampati per la richiesta di servizi ed
indica ai visitatori gli uffici cui rivolgersi ed i percorsi

e le modalithd cui attemexsi per usufruire dei beni dell'ammi-
nistrazione o : alla medesima in custodia. Verifica, quando pre-
visto, l'avvenuto pagamento della tassa d'ingresso. Collabora
altresl alla attivitd di custodia ed alla buona conservazione
di opere, beni, locali ed impianti dei quali segnala usure e
guasti all'ufficio competente. In caso di necessitd e in casi
predeterminati dal capo dell'ufficio cui & addetto, e tenuto
conto del servizio, manovra e controlla, anche a distanza, gli
accessi alla sede.

Provvede al prelievo, al trasporto, alla consegna e alla ricol
locaziome di fascicoli, oggetti, beni librari ed archivistici
e di beni riprodotti con varie tecniche e su supporti diversi
per i quali abbia ricevuto dettagliate indicazioni. Provvede
inoltre, alla distribuzione delle corrispondenza ed alla ap-
posizione materiale 4i bolli e sigilli: collabora alle opera
zioni connesse alla corrispondenza quali distribuziani ., smista
méntc - e spedizioni della steass.
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4)

5)

6)

7)

8)

Esegue incarichi attinenti ai suoi compiti anche dall‘'esterno
del luogo di lavoro.

Provvede alla esecuzione e fascicolatura di copie con 1‘'im-
plego di macchine di uso semplice.
Provvede alla manovra di ascensori e montacarichi nonché allo
smistamento di telefonate.

Esegue materialmente controlli ed ispezioni su persone e cose
disposti dall‘autoritd competente: appone materialmente auggel-‘
1i e contrassegni su bagagli e merci: confeziona e suggella
campioni di merce.
E' addetto nell'‘ambito di procedure ed istruzioni generali, al
servizio di vendita e distribuzione di materiale illustrativo,
informativo e didattico inerente all'attivitd eell‘amministrazione.
Pud, altresl, riscuotere la tassa d'ingresso in assenza di siste-

ma automatizzato.

REQUISITI CULTURALI E/O PREPARAZIONE O ESPERIENZA PROFESSIONALE

Diploma di Istituto di istruzione secondaria di 1° grado.

SPECIALIZZAZIONE/I RICHIESTA/E

MODALITA' DI ACCESSO

Concorso pubblico per esami.

Flo GASPARI
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MOBILITA' VERTICALE
Addetto ai servizi di portierato e costodia
Addetto ai servizi di vigilanza.

MOBILITA 'ORIZZONTALE
Verso profili della medesima qualifica, previo apposito corso

di qualificazione.

UTILIZZAZIONE DI _STRUMENTI E/O DI APPARECCHIATURE E DI IMPIANTI

Semplici o di uso semplice.

SFERA DI AUTONOMIA
Secondo istruzioni predeterminate

GRADO DI RESPONSABILITA'
relativa: alla direzione del lavoro
all'organizzazione del lavoro
al tipo di prodotto
relativa ai compiti assegnati
ai terzi
a seconda del settore di applicagione.
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L5 PROFILO PROFESSIONALE: ADDETTO ALLE ATTREZZATURE E PULIZIE

della qualifica II

1) Provvede al irasporto, imbaliaggio e sistemazione di mobili e ma
teriali .anche pesanti occorrenti al funzionamento degli uffici,
nonche alle operazioni di carico e scarico dai mezzi di trasporto
dei materiali sia imballati che alla rinfusa.

2) Provvede aji lavori di manovalanza generica, compresi quelli ine-
renti al servizi di cucina, bar o di autorimessa, e provvede con
la utilizzazione di apparecchiature di uso semplice alla pulizia,
al riordino ed alla sistemazione degli ambienti interni ed ester
ni compresi servizi di pertinenza in uso alla amministrazione e
dei materiali in esso contenuti salvo che per il materiale di cui
sono responsabili addetti specificamente indicati.

3) E' addetto alla manovra di attrezzature e macchine di uso sempli
ce impiegate nei servizi specifici del settore di applicazione
(quali carrelli, nastri trasportatori, inaffiatori, lavatrici,
essiccattrici e simili) ed alle attrezzature per lavaggio e

lubrificazione automezzi.

SITI CULTURALI O_PREPARAZIONE O ESPERIENZA PROFESSIONALE

Licenza di scuola elementare ed assolvimento dell'obbligo sco-

lastico.

""SPECIALIZZAZIONE/I RICHIESTA/E

\
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MODALITA' DI ACCESSO

Concorso pubblico per esami ed accertamento idoneitd fisica.

MOBILITA' VERTICALE

Addetti a3 servizi ausiliari di anticamera.

MOBILITA' ORIZZONTALE
Verso profili della medesima qualifica previo superamento di apposito

corso di qualificazione.

UTILIZZAZIONE DI _STRUMENTI E/O DI _APPARECCHIATURE E DI IMPIANTL

Semplici o di uso semplice

SFERA DI AUTONOMIA

Nell'ambito di istruzioni dettagliate.

GRADO DI RESPONSABILITA'’

relativa: alla direzione del lavoro
all'organizzazione del lavoro

Generiche in relazione alle mansioni svolte

al tipo di prodotto

ai terzi

a seconda del settore di applicazione. _________
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26 PROFILO PROFESSIONALE: ADDETTO ALLE PULIZIE 1q.

1) Provvede alla pulizia degli ambienti interni ed esterni compre-
si servizi e pertinenze in uso all'amministrazione e dei wmate-
riali in esso contenuti anche con l'utilizzazione di apparec-
chiature di uso semplice.

2) Provvede inoltre al riordino ed alla sistemazione degli stessi
in relazione all'uso cui sono adibiti, salvo che per il mate-
riale di cui sono responsabili gli addetti specificatamente in

dicati.

REQUISITI CULTURALI
Licenza di scuola elementare ed assolvimento dell‘obbligo sco-

lastico.

MODALITA' DI ACCESSO
Concorso pubblico per esami ed accertamento idoneitd fisica.

MOBILITA' VERTICALE

Addetti alle attrezzature e pulizia.
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UTILIZZAZIONE DI STRUMENTI 0 _DI_APPARECCHIA' B 24 1

Semplici o di uso semplici.

SFERA DI AUTONOMIA:

Nell'ambito di istruzioni dettagliate.

GRADO DI RESPONSABILITA'

relativa:
all'organizzazione del lavoro
al tipo di prodotto

Generica connessa alle mansioni svolte

ai terzi

a seconda del settore di applicazione

F.lo GASPARI
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Z PROFILO PROFESSIONALE : CAPO ADDETTO Al SERVIZI DI VIGILANZA E
CUSTODIA V q.

1) Svolge attivita di vigilanza, in genere, e di custodia nei loca-
1i dell'ufficio e/o istituto, e relative pertinenze, comprensorio
O scavo, al fine di prevenire danni ai beni dello Stato ed in par
ticolare ai beni esposti - occasionalmente, temporaneamente o sta
bilmente ~ al pubblico.

2) Predispone, nell'ambito di istruzioni dettagliate, i turni, diur-
nl,‘ notturni, di vigilanza, custodia e di ricevimento dei visita-
tori ovvero del pubblico in genere assegnando alle professionali-
td di livello inferiore del gruppo operativo - ovvero addetto al-
l'ufficio e/o istituto e pertinenze, comprensorio o scavo - che
evantualmente coordina, compitl specifici di vigilanza sui beni
culturali, sulla loro custodia e sul ricevimento e sul flusso dei
visitatori ovvero del pubblico.

3) Svolge le attivitd amministiative connesse all'accesso del pubbli-
co nell'unitd organica alla quale & addetto e controlla lo svolgi
mento delle operazbni amministrativo-contabili elementari di ammigs
sione - secondo i regolamenti e le disposizioni di servizio - del
pubblico nell'Istituto, compremsorio o scavo, relative alla ri-
scossiomne ed alla vo_r:l.f:lca della tassa d'ingresso nonché a quelle
connesse alla vendita delle pubblicazioni dell'amministrazione ov-
vero da questa poste in vendita con le modalitd prescritte.

4) Provvede all'accettazione della corrispondenza e/0 dei materiali s2
condo le dispo-iiioni in atto, assumendone, se previsto, la respon
llbili})-gdon,.g custodia e/0 dello smistamento nonché degli eventua
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1i controlli prescritti.

5) Controlla che gli addetti mantengano in efficienza gli impianti
di sicurezza, di allarme e quelli dei servizi generali, interve
nendo personalmente in caso di carenze e trascuratezze ovvero di
errori di manovra nonché di assenza del personale.

6) Comunica eventuali incidenti, danni o situazioni non ordinarie
e/o di pericolo a chi previsto dalle istruzioni ed aziona nel-
le situazioni di emergenza e/o derivanti dall'organizzazione del
iavoro i segnali di allarme o simili.

7) Controlla che gli impianti sussidiari e quelli Adi sicurezza del-
1'Ufficio e/0 istituto e relative pertinenze, del comprensorio e
dello scavo siano manovrati cormttamente.

8) Custodisce le chiavi, i registri, le tabelle ed i documenti con-
nessi alla esplicazione delle attribuzioni conferitegli ovvero
relative ai turni delle professionalitd di livello inferiore che
coordina nonché il proprio libretto di servizio dei rapporti di
fine turno.

9) Si assicura che i turni di servizio si svolgano ordinatamente e
completamente e che nessuno del proprio gruppo lasci il - posto di
lavoro se non sostituito, provvedendo in caso di urgenza e quando
non sia possibile intervenire altrimenti a svolgere personalmente
le attivitd rimaste scoperte.

10) Collabora con le professionalitd di livello superiore alla realiz
zazione operativa di iniziative culturali e didattiche programma-
te per la valorizzazione dei beni custoditi presso 1l'unita organi-

ca alla quale & addetto ovvero di quelli presso la medesima trasfe

riti, ovvero spostati in altre sedi.
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11) Qualora usufruiscé dell'alloggio di servizio provvede all'aper-
tura e chiusura deqli ingressi anche nelle ore notturne; parte-
cipa regolarmente ad uno dei turni giornalieri di portierato.

12) Svolge le attivitd di coordinamento e quelle di vigilanza e di
custodia utilizzando strumenti tecnici sussidiari, di controllo
anche a distanza, ed apparecchiature semplici ovvero complease
Per la protezione, la tutela, la conservaziaw e la integritid dei
beni. \

13) Utilizza e fa utilizzare i presidi antinfortunistici ed osserva-
re le cautele richieste dalle tecnologie in uso nonché quelle ri-
chieste dalla igiene del lavoro.

14) Rei casi prescritti da leggi e regolamenti e se in possesso dei

prescritti requisiti e qualifiche svolge il proprio servizio con
7
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REQUISITI CULTURALI

Diploma di istituto di istruzione decondaria di primo gra-
do e conoscenza di una lingua straniera.

SPECIALIZZAZIONE/I RICHIESTA/E
Superamento di un corso di specializzazione tecnica e profes

sionale, della durata non inferiore a 4 mesi, tenuto a cura
dell*Amministrazione.
MODALITA' DI ACCESSO
Concorso per esami teorico pratici e prova di lingua stanie
ra, riservato al personale dei corrispondenti profili della
qualifica funzionale inferiore con almeno 5 anni di effettji
vo servizio sul territorio o presso uffici ed istituti del
medesimo tipo dell'unitd organica di futura destinazione.
MOBILITA' ORIZZONTALE
Verso altri profili della medesima qualifica funzionale pre-

vio corso di qualificazione a cura dell'Amministrazione.

UTILIZZAZIONE DI STRUMENTI E/O DI APPARECCHIATURE E DI IMPIANTI

Apparecchiature complesse di uso semplice.
SFERA DI AUTONOMIA
Nell'ambito di istruzioni non necessariamente dettagliate.

GRADO DI RESPONSABILITA'

Relativa: all‘organizzazione del lavoro
- completa nell‘'ambito di istruzioni non neces
sariamentefiettagliate.
al tipo di prodotto
ai terzi

- a seconda del settore di applicazione.
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28~ PROFILO PROFESSTONALE : FUNZIOUARIO STATISTICO ’m

1)

2)

3)

4)

VIIT o.

Concorre all'impostazione di progetti generali di rilevazione
statigtica, provvedéndo nell'ambito delle attribuzioni corferi-
tegli, ai relativi progetti esecutivi, nonch2 alla predisposi-
zione e all'aggiornamento ed al coordinamento degli strumenti
prescelti e dispone altresl la raccolta, il raggruppamento e il
vaglio dei dati e coordina e/o provvede all'analisi critica ed
all'interpretazione dei risultati per i servizi ai quali e ap-
plicato.

Concorre alla pianificazione e realizzazione dei progetti per
guanto riguarda la definizione dei tempi, mezzi e molnliti lel-
le fasi di una rilevazione statisticsa, contrbllandone 1'esecu-~
zione. Tiene i collegamenti con i vari settori operativi allo
scopo di ac—juisire tutti gli elementi utili per delineare il
progetto nelle sue linee generali per quanto attiene le metodo
logie di rilevazione statistica.

Concorre all'impostazione di bilanci tecnici di fondi pensioni
ed in genere a valutazioni attuariali di cui coordina l'elzabo-
razione.

Segue e coordina l'elaborazione dei dati necessari a proarammi
comuni di interesse nazionale ed alln determinazione di agyre-
gati statistici nel quadro di schemi integrati di contabiliti
economica, demografica, sociale e ambientale.

Svolge attivitd di ricerca e studio per l'analisi dei settori
da sottoporre ad indagine statistiea compreso l'esame di coe-

renzm'ggﬁaiQtri
- RN

fenomeni statiastici e l'applicazione di1 tecri-
)
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che campionarie o di altre metodologie statistiche ed effeiiuan
do previsioni e proiezioni dei fenomeni statistici.

Y Svolge il coordinamento dell'attiviti ispettiva di carattere
tecnico metodologico partecipando, se necessario, personalmente.

7) Segue, in collaborazione con i responsabili del settore, le mi-
surazioni connesse all'analisi di produttiviti, concorrendo al-
la predisposizione di strumenti generali di valutazione dell'at
tivitd amministrativa e al controllo ed elaborazione dei dati.

¢) 3volge attivitd di istruzione, coordinamento e/o direzione di
oruofeasionalitid pari e/o inferiori per l'attuazione di progetti
A. asperimentazione anche interministeriale e qualora il settore
al quale & applicato sia strutturato, & preposto alla direzione
¢,0 al coordinamento di unitd organiche a diversificatﬁ rile-
vanga,

;) Collabora alla pianificazione per la formazione e 1 aggiornamen
tv professionale del personale e svolge attivitd didattica.

19) Partecipa ad organi collegiali in rappresentanza dell'Ammini-
strazione.

11) Per tutte le attiviva a1 cumpetenza & in grado di utiligzare di
rettumente sistemi complessi e/0 autonomi liberamente programms

pili.

MODALITA' E REQUISITI DI ACCESSO

~ Concorso pubblico per ammissione al corso di reclutamenic

"della durata di un anno" a cura della Scuola Superiore della
P.A., preaso Istituti specializzati a livello universitario.
- Diploma di laurea nelle discipline statistiche e/o attuariali

-- Corgo di pecialigzazione post-universitaria,

PER <O
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ovvero
- laurea integrata da diploma di specializzazione universitaria
nelle discipline statistiche e/o attuariali.

- Conoscenza di una lingua straniera parlata e scritta.

UTILIZZAZIORE DT STRUMENTI E/O DI APPARECCHIATURE E IMPIANTI

~ Deve essere in grado di utiligzare apparecchiature anche com-

plesse, liberamente programmabili, per la trattazione di dati

runerici.

GRADO DI AUTONOMNTA

~ Completa autonomia nel settore di responsabilitad o di applica

zione nell'ambide dei progetti generali e delle metodologie

selezionate dall'Amministragzione.

S¥pHA DI _RESPONSABILTTA®
Pirha per le istruzioni impartite, per le rilevazioni ed i ri
suttati dell'elaborazione dei dati nell'ambito delle specifi~

che attribueioni e compiti assegnati. e e e
p &n -
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29 ~PROPILO PROFESSIONALE : COLLABORATORE STATISTICO VII q.

1) Collabora, per lo specifico settore di inquadramento, a progetti
di rilevagzione statistica e provvede direttamente alla raccolta
dei dati ed alla loro interpretazione mediante tabelle, grarici
e relazioni, nell'ambito delle modalitid stabilite dal responsabi
le del settore.

2) Tmposta procedure di rilevagioni connesse aila valutagione di fe
zomeni collettivi- e di aspetti dell'attiviti amministrativa nel
quadro di programmi specifici e/o generali di misurazione provvs
dendo alla rilevazione ed alla elaborazione dei dati, coneorren-
do con documenti numerici e grafici, all'illustrazione dei feno-
menl generali analizzati.

3) Svolge la propria attivitd nell'ambito di strutture centrali e
periferiche anche con mansioni ispettive e/o di supporto tecnico
a strutture esterne impegnate in rilevazioni di interesse genera
le; dirige, se il settore di applicazione lo prevede, unitid orga
niche interne ovvero gruppi di lavoro o di studio finalizzati oy
vero partecipa a gruppi di ricerca permanents.

§) Collabora all'~ttivith di ricerca e studio per 1l'esame dei setto
ri da sottoporre ad indagine statistica, per 1l'esame di coerenza
con altri fenomeni statistici e per l'applicazione di tecniche .
campionarie e di altre metodologie statistiche.

5) Svolge attivith didattica e partepipa ad organi collegiali in rep
presentanza dell'Amministrazione.'

5) Per tutte le attivitd & in graigldi utiligzare direttamente si-»

stemi complessi, anche autonomi, nell'ambito di procedure generali

Flo GASPARI
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MODALITA' E REQUISITI DI ACCESSO

- Concorso pubblico con riserva del 50% dei posti a favore del
personale inguadratc nel profilo i assistente statistico pur-
ché con sette anni di servigio effettivo nel profilo, che ab-
bia superato, se in possesso del solo diploma 4di scuola supe-
riore di secondjo grado, un corso di specializzazione professio
nale 1elln durats di due anni tenuto 2 cura della Scuola Supe-
riore della P.A. presso istituti specializzati di livello uni-
versitario,

- Diploma di laurea in discipline statistiche o considerate equi
pollenti su parere del Consiglio Universitario Fazionale per
il nucleo principale degli insegnamenti specifici previsti.

- Conoscenga parlata e scritta 4i una lingua straniera.

GRADO DI AUTONONIA

- Autonomia nell'ambito di progetti di settori e,qualora siano

state individuate pil metodologie di rilevazione ed elaborazig
ne pud scegliere quella o quelle che ritenga pil idonee al pro
prie settore di lavoro.

SFERA DI RESPONSABILITA'
-~ Completa per le rilevazioni e le elaborazioni affidategli.

» Filo (4 42

PER COTIA ;ﬁ KM
L -




Senato della Repubblica — 118 — Camera dei Deputati

IX LEGISLATURA — DISEGNI DI LEGGE E RELAZIONI - DOCUMENTI

30

1)

4)

PROFILO PROFESSIONALE : ASSISTERTE STATISTICO VI q.

Svolge la materiale attivitd di rilevazione di dati elementari
statistici e valori provvedendo alla loro elaborazione secondo
le procedure, le precedenze e i metodi fissati nei progetti di
settori e/0 stabiliti dai responsabili di settore.

Collabora alla redazione di documenti generali per la parte as
segnatagli e procede all'aggiornamento di dati periodici wmia
direttamente sugli elaboratori esistenti che impostandoli di
volta in volta in rapporto alla variazione di finalizzazioni de
terminata superiormente.

Partecipa a gruppi di lavoro di operatori di pari professionali
td e - se possiede la specializzazione richiesta e/o la maggio~
re esperienza di servizio - ne coordina e dirige i lavori.

Io stesso dicasi per le professionalitid inferiori.

Per tutte le attivitd di competenza & in grado di utilizzare

piccoli sistemi di uso semplice.

MODALITA' E REQUISITI DI ACCESSO

- Concorso pubblico e corso di qualificazione, della durata di

un anno, tenuto a cura della Scuola Superiore della P.A.,pres
so Tstituti specializzati, la frequenza del quale & riservata.
ai candidati in pogsesso del diploma di scuola secondaria su-
periore.

~ Diploma universitario in Scienze Statistiche ed Attuariali

ovvero

- Diploma di scuola secondaria superiore con l'obbligo di frequen

AN
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ga e superamento del corso di qualificarione.

- Il personale inquadrato nella qualifica funzionale immediata-
mente inferiore ed appartenente al profilo professionale di-
Operatore statistico pud fruire della riserva di legge purclr’
in possesso del titolo di studio richiesto per la qualifica

funzionale di prevenienza.

GRADO DI AUTONOMIA
- Autonomia nell'smbito delle procedure predeterminate se dalle

articolazieni delle medesime previata.

SFERA DI RESPONSABILITAY

- Completa per il laworo eseguito,

X
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31 ~ PROFILO PROFESSTONALE : QOPERATORE STATISTICO VvV q.

1) Provvede, nell'ambito di istruzione e/0 di procedure predetermi
nate, all'esecuzione di scritturazione ed alle operazioni (an-
che mediante appareccﬁiature di uso semplice) necessarie alla
‘tenuta ed agziornamento degli archivi di dati relativi alle uni
t2 da rilevare.

2) Verifica la rispondenza delle unitd rilevate e delle motizie
raccolte con il quadro operativo predeterminato.

3) Provvede all'acquisizione, ad un primo esame di coerensza ed al-
la codifica dei dati; prbvvede allo spoglio dei modelli, alla
registrazione ed all'elaboragzione di dati semplici, anche con.
l'ausilio di apparecchiature di uso semplice.

4) Svolge negli uffici centrali e periferici funzioni amministrati
ve e¢/0 centabili di collaborazione e concorre, nell'ambito di
procedure predeterminate, alla preparagione di atti e documenti
sulla base di modelli ed istruzioni precise e predispone compu-
ti, rendiconti e situazioni nelle materie di specifica competen
za, ovvero svolge e/0 partecipa al servigio informazioni al pub
blico cogtituendo anche tramite con gli uffici dell'Amministra-
ziane di appartenenza,

5) Provvede alla minutazione e copia di lettere semplici.

F) Per tutte le attivitd di competenza & in grado di usare apparec

DL HtCADRILABTAT Y -

chiature complesse di uso semplice.

7) Svolge, in caso di carenza di personale e/0 di necessitd, anche

IMIMTUTO POLGRAT R

~ mangioni di professionalitd della qualifica funzionale immedia-

tamente inferiore.
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cO Vaq

REQUISITI E MODALITA' DI ACCESSO

- Concorso pubblicOo per esami.,

- Diploma di istituto di istrugzione secondaria superiore, ovve-
ro di istituto di istruzione professionale considerato equi-

pollente.

MOBILITA' ORIZZONTALE

- Verso Operatore amministrativo e Operatore amministrativo

contabile.

GRADO DI AUTONOMTA

- Autonomia relativa nell'ambito di procedure predeterminate,

nell'ambito di istrugzioni non necessariamente dettagliate.

SFERA DI RESPONSABILITA'®

- Predeterminata da prescrizioni di massima per quanto attiene

la predisposizione dei documenti contabili e i relativi calco

F,'O \osion o
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3 %) PROFILO PROFESSIONALE: REVISORE INTERPRETE~TRADUTTORE
VIII q.
1) Svolge personalmente attivitd di interpretariato consecutivo

2)

3)

4)
5)

6)

e/0o simultaneo e traduzioni da lingue straniere in italiano
o viceversa, in rjunioni internazionali ad alto livello sia
presso uffici centrali che periferici:; dirige, nel settore di -
applicazione, l'organizzazione dei servizi tecnici relativi
all'attivitd di interpretariato.

Dirige settori di uffici spacifici quando le dimensioni e/o la
attivitd del servizio richiedano una articolazione per specia-
lizzazioni per aree o gruppi linguistici, ovvero dirige grup-
pi di lavoro di operatori con professionalitd inferiori e, se
in possesso della necessaria specializzazione, anche con pari
professionalitA.

Rivede linguisticamente ls traduzioni e coordina e/o esegue
personalmente ricerche e studi su atti, documenti, pubblica-
zioni in lingue straniere. Coordina, altresl, e rivede 1la
terminologia in lingua straniera gid classificata ed esegue
personalmente le analisi di documenti particolarmente riser-
vati, nell'ambito di procedure superiormente determinate.
Redige relazioni e processi verbali di incontri plurilingui.
Svolge attivitd didattica e di addestramento specifico e
partecipa a commissioni.

Impiega apparecchiature anche complesse per il trattamento
del linguaggio. _ _ ... )
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MODALITA® E REQUISITI DI ACCESSO

Concorso pubblico con riserva del 30% dei posti a favore del
personale inquadrato nel profilo di traduttore interprete.
Laurea in lingue e letterature straniere con specializzazione
in almeno due lingue e diploma di scuola interpreti.

ovvero: laurea e diploma di scuola interpreti per almeno due
lingue.

Il diploma, nelle due ipotesi, pud essere anche rilasciato
da scuola di specializzazione estera riconosciuto dal Consi
glio Universitario Nazionale ed equiparabili a corrisponden
te diploma dello Stato italiano ovvero sia compreso tra quel
1i accettati per la qualifjicazione del proprio personale da
organismi intergovernativi ai quali partecipi 1l‘Italia.

UTILIZZAZIONE DI STRUMENTI E/O DI _APPARECCHIATURE E DI _IMPIANTI
Strumenti anche complessi in relazione al settore di applicazione,

SFERA DI AUPONOMIA

Completa nel quadro dele norme e delle procedure che regolano
il settore di applicazione e delle direttive di massima per
1'attivitd ed i compiti del momento.

GRADO DI RESPONSABILITA®
Assoluto per quanto riguarda la rispondenza della interpretazio

ne e/o della traduzione. —




Senato della Repubblica — 124 — Camera dei Deputati

IX LEGISLATURA — DISEGNI DI LEGGE E RELAZIONI - DOCUMENTI

33

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

PROFILO PROFESSIONALE: TRADUTTORE - INTERPRETE VII q.

Svolge attivitd di interpretariate cemnsecutive e/e simultanece

e traduzioni da limgue straniere in italiane e viceversa, sia
im Italia che all'esteres, sis presso uffici centrali che peri-
ferici,

Dirige gruppi di lavere fermati da eperateri di prefessiemalita
imferiere o, se in pessesse della mecessaria specializzazione
e/0 di maggiore anzianitd di servizio nel profile anche di pre=-
fessiomalitd pari, sia nell'ambtite della previsione dell'art.21
della legge 312/80 che im quelle di mermative speciali.
Cellabora alla erganizzaziene e/e¢ presta persemalmente assisten
za tecnica in riunioni internaziemali e in viaggi ufficiali al-
1'estero.

Redige relazioni e precessi verbali di imcentri.

Cellabera a ricerche ¢ studi su atti, decumenti e pubblicezieni
in J_E straniere.

Seleziena e/e ceerdina le terminolegie in limgua straniera edet
tate o da adettare nell'ambite delle attivita del servizie di
applicazione per il quale altresl, racceglie e seleziona testi
e decumenti im lingua straniera correlandeli cen quelli italia
ni cerrispondenti ed analeghi,

Svelge attivitad didatica e partecipa a commissioni.

Impiega, nell'ambito di procedure predeterminate, apparecchia

ture anche complesse per il trattamente del limguaggie.

4
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MODALITA' E REQUISITI DI ACCESSO

Cen diplema di specislizzazieme di livelle umiversitarie im al-

men® una limgua rilasciate da uma umiversita, ovvere da scuele
specializzate estere di medesime livelle ricenesciute dal Paese
mel quale seme istituite purchdé cemsiderate dal Censiglie Univer-
sitario Naziomale equiparabili nello Stato italiame evvereo cem-
prese tra quelli accettati per la qualificaziome del preprie per
senale degli ergamismi intergevernativi ai quali partecipa 1'Ita
lia.

Cencerse pubblice.

UTILIZZAZIONE DI STRUMENTI E/O IX APPARECCHIATURE E DI IMPIANTI

Strumenti amche complessi, ma di use semplice relativi al setto

re di applicazionme.

SFERA DI AUTONOMIA

Cemplets mel quadre delle merme, procedure ed istruzioni speci

fiche relative ai cempiti assegnati.

GRADO DI RESPONSABILITA'

Assolute per gquante riguarda la rispendenza dell'attivita di

interpretariate.

g SoTERIH= RS
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34 - PROFTLO PROFESSIONALE : ASSISTENTE LINGUISTICO VI gq.

1) Esegue traduzioni di testi semplici da lingue straniere in ita-
liano.

2) Dattiloscrive testi e documenti in lingue straniere, curandone
l'esatta rispondenza col testo originale, nonché della lingua
straniera in italiano,

3) Partecipa a riunioni internazionali in Italia e all‘estero col-
laborando all'organizzazione del convegno ed al lavoro di tradu
zione per la redazione dei processi verbali.

4) Cura la classificazione e l'archiviazione delle terminologie
straniere e dei documenti raccolti per il funzionamento e la do
cumentazione del settore di applicazioné.

5) Collabora ai servizi di accompagnamento all'estero e di ricevi-
mento in Italia.

5) Stenografa nella lingua in cui & specializzato.

7) Kell'ambito di procedure predeterminate e di istruzioni specifi
che utilizza macchine ed attrezzature d'ufficio di uso semplice,

imniegate nel settore di applicazione.

MODALITA' E REQUISITI DT ATCESS0

- Diploma di istituto di istruzione secondaria superiore.

- Conoscenza parlata e scritta di una lingua straniera.

~ Concorso pubblico.

UTILIZZAZIONE DI STRUMENTI E/O APPARECCHIATURE E DI IMPIANTI

- Strumenti anche complessi ma di uso semplice.
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SFERA DI AUTONOMIA

- Nell'ambito di procedure spexcifiche e di direttive particolari.

GRADO DI RESPONSABILITA'®

- Aszoluto per quanto riguarda la traduzione eseguita ed i docu~

menti formati in attuazione di norma, istruzioni ovvero 4i ac-

cordi specifici. -

PER COFIA [CLt
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35.

1)

2)

3)

"PROFILO PROFESSIONALE: OPERATORE PER LE LAVORAZIONI MOTORISTICHE
E_MECCANICHE IV q.

_ﬁoll'ambito delle conoscenze specialistiche possedute e - ove ne-

cessario e/o prescritto - sulla base di istruzioni e prescrizio-

ni specifiche ripara e/o revisiona impianti, strutture e componet

ti moto-meccaniche utilizzando, se richiesto dalla organizzazione
del lavoro, apparecchiature anche complesse di uso semplice.

In particolare j:rowode:‘

a) alla ricerca e la individuazione di difetti, guasti, anomalie
di funzionamento di tipo semplice e/0 ricorrente sulla base di
documentazione di riferimento.

b) allo smontaggio, controllo, riparazione e rimontaggio di compo
nenti.

In collaborazione con professionalitd di pari o diversa qualifica

esegue in relazione al tipo ed alle diff.coltad degli interventi

affidati al profilo professionale’

a) le prove di funzionalitd di controlloe prescritte 'prin di av-

viare i veicoli, i motori e le parti di grandi motori al collaudo.

b) la messa a punto, le registrazioni, le tarature, il posizionamen
to e l'allineamanto delle parti e del complessivo,

¢) le operazioni per il trattamento di conservazione dei componenti
e del complessivo.

si aasic;:ra e/o0 provvede direttamente, a conclusione o in corso di

sospensione del ssrvizio, alla disattivazione delle attrezzature o

comunque che ease non costituiscono pericolo, che siano corretta-

stV
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tonomia energetica.
4) Cura l'efficacia funzionale, la pulizia e 1l'ordinaria manutenzione

degli attrezzi e strumenti in dotazione e dile apparecchiature af-
fidatoqli e lascia in ordine il proprio posto di lavoro.

5) Bffettua le prescritte registrazioni ed annotazioni connesse alle
operazioni affidategli. '

6) Osserva tutti gli accorgimenti prescritti per la sicurezza delle
lavorazioni alle quali & addetto, utilizza corretamente i presi
di antinfortunistici e segnala eventuali carenze ed inosservanze:
mantiene in tale ambito, le prescritte e/o necessarie condizioni

di igiene.

REQUISITI CULTURALI

Diploma di istruzione secondaria di 1° grado

SPECIALIZZAZIONE

Attestato di idoneitd tramite corai di qualificazione professio~

nale.

MODALITA'. DI ACCESSO

Concorso pubblico con prove & contenuto teorico-pratico
Dall'interno per il 40% riservato al perscnale inquadrato nella qua-
. lifica furnz ionale 1mnudiz%amgg§e.inforxore con permanenza di 5 anni

AR Pur.b/’o
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MOBILITA' VERTICALE

Previa anzimnitd di 5 anni nd profilo e superamento di corsi di
qualificazione pud accedere ai profili di: Motorista meccanico

specializzato, Meccanico specializzato grandi motaéri.

MOBILITA' ORIZZONTALE

Aggiustatore meccanico previo superamento di corso di riconver-

sione professionale.
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35 - PROFILO PROFESSTIONALE : MOTORTISTA MECCANICO SPECIALIZZATO V q.

1) Individua in condigzioni di autonomia gsecutiva nell'ambito della
propria specializzagione e/0 in collaborazione con professionali
t4 di analoge livello professionale ovvero con professionalita
superiori, guasti ed anomalie, anche non ricorrenti, di funziona
mento di motori complessi per dimensione e/o0 articolazione e/o
potenzialitd effettuandone verifiche e/0 riparazioni per esegui-
re le quali sceglie ed utilizza i materiali occorrenti ovvero
predispone e/o modifica e/0 concorre alla preparazione di parti
anche in collaboragione con altre professionalita; e altresi in-
terviene in tutte le fasi delle lavorazioni con messe a punto di
complessivi ed apparati.

2) Attua modifiche, prove e sperimentazioni sul mezzo in dotazione
al settore, reparto od istituto di appartenenza ed esplica prove
di fungionamento sul mezzo con possibilitd di manovra.

3) Ripartisce - qualora sia richiesto dall'-erganizgzazione del lavo
0 - i compiti fra le professionaliti designate a partecipare al
ciclo di laverazione al quale & addetto provvedendo ad eseguire
personalmente, anche in corso d‘'opers, interventi, preordinati o
meno, richiesti dalle sue competenze tecniche di carattere speci
fico.

4) Procede anche su banco ai controlli funzionali specifici per ie
operazioni effettuate e si assicura che, per la parte di propria
competenza ovvero se lo esige il tipo di organizzazione del lavo
r0 richiesto dall'unita alla quale & addetto ovvero dall'artico-

lagzione e/o dalla dimensione della medesima, gli interventi ef-
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f~++uati rispondano alle procedure tecniche ed alle norme di ri-’
ferimento ed entro i limiti delle telleranze prescritte.

59 Compila, su modelli predisposti, eventuali documentagioni tecni-
che inerenti il lavoro effettuato.

4) Cura sia in corsi di qualificagziene che durante le laveragioni
l'addestramento pratico di professienalitd inferieri,

7) Valuta nell'ambito della propria specializzagzione quali materia-
1i possano essere recuperati ai fini di un totale o parziale reim
piego.

&) Collabora con altre professionalitd alla messa a punte di nueve
procedure.

s) Cura 1l'efficienza funzionale, la pulizia e l'eordinaria manuten-
zione degli attrezzi e strumenti in dotaxzione e delle apparecchia
ture affidategli e lascia in ordine il proprio posto di lavoro.

10) Osserva tutti gli accorgimenti prescritti per la sicurezza delle
lavorazioni alle quali & addetto, utilizza correttamente i presi
di antinfortunistici e segnala eventuali carenze ed inosservanze;

mantiene, in tale ambito, le prescritte e/o necessarie condigio-

ni di igiene,.
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REQUISITI CULTURALI
- Diploma di scuola secondaria di 1° grado e maturita professio-

nale.

MODALITA' DI ACCESSO

—~ Concorso pubblico con prove a contenuto teorico-pratico; dall'in

terno il 30% dei posti 2 riservato al personale inquadrato nel
la qualifica fungionale immediatamente inferiore con permanen-

za di 5 anni nel livello.

MOBILITA' ORIZZONTAIE

~ Verso Meccanico specializzato grandi motori, Aggiustatore mec-

canico specializzato, previo superamento di corso di rconver-

sione professionale.

MOBILITA' VERTICALE

- Versdo Assistente tecnico motorista purch2 in possesso del tito

B /
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37~ PROFILO PROFESSIONALE : MECCARICO SPECIALIZZATO GRANDI MOTORI v q.

1) Individua in condizioni di autonomia esecutiva nell‘ambito della pro
pria specializzazione e/0 in collaborazione con professionalitd di a
nalogo livello professionale ovvero con professionalitd superiori,
guasti ed anomalie, anche non ricorrenti , di funzionamento di gran-
di motori, di terra, di marina e di aerocnautica, complessi per arti-
colazione e/o potenzialitd effettuandone verifiche e/o reviasioni e/o
riparazioni parziali o generali per eseguire le quali sceglie ed uti
lizza i materiali occorrenti ovvero predispone e/o modifica e/0 con-
corre alla preparazione di parti anche in collaborazione con altre
professionalitd; e altresl interviene in tutte le fasi delle lavora-
zioni con messe a punto di complessivi ed apparati, ed assiemi assi-
curandosi della rispondenza del procedimento alle norme ed alle pro-
cedure di riferimento.

2) Attua modifiche, prove e sperimentazioni sul mezzo in dotazione al

.

settore, reparto od istituto di appartenenza ed esplica prove funzio
nali anche complesse risolvendo eventuali problemi di ordine tecnico
sia riferendosi alla relativa documentazione ed ai manuali specifici
e sia richiedendo la istituzione di gruppi di lavoro ad hoc formati
da professiocnalitd differenziate anche superiori.

3) Ripartisce - qualora sia richiesto dalla organizzazione dél lavoro -~
i compiti tra le professionalitd designate a partecipare al ciclo di
lavorazione al quale é addetto provvedendo ad esequire personalmente.
anche in corso di opera, interventi, preordinati o meno, richiesti
dalle sue competenze tecniche di carattere specifico.

4) Procede anche su banco ai controlli funzionali specifici per le ope-
razioni effettuate e si assicura che, per la parte di propria compe-
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S)

6)

7

8)

9)

19)

tenza ovvero se 1o esige il tipo di organizzazione del lavoro richie-
sto dalla unitd alla quale é addetto ovvero dalla articolazione e/o
dalla dimensione della medesima, gli interventi effettuati rispondano
alle procedure tecniche ed alle norme di riferimento e rimanganc nei
limiti delle tolleransze prescritte.

Compila, su modelli predisposti, eventuali documentazioni tecniche ine
renti il lavoro effettuato.

Cura sia in corsi di qualificazione che durante le lavorazioni 1'‘'adde
stramento pratico d4i professionalitd inferiori.

Valuta nell'ambito della propria specializzazione quali materiali pos
sano essere recuperati ai fini 4i un totale o parziale reispiego.
Collabora conaltre professionalitd alla messa a punto di n“°vc‘proee-
dure.

Cura l'efficienza funzionale, la pulizia e l'ordinaria manutenzione
degli attrezzi e strumenti in dotazione e delle apparecchiature affi-
dategli e lascia in ordine il proprio posto d4i lavoro.

Osserva tutti gli accorgimenti prescritti per la sicurezza delle la-
vorazioni alle quali & addetto, utilizza correttamente i presidi antin
fortunistici e segnala eventuali carenze ed inosservanze:; mantiene, in

tale ambito, le prescritte e/0 necessarie condizioni di igiene

PER COPIA CU
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REQUISITI CULTURALI

Diploma di scuola secandaria di 1° grado e maturitd

tecnica professiomale.

MODALITA' DI ACCESSO
Concorso pubblico con prove a contenuto teorico-pratico,

dall'intermo 30% dei posti riservato al personale inqua
drato nella qualifica funzionale immediatamente inferiore

con permanenza di 5 anni nel 1livello.

MOBILITA' ORIZZONTALR
Verso il motorista meccanico specializzato, Aggiustatore

meccanico, previo superamento di corso di riconversione

professionale.

MOBILITA' VERTICALE
Verso assistente tecnico purché in possesso del titolo di

studio previsato.

to GASFAR!
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38 -

1)

2)

3)

4)

PROFIIO PROFESSIORALE : AGGIUSTATORE MECCANICO IV q.

Esegue riparazioni di parti, impianti, assiemi e macchine di
qualsiasi tipo ovvero costruisce pezzi © monta ed aggiusta con-
gegni, apparecchiature ed assiemi - nell'ambito di istrugioni
particolari ovvero applicando procedure predeterminate ovvereo su
indicazioni delle professionalitd superiori con le quali collabo
ra - per le operazioni di aggiustaggio proprie del settore al
quale & addetto.
Effettua, con autonomia esecutiva, riparazieni di guasti di carat
tere ricorrente, anche di meccanica fine, su parti o assiemi di
serie; ed attua la costruzione di pezzi, lo smontaggio, il rimon
taggio, il riassemblaggio e simili - anche in concorso con altre
professionalitd - quando si tratti di assiemi o di parti comples
se per dimensioni e/o articolaszioni.
Fornisce il proprio supporto alle professionalitd superiori quan
do si tratti di eseguire operazioni di meccanica di precisione o
altre connesse alla valutazione funzionale, allo smontaggio, al
trattamento ed alla ricomposizione di parti, assiemi o complessi
particolarmente sofisticati ovvero quando si tratti di interven-
ti su manufatti e/o elementi non di serie.
Collabora con le professionalitd superiori:
a) al controllo delle parti per la reimpiegabilita;
b) nella valutazione delle tolleranze da conseguire con gli in-
terventi e di quelle conseguite, concorrendo, pertanto, alla
messa a punto, alle tarature, registrazioni e simili per

ciascun elemento, parte, assieme o complesso;
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c) alla costruzione di calibri e pezzi, nenche di attrezzature
metriche,

5) Collabora, altresi, con professionalitd pari o superiori, all'e-
secuzione delle operazioni proprie dei laboratori di metrologia
e el saggio dei metalli preziosi. )

A) Esegue la pulizia del materiale da trattare applicando gli accor
gimenti tecnici del caso ed impiegando i materiali prescritti od
idonei.

7) Effettua le registiazioni - se prescritte - relative alle lavora
zioni eseguite e/0 ai materiali prelevati ovvero impiegati.

8) Si assicura che le macchine, attrezzature ed impianti nei quali
opera siano attivati o disattivati con le procedure e nei tempi
prescritti.

y) Cura 1l'efficienza funzionale, la pulizia e l'ordinaria manuten-
zione degli attrezzi e strumenti in dotazione e delle apparecchia
ture affidategli e lascia in ordine il proprio posto di lavoro.

10) Osserva tutti gli accorgimenti prescritti per la sicurezza delle
lavorazioni alle quali & addetto, utilizga correttamente i presi
di antinfortunistici e segnala eventuali carenze e inosservansge;

mantiene, in tale ambito, le prescritte e/o necessarie condigio-

ni di igiene, —
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REQUISITI CULTURALI
- Diploma di istrusiene secendaria di 1° grade.

SPECIALIZZAZIONE
- Attestato di idoneitd tramite corsi di qualificaziene profes-
sionale.

MODALITA' DI ACCESSO

- Concorso pubblico con prove a contenuto teorico-pratico. Dal-
l'interno il 40% dei posti & riservato al personale inquadrato
nella qualifica fungionale immediatamente inferiore con perma-
nenga di 5 anni nel livello.

MOBILITA' VERTICALE
- Previa angimnitd di 5 apni nel profilo e superamento di corsi

di qualificazione pud accedero ai profili di Aggiustatore mec- .
canico specializzato.

MOBILITA' ORIZZONTALE

~ Operatore per le lavorazioni motoristiche e meccaniche con su-

peramento di corso di riconversione professionale.
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39_ PROFILO PROFESSIONALE : AGGIUSTATORE MECCANICO SPECIALIZZATO V q.

1) Individua ed effettua - in condizioni di autonomia esecutiva e/o
sulla base di indicagzioni di massima e/0 di procedure tecniche
prescritte e di disegni tecnici evvero su istrugioni di profes-
sionalitd superiori - gli interventi necessari, anche di meccani
ca fine e di precisione, per eliminare guasti anche non ricorren
ti ovvero per riportare nell'ambito delle norme il funzionamento
dei materiali, assiemi e complessi con eperazioni di aggiustag-
£10 meccanico proprie del settore al quale 2 addetto.

Interviene in qualunque momento del ciclo produttivo nel quale &
_inserito, provvedendo anche all'individuazione degli interventi
‘ da eseguire nell'ambito delle lavoragioni, per la realiggagione

di strumenti ed attrezzature metriche.

2) Esegue personalmente ed autonomamente - anche con il supporto di
professionalitid di livello meno elevato e/0 prestando a propria
volta collaborazione alle professionalitid superiori - interventi
di elevata precisione su materiali, apparecchiature e simili siz
di serie che non di serie quando si tratti di guasti di natura
casuale ¢ non ricerrente ovvero quando si tratti di guasti di na
tura complessa.

3) Ripartisce - qualora 1o richiedano la situagione operativa e/o
l'organizzazione del lavoro nonche le caratteristiche degli in-
terventi da effettuare - i compiti tra le professionalitid infe-
riori designate ad operare nel cicle e/o intervento lavorativo
affidatogli connessi, anche in corso d'opera, alla valutagzione

funzionale, allo smonéuggio, al trattamento ed alla ricomposizio
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‘ne di parti, assiemi o cemplessi particolarmente sefisticati ov-
vero gquando si tratti di interventi su manufatti e/0 di elementi
aon di serie.

4) Provvede - sia con il supporto 41 professienalitd di livello in-
-feriore ovvere collaberando con protessionalitd superiori - ad
effettuare, anche sul banco, controlli, tarature e simili per va
lutare la rispondenga dell'intervento al guasto diagnosticato e
se i risultati conseguiti rispondano alle norme di riferimento e
di compatibilitd prescritte ovvero ritenute tecnicamente accetta
bili, provvedende aliresl alla costrugione di calibri e pezzi,di
assiomi e di-parti complesse, di strumenti ed attrezzature di e-
levata precisione per le attivitia metriche.

5) Esegue in autonomia il controllo delle parti per la reimpiegabil
1ita,

6) Utilizga apparecchiature anche di tipo complesso e provvede agli
interventi di propria competenza sulle medesime per assicurarre
il funzionamento ottimale segnalando tempestivamente anomalie e
guasti che non rientrano nelle proprie specifiche conoscenze tec
niche di intervento, collaborando con professionaliti pari e/o
superiori nelle operazioni connesse alle attivita dei laboratori
metrologici e al saggio dei metalli preziosi.

7) Compila, se richiesto ovvero se ritenuto necessario, rapporti
tecnici inerenti il lavoro effettuato sottolineando eventuali
guasti ed anomalie riscontrate anche sul materiale impiegato o
applicato.

8) Cura sia in corsi di qualificazione che durante le lavoragioni
l'addest;amento pratico di professionalitd inferiori,

S
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y)¥ Collabora con altire professionalitid alla messa a punto di nuove

10)

11)

1\’ex
e

procedure.
Cura l'efficienza fungzionale, la pulizia e l'ordinaria manuten-

zione degli attrezzi e strumenti in dotazione e delle apparecchia

- ture affidategli e liscia in ordine il proprio posto di lavoro.

Osserva tutti gli accorgimenti prescritti per la sicuregza delle
lavorazioni alle quali & addetto, utilizza correttamente i presi
di antinfortunistici e segnala eventuali carenze ed inosservanze;

mantiene, in tale ambito, le prescritte e/o necessarie condizio-

ni di igiene. yd
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REQUISITI CULTURALI

- Diploma di scuola secondaria di 1° grade e maturiti tecnica

professionale.

MODALITA' DI ACCESSO

- Concorso pubblico con prove a contenuto teorico-pratico. Dal-

l'interno il 30% dei posti & riservato al personale inguadrato
nella qualifica fungionale immediatamente inferiore con perma-

nenza di 5 anni nel livello.

MOBILITA' ORTZZONTALE

~ Verso Motorista meccanico specializzato, Meccanico specializza
to grandi motori, previo superamento di cerso di riconversione
professionale.

MOBILITA' VERTICALE

- Verso Assistente tecnico motorista purché in possesso del tito

lo di studio previsto. e
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40 - PROFILO PROFPESSIONALE : COLLAUDATORE MECCANICO V q.

1) Esegue nel settore specifico al quale & applicato, depo aver ri-
levato guasti, anomalie e difetti, le prove prescritte di valuta
zione sui risultati di interventi effettuati - ovvero, in casi
specifici - da cbnseguirai nonché di ogni caratteristica 4i pre-
stazione sia sul piano tecnico che su quello tecnelogicoe e della
rispondenza dei materiali impiegati. Detti interventi, effettua-
ti con autonomia esecutiva, si svolgono oltre che nell'ambito di
procedure sperimentate di base anche sulla specifica documentazio
ne tecnica, grafica o non, e, ove richiesto da particolari feqqi
siti richiesti o prescritti, in attuagione di istruzioni specifiche.

2) Appronta, regola ed utilizza, per 1'esecuziene dei compiti affida
tigli, apparecchiature anche complesse, per il riscontro delle va
rie funzioni, dei valori di soglia ed a regime e della qualiti
merceologica dei materiali,nuovi o allestiti, applicati nonche
sulle metodologie di applicazione e relativi risultati.

Individua guasti e difetti di lavorazione e/0 di funzienamento,
propone osservazioni con valutazioni e/0 provvedimenti da adotta-
re; collabora a sperimentazioni e predispone il materiale necessa
rio per l'esecuzione delle prove.

3) Provvede alle registrazioni prescritte ed alla compilazione dei
rapporti di collaudo su modelli predisposti, completi di riscon-
tri, osservazioni e prescrizioni di ulteriori interventi in caso
di accettazione parziale ovvero di collaudo negativo.

4) Collabora con profili professionali di livello superiore quando

il collaudo riguarda riparazioni e¢/0 macchine o apparecchiature,

4 .s\' "p\
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parti, complessi, sistemi e sottoinsiemi di grandi dimensioni oy
vero di particolare sofisticazione tecnica ovvero di modelli non
usuali; provvede altresi - anche in collaborazione con professio
nalitd pari e/o superiori - alle richieste od eventuali prove e
collaudi per l'accettazione, l'omologazione e la classificarione
dei sistemi ed apparati in uee o destinati al settore di rnuova
acquisizione.

5) Collabora con altre professionaliti alla messa a punto di nuove
procedure ed allas scelta di nuovi materiali e strumentagziorni.

6) Coellabora all'attivitd addestrativa sia in corsi che durante le
lavoragioni.

7) Mantiene in erdine il posto di lavoro, controlla l'efficienza
delle apparecchiature e degli strumenti in dotazione e osserva
tutti gli accorgimenti prescritti per la sicurezza delle lavora-
gzioni alle quali & addetto, utilizza correttamente i presidi an-
tinfortunistici e segnala eventuali carenze ed inosservange; man

tiene, in tale ambito, le prescritte e/o necessarie condigioni

di igiene. /
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REQUISITI CULTURALT

- Diploma di scuola secondaria di 1° grado e diplema di maturiti
tecnica professionale.

MODALITA' DI ACCESSO

-~ Concorso pubblico con prove a contenuto teorico-pratico. Dal-
to nella qualifica immediatamente inferiore con anzianitd di
5 anni nel livello.

NORTLITA'

1'interno il 30% dei posti ¢ riservato al personale inquadra-
VERTICALE

~ Verso Assistente tecnico motorista purché in possessoc del ti-
tolo di studio previsto.

MOBTLTTA' ORIZZOKTALE

Iz

- Verso Motorista meccanico specializzato, Motorista specializ-
L Vi

2V ERN T,
' e ey

zato grandi motori, Aggiustatore meccanico specializzato pre-

o0 superamento di1 corso di riconversione professionale.__ ..
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41 - PROFILO PROFESSIONALE ¢ ASSISTENTE TECIICO NOTORISTA VI 1.

1) Esegue indagini, rilievi, misurazioni, perizie tecriche, rz :re-
sentazioni grafiche, sopralluoghi ed accertamenti tecnici ovvero
collaudi funzionali su lavorazioni non ricorrenti o collaudi di
accettazione autonomamente ovvero, se previsto o prescritto, in
collaborazione con professionsliti superiori, nell'ambito della
competenza prevista da norme e regolamenti sviluppa - su indica-
zioni di massima e utilizzando dati tecnici e/o schemi e proto-
colli specifici - le procedure e l'ordine degli interventi siz
per l'attuazione di costruzioni che 4i allestimenti e/o di ripa-
razioni ovvero di controlli sia di cicli operativi e sia nell'am
bito di prove fungionali programmate e/o previste da specifiche
attiviti, ovvero in occasione di acquisizioni sia di materiali
che di apparecchiature che di produzioni e servi~zi.

2) Cura l'attumzione ed il coordinamento dei programmi assegnati al
reparte avvero al servizio ovvero al laboratorio, distaccamento
od officina ewvero al settore di grande unita organica alla qua-
le fa capoc l*uniti operativa alla quale & preposto distribuendo
le lavorazioni tra le squadre, i gruppi di lavoro e le unita che
costituiscono ripartizione dell'uniti che dirige, stabilendo al-
tresi prioritd, procedure e tempi di attuaziore.

Controlla i risultati tecnici e la funzionaliti degl}d-intsrvent:
assicurandosi della rispondenza delle lavoraziconi alle norme ed
alle compatibilitd standards.

3) Esegue personalmente interventi specializzati anche avvalendosi

della collaborazioane di professionaliti inferiori ed assistendo

or? A
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& sua VOiva professionalitd superiori.

4) Sorveglia l'esecuzione delle lavorazioni alle quali & direvamer
te ed occasionalmente preposto ed intervenendo personalmente, an
che in corso d'opera secondo le norme e le eventuali procedure
specifiche.

5’ Collmpora con le professionalitld superiori alla progettazione ed
al coilaudo di opere e di procedimenti.

§, vura che si1ano osservate le norme di esercizio e di eicurezza
del lavoro intervenendo personalmente in caso di carenze ed inos
servanze, provvedendo, appena la situmzione lo consenta, alle se
gnalazioni del caso accompagnandole con proposte di modifiche ed
integrazioni metodologiche ed operative qualora ritenga che le
previsioni delle norme ed i dispositivi siano insufficienti ad
assicurare 1l'incolumiti del persouale e/o la atcursgea deali im
plauti ¢ dei prodotti e/0 deir materiali.

7) Partecipa all'attivitd di studio e ricerca nel settore di impie-
€0 nonch® all'eventuale sperimentagione di metodi, materiali ed
applicazioni.

3 Collabora alla predisposizione dei capitolati speciali di appal-
to e convengioni per cottimi fiduciari.

y Predispone i provvedimenti relativi all'esecuzione di particola-
ri lavoragioni o nel proprio reparto o unitd e sorveglia diretta
mente esecurzioni o procedimenti e controll.

107 Effettua 1'esame di perizie tecniche commisurate al proprio gra-
do di prefesasionaliti e nell'ambito di istruzioni e procedure
predeterminate.

11) Cura la tenuta della documentazione prescritta ¢ riferisce a chi

flo GA*F .
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12) Cura 1'addestramento teorico e pratico delle professionalitd in-
feriori durante le lavorazioni e partecipa all‘'attivitd didatti-
ca dell'amministragiqne.

'13) Si assicura che tutti gli accorgimenti prescritti per la sicurez
za delle lavorazioni alle quali & addetto siano posti in epera e
osservati, utiligza correttamente i presidi antinfortunistici e
segnala eventuali carenze ed inosservanze; mantiene e fa mantene

re, in tale ambito, le prescritte e/o necessarie condigioni di

igiens. ——’7
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RFQUISITI CULTURALT

- Diploma di scuola secondaria superiore.

Si prescinde dal possesso di tale diploma per i capi operai
che abbiano effettivamente esercitato le connesse attribugioni

per almeno 5 anni.

MODALITA' DI ACCESSO
- Concorso pubblico con prove a contenuto teorico-pratico. Dal-

1'interno il 30% dei posti 2 riservato al personale inquadrato
nella qualifica immediatamente inferiore con anzianitd di 5 an
ni nel livello e corso di qualificazione professionale purche

~in possesso del titolo di studio prescritto. —_
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L‘Z PROFILO PROFESSIONALE: OPERATORE PER LA LAVORAZIONE DEI PROFILATI

1)

2)

3)

4)

E_LAMINATI METALLICI v q.

Esegue - nell'ambito delle conoscenze specialistiche possedute e,
ove necessario e/o prescritto, sulla base di istruzioni e prescris
zioni tecniche ovvero di documentazioni grafiche o descrittive spe
cifiche la lavorazione di metalli e profilati per realizzazione di
oggetti, manufatti nonchd di parti e complessi di tipo normale ov-
vero ricorrente, utilizzando attrezzi manuali e non, macchinari ed
impianti, anche complessi, di semplice manovra (ad esempio opera-
zioni di pilegatura, tracciatura e simili) e la relativa pulizia del
materiale da trattare applicando gli accorgimenti tecnici del caso
ed impiegando i materiali prescritti ed idonei.

Provvede alla individuazione di difetti ed anomalie ed a valutare,
autonomamente i necessari interventi, di aggiustaggio, di tipo sem-
Plice @ ricorrente e concorreffis] alla valutazione degli interventi
richieati da situazioni non ricorrenti o di tipo eccezionale col-
laborando, anche nella esecuzione degli interventi medesimi, con
le professionalitd di livelo superiore.

Predispone, in collaborazione con professionalitd superiori e con
1l'ajuto di professionalitd pari ovvero inferiori, i materiali per

i previsti interventi interventi da eseguire personalmente od assie
me con le suddette professionalita.

Collabora con professionalitd superiori alla individuazione ed alla
esecuzione degli interventi su strutture, manufatti e complessi di

particolari dimensioni, importanza ed articolazione sia nelle fasi

-Ri
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3)

6)

7)

8)

9)

10)
11)

riparazione e della verifica, con l'impiego di attrezzature, mac-
chine e strumenti usati sia personalmente che in collaborazione
con altre professionalitA.

Provvede alle necessitd operative del ciclo di lavorazione al quale
é addetto sia in piena autonomia che in collaborazione con profes-
sionalitd della medesima qualifica e sotto la direzione di profes-
sionalitd superiori.

Collabora con professionalitd superiori nella taratura di pesi e
misure campione nonché nella valutazione delle tolleranze da con-
seguire con gli interventi e di quelle conseguite, concorrendo,
pertanto, alla messa a punto, alle tarature, registrazioni e si-
mili per ciascun elemento,parte,asseme o complesso.

Si assicura dell'efficienza dele apparecchiature affidategli e
cura la pulizia e l'ordinaria manutenzione degli strumenti di
lavoro: mantiene in ordine il posto di lavoro e provvede diretta
mente, a conclusione o in corso di sospenaione del servizio, che
strutture ed attrezzature non costituiscano pericolo, che siano
ancorate, individuate, o ricoverate ed eventualmente alimentate
81 da garantire la autonomia energetica.

Collabora con altre professionalitd alla messa a punto di miove
procedure.

Collabora con .le professionalitd superiori nelle opsazioni rela-
tive alle fusioni necessarie per la determinazione del titolo dei
metalli.

Effettua le prescritte registrazioni ed annotazioni.

Osserva tutti gli accorgimenti prescritti per la sicurezza delle
lavorazioni alle quali & addetto, utilizza correttamente i presi-
di antinfortunistici e segnala eventuali carenze ed inosservanze;

in tale ambito. le richieat. o/0 necessarie condizioni di igiene.
me.Mi' tm
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REQUISITI CULTURALI
Diploma di istruzione secondaria di 1°* grado.

SPECIALIZZAZIONE
Attesatato di doneitd tramite corsi di qualificazione professionale.

MODALITA' DI ACCESSO

Concorso pubblico con prove a contenuto teorico-pratico.
Dall'interno il 40% dei posti & riservato al personale inquadrato

nella qualifica funzionale immediatamente inferiore con permanenza— =

di 5 anni mel livello. %/«i el

=

MOBILITA' VERTICALE

" Previa anzianitd di 5 anni nel profilo e superamento di corsi di

qualificazione pud accedere al profilo di Operatore specializzato

per la lavorazione dei profilati e laminati metallici.
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Z;ES PROFILO PROFESSIONALE: OPERATORE SPECIALIZZATO PER LA LAVORAZICONE

1)

2)

3)

4)

DEI PROFILATI E LAMINATI METALLICI V q.

individua gli interventi da eseguire - con autonomia esecutiva e
nell'ambito di cicli di lavoro predeterminati~con l'osservanza del
le norme tecniche prescritte e sulla scorta di documentazione tec-
nica - sia per la realizzazione di oggetti, manufatti noghé di par
ti e complessi che presentino particolari difficoltd,e sia per la
eliminazione di anomalie o difetti di tipo non ricorrente ovvero
ecceziocnale.

Interviene, anche coordinando l'attivitd di professionalitd infe-
riori, in tutte le fasi dei cicli di lavoro attienenti alla pro-
pria specialié%zione utilizzando attrezzature ed apparecchiature
anche complesse e/0 governate da sistemi informativi predisposti
anche ai fini della valutazione della rispondenza della esecuzio
ne al piano di controllo funziocnale previsto.

Valuta nell'ambito della propria specializzazione quali materia-
1i possano essere recuperati ai fini del totale o parziale reim—
piego.

Provvede ad effettuare, anche sul banco, controlli, tarature e
simili per valutare la rispondenza delle realizzazioni ai relati-
vi progetti, nonchd degli interventidel grado M dia-
gnoaticatc®se i risultati conseguiti rispondano alle norme di ri-
ferimento e di compatibilith prescritte ovvero ritenute tecnicamente
accettabili, provvedendo altresl alla costrugzione di calibri e

’
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5)

6)

7)

8)

9)

Collabora con le praofessionalitd superiori alla determinazione di
prodatti- . di particolare complessiti nonché alla compilazione .dei
rapporti tecnici inerenti detti cicli.

Compila eventuali documentazioni tecniche, sia grafiche che non,
su modelli predisposti e provvede a tutte le scritturazioni pre
viste per il movimento dei materiali ¢ per le varie fasi delle
lavorazioni.

In corsi di qualificazione e durante i cicli di lavoro concorre
all'addestramento di professionalitd inferiori.

Collabora con altre professionalitd alla messa a punto di proce
dure.

Mantiene in ordine il posto di lavoro e controlla l'efficienza
delle apparecchiature e degli strumenti in dotazione e osserva
tutti gli accorgimenti prescritti per le lavorazioni alle qua-

1i & addetto, utilizza correttamente i presidi antinfortunisti

ci e segnala eventuali carenze ed inosservanze: mantiene in

tale ambito, le richieste e/0 necessarie condizioni di igiene..__.

e
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REQUISITI CULTURALI

Diploma di scuola secondaria di 1° grado e maturitd tecnica pro-

fessionale.

MODALITA' DI ACCESSO

Concoxrso pubblico con prove a contenuto teorico-pratico.
Dall'interno il 30% dei posti & riservato al personale inquadraco
nella qualifica funzionale imnmediatamente inferiore con permanen-

za di 5 anni nel livello.

MOBILITA' ORIZZONTALE

Operatore specializzato macchine*f previo superamento di corso di

riconversione profeassionale.

MOBILITA' VERTICALE

Verso Assistente tecnico per le lavorazioni metalliche purché
in possesso del titolo di studio previsto.
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-)

<)

3)

1)

3)

PROFILO PROFESSIONALE: SALDATORE ’ v q.

Esegue, in autonomia esecutiva - sulla pase di specifiche istruzig
ni o indicazioni e di disegni tecnici nponchd degli specifici para-
wetri - saldature e tagli ad arco e/o oassicacetileniche e simili di
normale difficoltd e che non richiedono l'intervento di altre profes-
sionalitAi,

Predispone ed utilizza i materiali richiesti dal tipo di interven-
to e le attrezzature o gli impianti necessari ad eseguirlo.

Esegue saldature a mano, ovvero con l'uso di macchine di iwmpiego sem
plice, su leghe di alluminioc, rame e simili di spessore non inferio-
re al millimetro, la brasatura di acciaio comune e legato compresi
gli acciai per corazze, di manufatti in ghisa e di prodotti in lega
di alluminio per manufatti e corazzature, la sagomatura, 4i media
precisione, di lamiere ed il taglio di profilati di acciaio e/o in
lega di alluminio, nonchd il ripristino a spruzzo di materiale
usurato. Esegue altresl la saldatura a resistenza per punti su ma-
teriali di mpessore non inferiomw al millimetro.

Collabora con le professionalitd superiori e sotto la loro direzig
ne e/0 coordinando’alla esecuzione di lavori di grande mole e/o di
specifica e nonwuale difficoltd nonché al controllo funzionale ed
alle ispezioni di fine lavoro anche se eseguite con apparecchiatu-
re di uso complesso dalle medesime professionalitd impiegate.
Pravede alle registrazioni eventualmente previste.

Cura l'efficienza funziocnale, la pulizia e la ordinaria manuten-
zione degli attrezzi e strumenti in dotazione e delle apparecchia-~

ture affidategli e lascia in ordine il proprio posto di lavoro.

inserire "professionalitd di livello inferiore”

Firo &
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7) Osserva tutti gli accorgimenti prescritti per la sicurezza delle
lavorazioni alle quali & addetto, utilizza correttamente i presidi
antinfortunistici e segnala eventuali carenze ed inosservanze; man

tiene in tale ambito, le prescritte e/o necessarie condizioni di

igiene. —— 7
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ABQUISITI CULTURALI

Diploma di istruzione secondaria 4i 1° grado.

SPECIALIZZAZIONE
Attestato di idoneitd tramite corsi di qualificazione profea-

sionale.

MODALITA' DI ACCESSO

Concrso pubblico con prove a contenuto teorico-pratico
Dall'interno il 40% dei posti & riservato al personale inquadra-
to nella qualifica funzionale immediatamente inferiore con per-

manenza di 5 anni nel livello.

MOBILITA® VERTICALE
Previi amzianitd di 5 anni e nel profilo e superamento di corsi

di gualificazione pud accedere al profilo di Galdatore specialiiz_a_
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45. PROFILO PROFESSIONALE: SALDATORE SPECIALIZZATO Vv q.

1) Rell'ambito di istruzioni e disegni o documenti w. massima, ef-
fettua, con autonomia) la valutazione e la esecuzione degli in-
texventi di saldatura, taglio e ripristino di materiale da utili:
zare per la esecuzione del lavoro anche di tipo non corrente e
scegliendo i xelativi parametri. .

2) Jtilizea sistemi manuali ed apparecchiature di tipo e di uso
complesso e, se richiesto dalle norme e/o dall'organizzazione.
del lavoro, anche procedimenti speciali di saldatura anche inferio
re al millimetro e di controllo in tutte le posizioni per i qua-
1i sia necessario il relatiQo brevetto.

A {sagne, snlla base di disegni e/o di istruzioni specifiche,il
i.agliv :1i materiali ad alta resistenza con elevato grado di pre-
<isione.

%; Individua 1 difetti di saldatura e dei giunti sia direttamente
che mediante apparacchiature mobili ovvero fisse sul posto di
lavoro e stabilisce ad esegue, nell'ambito della propria pro-
fessionalitd, gli intérventi idonei ad eliminare sia le cricca-
rure che gli altri difetti.

5) Esegue con autonomia - se in possesso del relativo brevetto di
idoneitd -~ la saldatura a filo metallico, fusibile a protezio-
n2 di gas inerte (processo MIC o equivalente) e la saldatura con
ealettrodo refrattario al tungsteno e protezione di gas inerte
{processo TIG o equivalente di manufatti per i quali ai»richie-
dono, normalmente, controlli radiografici, magnetici, ultrasuo-

///@;Ebh?- aici, con liquidi penetrativi, etc.)
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6) Coordina, qualorallo preveda l'organizzazione del lavoro o lo spe-
cifico compito assegnatogli, professionalitd inferiori delle quali
controlla la qualitd degli interventi ‘effettuati.

7) Interviene in ogni fase del ciclo produttivo.

8) Collabora con le professionalitd superiori siaalla élocuziong
di prove specifiche di carattere distruttive e non diatrutt@vo

chd al controllo funzionale di tipo generale nell'ambito della
proressionalitd posseduta.

9) Collabora con professionalitd superiori alla sistemazione di nuove
procedure la§orative.

10) Provvede alle registrazioni previ;te ed alla compilazione del
rapporti su moduli predisposti.

11) Cura, sia in corai di qualificazione che durante le lavorazioni,
1'addestramento pratico di professionalitd inferiori.

12) Curs l'efficienza funzionale, la pulizia e l'ordinaria manutenzio-
ne daegli attrezzi e strumenti in dotazione e delle apﬁardcdhia- A
ture affidategli e lascia in ordine il prbp?I9>po-to di lavoro.

13) Osserva tutti gli accorgimenti prescritti p’{ la sicurezza delle
lavorasioni alle quali & addetto, utulizza correttamente i pre-
sidi antinfortunistici e segnala eventuali carenze ed inosservan-

ge: mantiene, in tale ambito, le [rescritte e/o necessarie con-

dizioni di igiene. —
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REQUISITI CULTURALI
Diploma di scuola secondaria di 1° grado e maturitd tecnica

profeasionale.

MODALITA®* DI ACCESSO

Concorso pubblico con prove a contenuto teorico-pratico
Nall'interno 30% riservato al personale inqQuaciato nella quali-
¢ica funziocnale immediatamente inferiore con permanenza di 5

anni nel livello.

MOBILITA' ORIZZONTALRE

Verso operatore specializzato per la lavorazione profilati e
'awminati metallici, operatore specializzato macchine per le
‘avorazioni metalliche e plastiche, superamento di corso adi

riconversione professionale.

MOBILITA' VERTICALE
Vesro Assistente tecnico per le lavorazioni metalliche purché
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‘5.

3)

4)

5)

PROFILO PROFESSIONALE: OPERATORE DI MACCHINE PER LE LAVORAZIONI
METALLICHE E PLASTICHE IV q.

Bsegque -~ sulla base di istruzioni e/o di-segni tecnici ovverc di
documentazioni di riferimento e foto in scala - il registro, la
revisione e la trasformazione di parti usate di macchinari, attrez-
zature, meccanismi, complessivi, sistemi di arma e simili noncha
la costruzione ovvero il rifacimento di attreszi, utensili, cali-
bri, elementi e manufatti non complessi, anche di grandi dimensio
ni, in metallo, e/o in plastica utilizzando comuni macchine utensi
li di normale attrezzamento e conduzione, conseguendo prodotti con
tolleranze di livello corrente.

Impiega per la esecuzione dei lavori affidatigli macchine utensili
di tipo differenziatc che mantiene e delle quali controlla 1l'effi-
cienza unitamente alla disponibilitd dei relativi attrezzi.
Provvede personalmente alle prove di controllo del prodotto ese-
guito e collabora con professionalitd superiori agli eventuali
controlli funzionali anche sul banco e alle misurazioni di tipo
speciali perle quali necessitanc apparecchiature e strumenti di
controllo complesso.

Collabora con le professionalitd superiori alle operazioni di
tipo non corrente riguardanti tutte le fasi del controllo quali
messa a punto, registrazioni, taratura e riscontri di tipo spe-
cializzati.

Provvede alle registrazioni previste.

Si assicura, aconclusione del turno di lavoro ovvero in occasioni

di sospensione delle operazioni, che tutti i macchinari, gli attrez-

- s

iy ()P\A/PCD&,%WQ J . Fp GASPARI



Senato della Repubblica — 164 — Camera dei Deputati

IX LEGISLATURA — DISEGNI DI LEGGE E RELAZIONI - DOCUMENTI

ai riposo e sicurezza e che il materiale trattato sia collocato
come prescritto ovvero opportunc ai fini del controllo e degli
eventuali ulteriori interventi.

7) Cura l'efficienza funzionale, la pulizia e l'ordinaria manuten-
z;one degli attrezzi e strumenti in dotazione e delle apparec-
chiature affidategli e lascia®il posto di banco ed il proprio
posto di lavoro.

8) Osserva tutti gli accorgimenti prescritti per la sicurezza del-
le lavorazioni alle quali & addetto, utilizza correttamente i
presidi antinfortunistici e segnala eventuali carenze ed inosser-

vanze; mantiene, in tale ambito, le prescritte e/o necessarie con

dizioni di igiene._
Aup ;
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REQUISITI CULTURALI

Diploma di istruzione secondaria di 1° grado

SPECIALIZZAZIONE
Attestato di idoneitd tramite corsi di qualificazione professio-

nale.

MOUALITA' DI _ACCESSO

Concorso pubblico con prove a contenuto teorico-pratico.
Dall'interno il 40% & riservato al personale inquadrato nella qua
Li¥ica fungzionale immediatamente inferiore con permanenza di 5 an-~

-4 nel livello.

MOBILITA' VERTICALE

Pre/ia anzianitd di 5 anni nel profilo e superamento di corsi

41 gualificazione pud accedere al profilo di Operatore specializ-~
2ato di macchine per le lavorazioni metalliche e plastiche.t:::::;,
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4? PROFILO PROFESSIONALE: OPERATORE SPECIALIZZATO DI MACCHINE PER
LE LAVORAZIONI METALLICHE E PLASTICHE V q.

1) Nell'ambito di istruzioni, di disegni, foto dettagliate e documen
tazioni descrittive, individua ed attua, con autonomia esecutiva,
gli interventi necessari alla costruzione, revisione, ripristino,
trasformazione di elementi, parti, attrezzi ed utensili, wmanufat-
ti, congegni, attrezzature, impianti, equipaggiamenti e sistemi,
sia in metallo che in plastica e simili.

2) Utilizza, sia per la esecuzione del lavoro affidatogli che per
il controllo e la verifica della qualitd del prodotto proprio e
di quello ottenuto da operatori di livelb professionale inferio
re, macchine, utensili ed apparecchiature e strumenti di control-
lo anche di uso complesso di tipo misto, automatico ed elettronicc
che consentanoc &l ottenere risultati propri della wmeccanica fine e
delle lavorazioni di precisione.

3) Sceglie, appronta ed impiega i materiali pid idonei all'interven
to da eseguire e decide, in mancanza di istruzioni ovvero in ca-
renza *sperimentazions merceologica anche il ricorso a meteria-
1i e trattamenti non usuali.

4) Coordina, qualora la organizzazione del lavoro ovvero il parti-
colare incarico da espletare lo richiedano, professionalitd in-
feriori sia nella esecuzione costruttiva di eJememnti, parti, siste
mi, congegni e simili, sia nella revisione che nella operazione
di controllo anche di tipo corrente e nelle operazioni su banco.

5) Interviene in qualsiasi fase del ciclo lavorativo provvedendo,

( \ Flo GASPAR‘
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mento del pezzo nelle posizioni di trattamento pid difficili
sia per quanto riguarda il lavoro da qvolgere personalmente che
di quello assegnato al proprio gruppo.

6) Collabora con le professionalitd superiori alla sistemazione di
nuove procedure di lavoroc ed alla eventuale selezione dei mate-
riali sia metallici che plastici.

7) Svolge attivitd didattica ed aiuta le.professionalita inferiori
sia per le operazioni del ciclo che per la lettura dei disegni
tecnici.

8) Provvede alle registrazioni previste, alla compilagzione dei pre-

scritti rapporti su moduli predisposti ed alle tempestive se-
gnlazioni a chi di dovere in caso di cattivo funzionamento e di
carenze di rendimento delle macchine sulle quali opera diretta-
mente od in ausilio alle professionalita del gruppo.

9) Cura sia in corsi di qualificazione che durante le lavorazioni
l'addestramento pratico di professionalitd inferiori.

10) Cura l'efficienza funzionale, la pulizia e l'ordinaria manuten-
ziome degli attrezzi e strumenti in dotazione e dele apparec-
chiature affidategli e lascia in ordine il proprio posto di la=-
voro.

11) Osserva tutti gli accorgimenti prescritti per la sicurezza del-
le lavorazioni alle quali & addetto, utilizza correttamente i
presidi antinfortunistici e segnala eventuali carenze ed inos-

servanze; mantiene in tale ambito, le prescritte e/o necessarie

condizioni di igiene.
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REQUISITI CULTURALI
Diploma di scuola secondaria 4i 1° grado e maturitd tecnica pro-

fessionale.

MODALITA' DI ACCESSO

Concorso pubblico con prova a contenuto teorico-pratico.
Dall'interno il 30% del posti & riservato al personale inguadra-
to nella qualifica funzionale immediatamente inferiore con per-

manenza di 5 anni nel livello.

MOBILITA' ORIZZONTALE

Operatore specializzato per la lavorazione dei profilati e lamina
ti metallici, Saldatore specializzato, previo superamento di cor-

so di riconversione professionale.

MOBILITA' VERTICALE
Verso assiastente tecnico per le lavorazioni delle materie pla-

stiche, purché in possesso del titolo di studio previsto.-————-——éj;r
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4g PROFILO PROFESSIONALE: ASSISTENTE TECNICO PER LE LAVORAZIONI

METALLICHE VI q.

1) Esegue inaagini, rilievi,misurazioni, perizie tecniche, rappresen
tazioni grafiche, sopralluoghi ed accertamenti tecnici ovvero col-
laudi funszionali su lavorazioni non ricorrenti o collaudi di accet
tazione autonomamente ovvero, se previsto o prescritto, in collabo
razione con professionalitd superiori, nell’ambito della competen-
za prevista da norme e regolamenti e sviluppa ~ su indicagzioni di
massima e utilixzando dati tecnici e/o schemi e protocolli speci
fici - le procedure e 1l'ordine degli interventi sia per l'attuasio
ne di costruzioni che di allestimenti e/o di riparazioni ovvero di
controlli sia di cicli operativi e sia nell'ambito di prove funzio
nali programmate e/o previste da specifiche attivitd, ovvero in oc
casione @i soguisizioni sia di materiali che di apparecchiature che
di produziomni @ servizi.

2) Cura l'attumzione ed il coordinamento dei programmi assegnati al
reparto ovvero al servigio ovvero al laboratorio, all’officina,
all'impianto, ovvero al settore di grande unitd organica alla qua
le & preposto distribuendo le lavorazioni tra le squadre, i grup-
pi di lavoratori e le uniti operative ed istituzionali minori che
costituiscono ripartizione dell'unitd che dirige, stabilendo altre
sl prioritd, procedure e tempi di attuazione.

Controlla i risultati tecnici e la funzionalitd degli interventi
assicurandosi della rispondenza delle lavorazioni alle norme ed

'11e compatibilitd standard.
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3)

4)

5)

&)

7)

8)

9)

10)

Bsegue personalmente interventi specializzati anche avvalendosi del
la collaborazione di professionalitd inferiori ed assistendo a sua
volta professionalitd superiori.

Sorveglia 1'esecuzione di lavorazioni alle quali & direttamente ed
occasionalmente preposto e intevenendo perscnalmente, anche in coxr
so d'opera secondo le norme e le eventuali procedure specifiche.
Collabora con le professionalitd superiori alla progettazione ed

al collaudo di opere e di procedimenti.

Cura che siano osservate le norme di esercizio e di sicurezza del
lavoro intervenendo personalmente in aso di carenze ed inosservan-
ze, provvedendo, appena la situazione lo consenta, alle segnalazio
nidel caso accompagnandole con proposte di modifiche ed integrazio
ni metodologiche ed operative qualora ritenga che le previsioni del
le norme ed i dispositivi siano . insufficienti ad assicurare la in
columitd del personale e/o la sicurezza degli impianti e dei prodot
ti e/o dei materiali.

Partecipa alla attivitd di studio e ricerca nel ssttore di impiego
nonché alla eventuale sperimentazione di metodi, materiali ed ap-
plicazioni.

Collabora alla predisposizione dei capitolati speciali di appal-

to e convenzioni per icottimi fiduciari.

Predispone i provvedimenti relativi all'esecuzione di particolari
lavorazioni nel proprio reparto o unitd e sorveglia direttamente
esecuzioni o procedimenti o controlli.

Effettua 1l'esame di perizie tecniche commisurate al proprio grado

di professionalitd e nell'ambito di istruzioni e procedure prede-~

terminate.
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11) Cura la tenuta della documentazinne prescritta e riferisce a chi

previsto dalle norme di esercizio necessitl, it;convenienti e ri-
) tardi.

12) Cura l'addestramento teorico e pratico delle professionalitd in-
feriori durante le lavorazioni e partecipa all'attivitd didattica
dell'ammnistrazione.

13) S84 assicura che tutti gli accorgimenti prescritti per la sicurezza
delle lavorazioni alle quali & addetto ovvero preposto siano posti
in opera ed osservati, utilizsza correttamente i presidi antinfortu-
nistici e segnala eventuali carenze ed inosservanze: mantiene e
fa mantenere, in tale ambito, le prescritte e/o neceesarie condi

sioni di igiene.

R _E ITI

REQUISITI CULTURALI

Diploma di scuola secondaria superiore.

Si prescinde dal possesso di tale diploma per i capo operai ‘che ab-
biano effettivamente esercitato le connesse attribuszioni per alme

no 5 anni. ,

MODALITA' DI ACCESSO

Concorso pubblico con prove _a contenuto teorico-pratico.

Dall'interno 30% dei posti riservato al personale inquadrato nelle
qualifiche immediatamente inferiori con andanitd ai 5 anni nel 1;-
vello e superamento di corso di qualificazione professionale purchd

possesso del titolo di -,?nﬁ‘ﬂl:@f‘yp:\e\acrij:to. Ry
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MOBILITA' ORIZZONTALE

Verso il profilo di Assistente tecnico per la lavorazione di ma-

terie plastiche previo superamento di corso di riconversione pro-

fessionale, —— __——
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Afj PROFILO PROFESSIONALE: ASSISTENTE TECNICO PER LE LAVORAZIONI DELLE

MATERIE PLASTICHE Vi q.
1} Bsegue indagini, rilievi, misuragioni, perizie tecniche, rappresen-

tazioni grafiche, sopralluoghi ed accertamenti tecnici ovvero col-
laudi su lavorazioni non ricorrenti o collaudi di accettazione au-
tonomamente ovvero, se previsto o prescritto, in collaborazione
con professionalitd superiori, nell'ambito della competenza previ-
sta da norme e regolamenti e sviluppa - su indicagioni di massima
e utilizzando dati-tecnici e/c schemi e protocolli - le procedure
e l'ordine degli interventi sia per l'attuazione di costruzioni
che di allestimenti e/0 di riparazioni ovvero di controlli sia di
cicll operativi e sia nell'ambito di prove funzionali programmate
e/o previste da specifiche attivita, ovvero in occasioni di acqui
sizioni sia di materiali che 4di apparecchiature che di produzioni
e serviei,

2) Cura l'attuazione ed il coordinamento dei programmi assegmati al
reparto ovvero al servizio ovvero al laboratorio, all'officina,
all'impianto distribuendo le lavorazioni tra le squadre, i gruppi
di lavoro e le unitd operative ed istituzionali minori che costi
tuiscono ripartizione dell'unitd che dirige, stabilendo altresi
prioritd, procedure e tempi di attuazione.

Controlla i risultati tecnici e la funzionalitd degli interventi
aesicurandosi della rispondenza delle lavorazioni alle norme e
alle compatibilitd standard.

3) Bsegue perecnalmrnte interventi specializzati anche avvalendosi

della collaborazione di professionalitd inferiori ed assistendo a

'
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sua volta professionalitd superiori.

4) Sorveglia l'esecuzione di lavorazioni alle quali & direttamente ed
occasionalmente preposto e intervenendo personalmente, anche in cor
so d'opera secondoc le norme e le eventuali procedure specifiche.

5) Collabora con le professionalitd superiori alla progettazione ed al
collaudo di opere e di procedimenti.

6) Cura che siano osservate le norme di esercizio ed sicurezza del
lavoro intervenendo personalmente in caso di carenze ed inosser-~
vanze, provvedendo, appena la situazione lo consenta, alle segna-
lazioni del caso accompagnandole con proposta di modifiche ed in-
tegrazioni metodologiche ed operative qualora ritenga che le pre-
visioni delle norme ed i dispositivi siano insufficienti ad assi-
curare la incolumitd del personale e/o la sicurezza degli impianti
e dei prodotti e/o dei materiali.

7) Partecipa alla attivitd @i studio e ricerca nel settore di impiego
noncha alla eventuale sperimentazione di metodi, materiali ed ap~-
plicazioni.

8) Collabora alla predisposizione dei capitolati speciali di appalto
e convenzioni per cottimi fiduciari.

9) Predispone i provvedimenti relativi all'esecuzione di particolari
lavorazioni nel proprio reparto o unitd e sorveglia direttamente
esecuzioni o procedimenti o controlli.

10) Effettua l'esame di perizie tecniche commisurate al proprio grado
di professionalitd e nell'ambito di istruzioni e procedure predeter
minate.

11) Cura la tenuta della documentazione prescritta*a chi previsto dal-

le norme di esercizio necessitd,inconvenienti e ritardi.

I nserire "e segnala” N g?hm
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1:) Cuza l'addestramento teorico e pratico delle professionalith in-
feriori durante le lavorazioni e partecipa all'attivitd didatcica
dell'amministrazione.

1,) Si assicura che tutti gli accorgimenti prescritti per la sicurez-
za delle lavorazioni.alle quali & addetto ovvero preposto siano
posti in opera ed osservati, utilizza correttamente i presidi an-
tinfortunistici e segnala eventuali carenze ed inosservanze: man-
tiene e fa mantenere, in tale ambito, le prescritte e/o necessa-

rir ondizioni dAi igiene.

REQUISITI CULTURALI

Diploma di ecuola secondaria superiore.
s’ prascinde dal possesso di tale diploma per i Capi operai che
~iiiane effettivamente esercitato le connesse attribuzioni per

alxno S anni.

MOUALITA' DI ACCESSO
Concorso pubblico con prove a contenuto teorico-pratico.
Nail'interno 30% dei posti riservato al personale inquadrato nel
la gqualifica immediatamente inferiore con anzinitd di 5 anni nel
livallc e superamento di corso di qualificazione professionale

puvchd in possesso del titolo di studio prescritto.

MORLLITA' ORIZZONTALE

varso il profilo di assistente tecnico per le lavorazioni meta!l:
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previo superamento di corse di riconversione professionale.
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

PROFILO PROFESSIONALE: ELETTRICISTA IV q.

Individua ed effettua - sulla base di istruzioni particolari, pre-
scrizioni tecnichewsuali e grafici semplici - le operagzioni di re
visione, riparazione,controllo e riassemblaggic necessarie ad eli-
minare enomalie e guasti di funzionamento di tipo ordinario o ri-
corrate verificatisi in impianti, gruppi di media complessitd, at-
trezzature autonome elettriche ivi compresi i forni.

Provvede alla riparazione ed al rifacimento di linee @ sistemi ele’
trici con autonomia esecutiva ovvero sotto la direszione e/o il coo:
d inamento di professionalitd superiori quando si tratti di reti ar-
ticolate e dotate di sistemi non usuali di distribuzione, control-
lo e &curezza.

Utilizza nel corso delle operazioni da eseguire attrezzature e stro-
mentazioni anche complesse ma di uso e lettura semplice ed assicu-
ra, se abilitato, 11 controllo ed il servizio di guardia delle sta-
zioni e cabine elettriche intervenendo sugli apparecchi di misura,
manovra, regolazione e prckeeione secondo procedure codificate.
Allestisce e/o costruisce parti di componenti elettriche di na-
tura non complessa e comunque di tipo corrente; collabora con le
professionalitd superiori negli interventi di natura complessa.
Collabora con le professionalitd superiori a tutte le operazioni
connesse ad interventi di natura non usuale o che siano specifiche
delle profesaionalitd di maggiore livello.

Verfica mediante prove funzionali semplici i risultati degli inter
venti effettuati.

Provvede allg prescritte registrazioni sia relativamente al lavoro

effettuato che al materiale impiegato.
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8) Cura l'efficienza funzionale, la pulizia e l'ordinaria manutenzig
ne degli attrezzi e strumenti in dotazione e delle apparecchiatu
re affidategli e lascia in ordine ilproprio posto di lavoro.

9) Osserva tutti gli accorgimenti prescritti per la sicurezza delle
lavorazioni alle quali & addetto, utilizza correttamente i presidi

antinfortunistici e segnala eventuali carenze ed inosservanze:

martiene in tale ambito, le prescritte e/o necessade condizioni
di igiene.
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REQUISITI CULTURALI

Diploma di istruzione secondaria di 1°® grado.

SPECIALIZZAZIONE
Attestato di idoneitd tramite corsi di qualificazione profes

sionale.

MODALITA' DI ACCESSO

Concorso pubblico con prove a contenuto teoricoepratico.
Dall'interno il 40% dei posti & riservato al personale inquadrat:
nella qualifica funzionale immediamente inferiore con permanenza

di 5 anni nel livello.

MOBILITA' VERTICALE

Previa anzianitd di 5 anni nel profilo e superamento di corsi di
qualificazione pud accedere ai profili di: elettricista specia-

lizzato, elettromeccanico specializzato.

MOBILITA' ORIZZONTALE

Elettromeccanico previo superamento di corso di riconversione

professionale.
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